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Für myBuy GEP SMART registrieren

In dieser Anleitung erfahren Sie
- wie Sie sich für myBuy GEP SMART registrieren Seite 2
- wie Sie Änderungen an Kontakten aus Ihrem Lieferantenprofil vornehmen Seite 11
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Was ist das GEP Business Network?

Das GEP Business Network (BN) ist ein zentrales 
Portal für Lieferanten, um auf GEP 
Softwareplattformen von allen Kunden zuzugreifen, 
die GEP nutzen. 

Lieferanten von Roche/Genentech haben Zugang zu: 

• GEP SMART (myBuy) für indirekte 
Lieferanten in der Beschaffung

• GEP NEXXE (iCollab) für direkte 
Material-Lieferanten

BN kann kostenlos genutzt werden, unabhängig von 
der Art und dem Umfang der Transaktionen. 

Sobald Sie bei BN registriert sind, verwenden Sie Ihre 
Anmeldedaten, um sowohl auf myBuy und iCollab als 
auch auf Ihr Lieferantenprofil zuzugreifen. 
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GEP Business Network
Zentrales Portal für Lieferanten für den 

Zugriff auf alle GEP Softwareportale. 
Übersicht und Zugriff auf alle 

Aktionen/Dokumente über eine gemeinsame 
Benutzeroberfläche.

GEP SMART (myBuy)

Portal für die Transaktionen der 
indirekten Lieferanten mit Roche. 
Alle Lieferantendokumente werden 

über dieses Portal verwaltet.

GEP Nexxe (iCollab)

Portal für die Transaktionen der 
direkten Lieferanten mit Roche. 
Alle Lieferantendokumente werden 

über dieses Portal verwaltet.
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Registrierung

Als neuer Lieferant müssen Sie einmalig einen zweistufigen Registrierungsprozess durchführen, bevor Sie auf 
das GEP Business Network (BN) und myBuy GEP SMART zugreifen und mit der Nutzung beginnen können. 

Der Prozess beginnt mit einer Einladungs-E-Mail von Roche/Genentech. Sobald Sie diese E-Mail mit dem 
individuellen Registrierungslink erhalten haben, führen Sie folgende Schritte aus:

1. Füllen Sie das BN-Registrierungsformular aus. 

2. Aktivieren Sie Ihr BN-Konto.

3. Melden Sie sich bei dem BN an, um den Registrierungsprozess abzuschließen, indem Sie das 
Hauptregistrierungsformular für myBuy GEP SMART ausfüllen.
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Registrierungs-
benachrichtigung 
(E-Mail)

Lieferanten, die myBuy GEP SMART 
zum ersten Mal nutzen, erhalten 
eine E-Mail von 
global.mybuy@roche.com 

1. Klicken Sie auf den Link Klicken 
Sie hier in der E-Mail, um das 
Registrierungsformular 
aufzurufen. 

Haben Sie Fragen oder technische 
Probleme? Wenden Sie sich per E-Mail 
oder Telefon an GEP (siehe E-Mail für 
weitere Informationen). 
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Auftrag per E-Mail 
bestätigen

Die Benachrichtigungen über neue 
Aufträge kommen von: 

• global.mybuy@roche.com 
(für Roche Lieferanten)

Die Auftragsinformationen werden 
als PDF-Datei angehängt.

Den Auftrag bestätigen:

1. Klicken Sie in der E-Mail auf den 
Link zum Bestätigen.

2. Es erscheint eine 
Bestätigungsmeldung.
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Registrierungs-
formular für Business 
Network ausfüllen

Alle Pflichtfelder sind mit * 
gekennzeichnet.

1. Benutzernamen erstellen.

2. Kennwort erstellen (Passwörter 
müssen alle 90 Tage zurückgesetzt 
werden).

3. Kennwort bestätigen.

4. Aktivieren Sie das Kontrollkästchen, 
um den Allgemeine 
Geschäftsbedingungen und 
Datenschutz-Bestimmungen 
von GEP zuzustimmen.

5. Klicken Sie auf Senden.

6

Hinweis: Wenn Sie bereits einen Roche-Benutzernamen haben, verwenden Sie diesen bitte 
nicht als Ihren Business Network-Benutzernamen für die Registrierung im Lieferantenportal.

Stattdessen müssen Sie einen anderen Benutzernamen erstellen, um sich für das Portal zu 
registrieren.
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Einloggen in 
Business Network

So melden Sie sich auf der 
Login-Seite an:

https://businessnetwork-idp.gep.com/ 

1. Benutzernamen eingeben.

2. Passwort eingeben.

3. Klicken Sie auf die Schaltfläche 
Anmelden.
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Das Registrierungs-
formular ausfüllen
Beim erstmaligen Zugriff des Hauptkontakts auf das 
GEP Business Network ist die Vervollständigung 
seiner Unternehmensinformationen erforderlich. 
Nach dem Anmelden wird die Startseite angezeigt. 

1. Gehen Sie von der Registerkarte Startseite 
zum Abschnitt Registrierung abschließen

2. Klicken Sie auf REGISTRIEREN, um mit dem 
primären Registrierungsformular 
fortzufahren (erforderlich, um Ihr 
kundenspezifisches Lieferantenprofil 
auszufüllen)

ODER

3. Klicke auf den Client-Namen, um zum 
entsprechenden Client-Profil zu gelangen.

4. Klicken Sie auf Registrierung abschließen, 
um das primäre Registrierungsformular 
auszufüllen
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Das Registrierungs-
formular ausfüllen

Alle Pflichtfelder sind mit * 
gekennzeichnet.

1. Wählen Sie Ihre bevorzugte 
Sprache.

2. Der Benutzername wird auf der 
Basis dessen, was Sie beim 
Ausfüllen des 
Registrierungsformulars für das 
Business Network ausgewählt 
haben, vorausgefüllt.

3. Geben Sie ein Kennwort ein (Sie 
können dasselbe Passwort 
verwenden, das Sie für Business 
Network eingerichtet haben).

4. Füllen Sie alle erforderlichen 
Felder im Abschnitt 
Unternehmensinformationen 
aus
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Das Registrierungs-
formular ausfüllen

5. Überprüfen Sie die Angaben im 
Abschnitt Kontaktdaten des 
primären Ansprechpartners 
(gewisse Angaben sind bereits 
vorausgefüllt); geben Sie eine 
Geschäftstelefonnummer an.

6. Prüfen Sie die Allgemeinen 
Geschäftsbedingungen und die 
Datenschutzrichtlinien von 
Roche und GEP und akzeptieren Sie 
diese durch Anklicken des 
Kontrollkästchens.

7. Klicken Sie auf Senden, um die 
Registrierung abzuschließen.
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Verwaltung Ihres myBuy GEP SMART-Lieferantenprofils 

Es ist wichtig, dass Sie in Ihrem Lieferantenprofil möglichst genaue Angaben hinterlegen.

myBuy GEP SMART ermöglicht es Lieferanten, einige Abschnitte ihres Lieferantenprofils über die Funktion 
Änderungsanforderung erstellen zu verwalten, einschließlich:

• Basisdaten – Aktualisieren Sie die offizielle Bezeichnung des Lieferanten und laden Sie Ihr Firmenlogo hoch.

• Zertifikate – Laden Sie relevante Zertifikate hoch

• Diversitätsstatus – Diversitätsstatus angeben

• Kontaktinformationen – Fügen Sie neue Unternehmenskontakte hinzu oder bearbeiten Sie bestehende Kontakte 
und wählen oder ändern Sie den Hauptkontakt 

• Standortinformationen – Wählen Sie das Feld Bestellmanager oder nehmen Sie Änderungen daran vor. 
Wählen Sie ein Standard-Bankkonto nach Standort.

• Geschäftsinformationen – Bankdaten hinzufügen oder ändern

• Marketinginformationen – Website und soziale Medien hinzufügen oder ändern
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Weitere Kurzanleitungen, wie Sie Ihr Lieferantenprofil für myBuy GEP SMART ändern 
können, finden Sie auf roche.com, darunter:

● Für myBuy GEP SMART registrieren

● Lieferantenprofil von myBuy GEP SMART aktualisieren

● Aufträge verwalten

● Rechnungen erstellen

● Leistungsbestätigung erstellen
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https://www.roche.com/about/sustainability/suppliers/invoice/mybuy-gep-smart/

