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In dieser Anleitung erfahren Sie
- wie Sie sich fur myBuy GEP SMART registrieren Seite 2
- wie Sie Anderungen an Kontakten aus Ihrem Lieferantenprofil vornehmen  Seite 11
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Was ist das GEP Business Network?

Das GEP Business Network (BN) ist ein zentrales
Portal fur Lieferanten, um auf GEP
Softwareplattformen von allen Kunden zuzugreifen,
die GEP nutzen.

: ' GEP Business Network
Lieferanten von Roche/Genentech haben Zugang zu: Zentrales Portal fr Lisferanten for den
« GEP SMART (myBuy) fiir indirekte Zugriff auf alle GEP Softwareportale.

Lieferanten in der Beschaffung Ubersicht und Zugriff auf alle

Aktionen/Dokumente liber gine gemeinsame

e GEP NEXXE (iCollab) fur direkte Bepdtzeroberflashe.
Material-Lieferanten

BN kann kostenlos genutzt werden, unabhéngig von GEP Nexxe (iCollab)

der Art und dem Umfang der Transaktionen.

Portal fir die Transaktionen der Portal fir die Transaktionen der
Sobald Sie bei BN registriert sind, verwenden Sie Ihre indirekten Lieferanten mit Roche. direkten Lieferanten mit Roche.
Anmeldedaten. um sowohl auf m ' B nd iCollab als Alle Lieferantendokumente werden Alle Lieferantendokumente werden
auch auf Ihr Liéfljerantenprofili zuzyugurz;i?en Uber dieses Portal verwaltet. Uber dieses Portal verwaltet.
L=
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Registrierung

Als neuer Lieferant mussen Sie einmalig einen zweistufigen Registrierungsprozess durchfihren, bevor Sie auf
das GEP Business Network (BN) und myBuy GEP SMART zugreifen und mit der Nutzung beginnen kénnen.

Der Prozess beginnt mit einer Einladungs-E-Mail von Roche/Genentech. Sobald Sie diese E-Mail mit dem
individuellen Registrierungslink erhalten haben, fihren Sie folgende Schritte aus:

1. Fullen Sie das BN-Registrierungsformular aus.
2. Aktivieren Sie Ihr BN-Konto.

3. Melden Sie sich bei dem BN an, um den Registrierungsprozess abzuschlieBen, indem Sie das
Hauptregistrierungsformular fur myBuy GEP SMART ausfullen.
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o Roche)
Registrierungs-
be n ac h ric htig u n g AKTION ERFORDERLICH: Sie wurden eingeladen, sich auf der Beschaffungsplattform von Roche / Genentech zu e B

registrieren inbox x

E-Mail
-
al global.mybuy_test@roche.com 1353 (Thourago) v¢ €

tome v

¥p German v > English v Translate message Turn off for: German x

Lieferanten, die myBuy GEP SMART
zum ersten Mal nutzen, erhalten

eine E-Mail von

global.mybuy@roche.com :m U d Zusammortotzbogenan, s S 6haut o By GEP SART Pt g

Dies gibt Ihnen die Magli i zu i und Rechnut zureichen. lhnen entstehen dabei keine Kosten.

H H H H Um zu starten, filllen Sie bitte das Registrierungsformular aus und senden es at m auf das Formular zuzugreifen.
1. Klicken Sie auf den Link Klicken ’

Roche / Genentech freut sich auf eine gute Zusammenarbeit mit Ihnen!

L] . . .
s I e h I e r | n d e r E_ M al I., U m d as Bei technischen Problemen wenden Sie sich bitte an support@gep.com oder kontaktieren die folgende Helpline:
. . USA: +1732 428 1578
Registrierungsformular Al +9122 6137 2148
Europa (Prag): +42 022 598 6501
aufzurufen. Weitere Telefonnummern finden Sie hier:
https://success.gep. icle/ GEP-Customer-Support-Contact-Information

Freundliche Griisse

Haben Sie Fragen oder technische ¢ oimanLa Foche A
P ro b le m e’? We n d e n S | e S | C h p e r E - M al |_ Sie erhalten diese E-Mail, weil Ihr L als oder { Lieferant der F. Hoffmann-La Roche AG oder eines Mitglieds der Roche-Gruppe bei uns gefiihrt ist. Dies ist eine automatisch

erstellte Nachricht, die Sie tber unseren neuen globalen, digitalen Marktplatz myBuy GEP erhalten. Fiir weitere { und b hen Sie bitte den Abschnitt fur Lieferanten auf der Roche-

Od er -l_e [efo n an G E P (S|e h e E— M a| l fu r Website. Bitte antworten Sie nicht auf diese E-Mail.

Vertraulichkeitshinweis: Diese Mitteilung ist ausschlieBlich fiir den/die angefiihrten Adressaten bestimmt und kann vertrauliche und/oder rechtlich geschiitzte Informationen enthalten. Falls Sie nicht der
weitere Informationen).

Adressat sind, it i Sie bitte den Absender und I6schen Sie diese Nachricht. Jede unbefugte Nutzung von Inhalten aus dieser Mitteilung ist untersagt.
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HANDLUNGSBEDARF: Bestellung (P000106312) von F. Hoffmann-La Roche AG bedarf Ihrer
Bestétigung External = Inbox x
From: <global.mybuy_test@roche.com>

(]
A f r r E - M I Date: Wed, 10 Aug 2022 at 14:20
Subject: HANDLUNGSBEDARF: Bestellung (P000106312) von F. Hoffmann-La Roche AG bedarf Ihrer Bestatigung
To: <rochesupplier123@gmail.com>
bestati

Roche

Die Benachrichtigungen uber neue
Sehr geehrte(r) 3M SCHWEIZ GMBH Contact,
A u ft rag e kO mmen von.: Wir méchten Sie darauf hinweisen, dass die PO1 for j (P000106312) von F. Hoffmann-La Roche AG in Héhe von 555.00 CHF noch nicht von Ihnen bestatigt

wurde. Klicken Sie hier, um die Einzelheiten zu dem Auftrag anzusehen und ihn zu bestatigen.

Please use the User Name : for logging in the system.

e global.mybuy@roche.com
(fir Roche Lieferanten)

hct a konnen Sie die direkt

Bestatigen

Die Auftragsinformationen werden reundichs risss
als PDF-Datei angehangt. e fochene

Sie erhalten diese E-Mail, weil |hr L als oder i Lieferant der F. Hoffmann-La Roche AG oder eines Mitglieds der Roche-Gruppe bei uns gefiihrt ist. Dies
ist eine automatisch erstelle Nachricht, die Sie {iber unsere Beschaffungsplattform myBuy, die von GEP Smart betrieben wird, erhalten haben. Fiir weitere Informationen und Kontaktdaten
besuchen Sie bitte den Abschnitt fiir Lieferanten auf der Roche-Website. Bitte antworten Sie nicht auf diese E-Mail.

Den Auftrag bestatigen:

Vertraulichkeitshinweis: Diese Mitteilung ist iesslich fiir den/die ul di il und kann vertrauliche und/oder rechtlich
Falls Sie nicht der beabsichtigte Adressat sind, i i Sie bitte den Absender und I6schen Sie diese Nachricht. Jede unbefugte Nutzung von Inhalten aus dieser Mitteilung
. . . . ist untersagt.
1. Klicken Sie in der E-Mail auf den
. o 0
Link zum Bestatigen.
2 E S ersc h e | nt e | ne One attachment -+ Scanned by Gmail ® Q

Order Acknowledged Successfully

Bestatigungsmeldung.

BB P000106312.pdf y

©GEP {0). All rights reserved
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Registrierungs-

formular fuir Business

Network ausfiillen

Alle Pflichtfelder sind mit *
gekennzeichnet.

1.
2.

Benutzernamen erstellen.

Kennwort erstellen (Passworter
mussen alle 90 Tage zurlckgesetzt
werden).

Kennwort bestatigen.

Aktivieren Sie das Kontrollkastchen,
um den Allgemeine
Geschaftsbedingungen und
Datenschutz-Bestimmungen
von GEP zuzustimmen.

Klicken Sie auf Senden.

Buy
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Business Network

Kundeninformationen

Anweisung:
Schritt 1: Bitte fiillen Sie die nachstehenden Felder aus, um sich im GEP-Unternehmensnetzwerk zu registrieren.
Schritt 2: Melden Sie sich an und filllen Sie die vom Kunden ten aus,

*kennzeichnet Pflichtfelder

Vorname * Nachname * Firmenname GESCHAFTS-E-MAIL *

Georgiana Q lonescu @ 3M SCHWEIZ GMBH@ georgiana.ionescu.gil@businesspartner.roche.
|Ber‘u\zevname * I Kennwort * | Kennwort bestatigen *
SR e A

Haftungsausschluss

Durch die Registrierung und Nutzung des GEP-Unternehmensnetzwerks erklaren Sie sich damit einverstanden, als potenzieller oder aktueller Lieferant fiir GEP-Kunden aufgefiihrt zu werden, die den Dienst nutzen. Bei potenziellen neuen

G Uber das GEP-L erk verwendet GEP die Daten Ihres Lieferantenprofils, um ein Profil Ihres L mit einigen zu erstellen. Diese grundlegenden Unternehmensdaten werden
R-Kunden der GEP- 3 des GEP-L ks, zur Verfiigung stehen. Die Sichtbarkeit Ihres Profils ist optional, und Ihr Unternehmen kann sich jederzeit abmelden, indem Sie die Daten Ihres
04 pehmensprofils im Netzwerk verbergen. Sie stimmen ausdriicklich zu und erkennen an, dass Sie den ¢ von GEP an sie gebunden sind und diese einhalten werden. Durch die Registrierung beim GEP-
ehmensnetzwerk und die Nutzung des Dienstes erkléren Sie sich mit der Verwendung Ihrer Daten durch GEP in mit den Nut und der D: von GEP
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SchlieBen -

Hinweis: Wenn Sie bereits einen Roche-Benutzernamen haben, verwenden Sie diesen bitte
nicht als lhren Business Network-Benutzernamen fir die Registrierung im Lieferantenportal.

Stattdessen missen Sie einen anderen Benutzernamen erstellen, um sich fir das Portal zu
registrieren.



Einloggenin
Business Network

So melden Sie sich auf der 9 GEP

Business Network

Login-Seite an:

https://businessnetwork-idp.gep.com/

1. Benutzernamen eingeben.
2. Passwort eingeben.

5. Klicken Sie auf die Schaltflache
Anmelden.

Buy

Anmelden
Geben Sie unten Ihre Daten ein

German | Deutsch

{ Passwort ? ODER Benutzername

Neuer Lieferant



https://businessnetwork-idp.gep.com/

Das Registrierungs-
formular ausfiillen

Beim erstmaligen Zugriff des Hauptkontakts auf das
GEP Business Network ist die Vervollstandigung
seiner Unternehmensinformationen erforderlich.
Nach dem Anmelden wird die Startseite angezeigt.

1.

Gehen Sie von der Registerkarte Startseite
zum Abschnitt Registrierung abschlieBen
Klicken Sie auf REGISTRIEREN, um mit dem
primaren Registrierungsformular
fortzufahren (erforderlich, um Ihr
kundenspezifisches Lieferantenprofil
auszufillen)

ODER

Klicke auf den Client-Namen, um zum
entsprechenden Client-Profil zu gelangen.
Klicken Sie auf Registrierung abschlieB3en,
um das primare Registrierungsformular
auszufillen

Buy

Startseite

Meine
Aufgaben

Riiche2

Startseite

< Startseite

Hi, Deutsch Supplier

Deutch Supplier

erung abschlieBen

Deutch Supplier ( PC-2023.007766 )

g

(6 ° | INSIGHT
’ DRIVES
INNOVATION

SOFTWARE | STRATEGY | MANAGED SERVICES

Schulungsvideo Meine Aufgaben

Verwalten Sie Ihr(e) Profil(e), und tiberpriifen Sie in der linken
G | How to use this portal H Navigationsleiste ,Meine Aufgaben" auf ausstehende Aufgaben.

@ _

<«
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startseit
< Roche2

Startsef

i

Deutch Supplier

Roche2

Lieferant: Deutch Supplier (PG-2023.007766)

Meine Aufgaben

Verwalten Sie Ihr(e) Profil(e), und

Meine Aufgaben” auf




Das Registrierungs-
formular ausfiillen

Alle Pflichtfelder sind mit *
gekennzeichnet.

1.

2.

Wahlen Sie Ihre bevorzugte
Sprache.

Der Benutzername wird auf der
Basis dessen, was Sie beim
Ausflllen des
Registrierungsformulars fur das
Business Network ausgewahlt
haben, vorausgefullt.

Geben Sie ein Kennwort ein (Sie
konnen dasselbe Passwort
verwenden, das Sie fir Business
Network eingerichtet haben).
Flllen Sie alle erforderlichen
Felder im Abschnitt
Unternehmensinformationen
aus

Buy

1771 Buyw\rz

Existing User Formular fur primare Registrierung

[:| Click here for Guidance

Alle Felder mit der Kennzeichnung * sind erforderlich.

Konto-Anmeldeinformationen

Benutzername

DeutschSUPP

Kennwo rt| (0] ":B

Unternehmensinformationen @

Registration information

m Sprache Deutsch -

Unternehmensname *

Handelnd unter

Firmenwebsite

Hauptsitz*

Telefonnummer des Unternehmens

Fax

Geschéaftsregionen

D-U-N-5 Nummer

Deutch Supplier

Land auswahlen ~ (3)

9-stellige D-U-N-S

Identifikationsnur

+

@

Kategorie Diagnostic Instruments g ®

®

Unternehmensidentifikation Land auswahler v Identifizierungstyp auswéhlen v D0




Das Registrierungs-

formular ausfiillen

Uberpriifen Sie die Angaben im
Abschnitt Kontaktdaten des
primaren Ansprechpartners
(gewisse Angaben sind bereits
vorausgefillt); geben Sie eine
Geschaftstelefonnummer an.

Prifen Sie die Allgemeinen
Geschaftsbedingungen und die
Datenschutzrichtlinien von
Roche und GEP und akzeptieren Sie
diese durch Anklicken des
Kontrollkastchens.

Klicken Sie auf Senden, um die
Registrierung abzuschlieBen.

Buy

Kontaktdaten des primaren Ansprechpartners

Vorname* Deutch ®
Nachname* Supplier ®

Unternehmens-E-Mail-Adresse * georgiana.ionescu@gep.com (i)

@ Primére geschaftliche Telefonnummer @ Erweiterung ®

Geschaftsregion des Kontakts $ O

Kategorie des Kontaks DiagnosticInstruments k2 (D)

Kontaktdaten des sekundaren Ansprechpartners

Vorname Nachname Unternehmens-E-Mail-Adresse Kontaktrolle ISD-Code Handynummer

_J Jch habe Folgendes gelesen und stimme zu: Roche2 Geschaftsbedingungen & Datenschutzrichtlinie von GEP Nexus. *

| Jch habe Folgendes von GEP gelesen und stimme zu: Geschéftsbedingungen & Datenschutzrichtlinie von GEP Nexus. *

Zuriicksetzen

0
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Verwaltung lhres myBuy GEP SMART-Lieferantenprofils

Es ist wichtig, dass Sie in lhrem Lieferantenprofil moglichst genaue Angaben hinterlegen.

myBuy GEP SMART ermdglicht es Lieferanten, einige Abschnitte ihres Lieferantenprofils tber die Funktion
Anderungsanforderung erstellen zu verwalten, einschlieBlich:

» Basisdaten - Aktualisieren Sie die offizielle Bezeichnung des Lieferanten und laden Sie Ihr Firmenlogo hoch.
» Zertifikate - Laden Sie relevante Zertifikate hoch
» Diversitatsstatus - Diversitatsstatus angeben

» Kontaktinformationen - Fligen Sie neue Unternehmenskontakte hinzu oder bearbeiten Sie bestehende Kontakte
und wahlen oder andern Sie den Hauptkontakt

+ Standortinformationen - Wihlen Sie das Feld Bestellmanager oder nehmen Sie Anderungen daran vor.
Wahlen Sie ein Standard-Bankkonto nach Standort.

* Geschaftsinformationen - Bankdaten hinzufiigen oder andern

* Marketinginformationen - Website und soziale Medien hinzufiigen oder andern

Buy
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Weitere Kurzanleitungen, wie Sie |lhr Lieferantenprofil fiir myBuy GEP SMART andern
konnen, finden Sie auf roche.com, darunter:

’
v - Beiiles

myBuy | Quick Help Guide

e Fir myBuy GEP SMART registrieren

e |ieferantenprofil von myBuy GEP SMART aktualisieren
e Auftrage verwalten

e Rechnungen erstellen

e [eistungsbestatigung erstellen

Fir myBuy GEP SMART registrieren | Kurzanleitung 12


https://www.roche.com/about/sustainability/suppliers/invoice/mybuy-gep-smart/

