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Leistungsbestatigung erstellen

In dieser Anleitung erfahren Sie
allgemeine Informationen zur Leistungsbestatigung Seite 2
wie Sie eine Leistungsbestatigung erstellen Seite 5
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Allgemeine Anweisungen



Leistungsbestatigung

Eine Leistungsbestatigung ist ein Dokument, das vom
Lieferanten erstellt wird, sobald die Dienstleistungen
erbracht wurden, um Roche/Genentech anzuzeigen,
dass die Dienstleistungen erbracht wurden.

Roche/Genentech muss die Leistungsbestatigung
akzeptieren, bevor vom Lieferanten aus der
Leistungsbestatigung eine Leistungsrechnung
erstellt werden kann.

Leistungsbestatigungen konnen erst erstellt werden,
wenn der Auftrag den Status Bestatigt vom
Lieferanten hat. Wenn die Bestellung den Status An
Lieferanten gesendet hat, missen Sie zuerst die
Bestellung bestatigen, bevor Sie die
Leistungsbestatigung erstellen konnen.
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Hinweis fiir Roche Lieferanten

Roche verlangt derzeit keine
Leistungsbestatigungen von Lieferanten,
bevor eine Dienstleistungsrechnung vorgelegt
wird.

Um eine Dienstleistungsrechnung zu erstellen,
befolgen Sie bitte die Kurzanleitung
“Rechnungen erstellen” auf unserer
Lieferanten - Website flir Support.
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https://www.roche.com/about/sustainability/suppliers/invoice/resources#resources-de
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Austuhrliche Prozessschritte



Leistungs-
bestatigung
erstellen

1. Klicken Sie links auf der Menlleiste
auf Erstellen.

2. Klicken Sie auf
Leistungsbestdtigung.

3. Klicken Sie auf Auftrag
verwenden.
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Buyum Katalog ~ Ausschreibungen  Vertrdge  Einkaufsbelege  Rechnungen  BuySell ~ Mehr

«
@

Startseite

ERSTELLEN

Rechnung KTIVITATEN (99+) (i) NACHBEREITUNG (26)(D

02 ‘Leistungsbestétigung

Meine
Ay 01 n
Auftrag verwenden
@ Excel verwenden
Erstellen
Dokumentnummer Lieferant
Lieferantenpr P100018200
- Copy - Copy P100009016
P100005354
P100002206
P000042662
6



Leistungs-
bestatigung erstellen

4.

Buy..:

Suchen Sie in der Liste der
verfigbaren Auftrage den 2
entsprechenden Auftrag und
klicken Sie auf AUFTRAG
VERWENDEN, um die

Leistungsbestatigung zu erstellen.

Erstellen

Katalog ~ Ausschreibungen  Vertrdage  Einkaufsbelege =~ Rechnungen  BuySell ~ Mehr v % AR @ @

VERWALTEN - AUFTRAG Q

DoNotUse PO3 for SC
LIEFERANT BESTATIGT
Auftragsnummer : P000028467 | Order Total : 1000000.00 CHF | Ansprechpartner fiir Auftrage : 9GEPCHBSTBO1 Roche Buyer | Autor : 9GEPCHBSTBO1 Roche Buyer | Creation Date : 25.5.2021, 09:58:49

AUFTRAG VERWENDEN

PO1 for Request396 - Copy
LIEFERANT BESTATIGT
Auftragsnummer : PO00027531-002 | Order Total : 3222.00 CHF | Ansprechpartner fiir Auftrige : SGEPCHBSTBO1 Roche Buyer | Autor : 9GEPCHBSTBOT Roche Buyer | Creation Date : 5.5.2021, 22:17:22

AUFTRAG VERWENDEN

DoNotUse P06 for SC
LIEFERANT BESTATIGT

AUFTRAG VERWENDEN

Auftragsnummer : PO00028471 | Order Total : 780.520 CHF | Ansprechpartner fiir Auftrége : Roche2 AdminTemp | Autor : Rochd Interface | Creation Date : 25.5.2021, 10:02:09

PO1 for Demo - Fixed + Variable - Splits
LIEFERANT BESTATIGT
Auftragsnummer : P000034473 | Order Total : 9000.00 CHF | Ansprechpartner fir Auftrége : 9GEPCHBSTBO1 Roche Buyer | Autor : 9GEPCHBSTBO1 Roche Buyer | Creation Date : 25.6.2021, 13:00:58

AUFTRAG VERWENDEN

PO1 for TC16 Mannheim 2
LIEFERANT BESTATIGT

Auftragsnummer : PO00086611 | Order Total : 52000.00 CHF | Ansprechpartner fiir Auftrage : 9GGEPDMHCDTB4 Buyer | Autor : 9GGEPDMHCDTB4 Buyer | Creation Date : 22.3.2022, 17:02:42

AUFTRAG VERWENDEN

P01 for PO Requisitioner
LIEFERANT BESTATIGT
Auftragsnummer : P000083207 | Order Total : 1500.00 CHF | Ansprechpartner fiir Auftréige : 9GEPCHROBRO1 RocheBirthRightinternal | Autor : 9GEPCHROBRO1 RocheBirthRightinteral | Creation Date : 9.3.2022, 10:16:21

AUFTRAG VERWENDEN
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Basisdaten
hinzufiigen

1. Name der Leistungs-/Service
Bestatigung eingeben.

2. Leistungsbestatigungsnummer
eingeben.

3. Der Leiter vor Ort
(Kontaktperson bei Roche) wird
automatisch aus dem Auftrag
heraus aktualisiert.

4. Klicken Sie auf Weiter, um zum
Abschnitt Notizen und Anhange zu
gelangen.
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& SC-06:23-08243

\ BASIS-DETAILS / BASIS-INFORMATION

Analysename Name der Leistungs-/Service Bestatigung *
$C-06:23-08243 ServiceConfirmation1 for PO1 for Request396

| eistungs-/Servicebestétigungsnummer *

Bestellnummer

P000027531-002

Lieferantenname 8% Leiter vor Ort *
9GEPCHBSTBO1 Roche Buyer (gepusr0

Erstellt am * Beschaffungstyp
27.06.2023 Standard
Externe ID Lokale Referenznummer

Druckvorschau

Test1234)
Name der Bestellung Wahrung
PO1 for Request396 - Copy CHF

Arbeitsort

Zusatzliche(r) Genehmiger

Auswahlen

Weiter Positionsdetails = o
Beschreibung
Lieferantencode
10002758
L
Erstellt von
Test Supplier
(] ERS (Rechnung automatisch erstellen)
q
L




Zusatzliche Details
hinzufiigen

& SC-05:24-08434

[W[ielz| [ Kommentare und Anhinge | : Mehr

v ZUSATZLICHE DETAILS m
1. Aktualisieren Sie bei Bedarf den
Abschnitt Zusatzliche Details

2. Klicken Sie auf Weiter, um zu
Notizen & Anhange zu gelangen

° myGuid;

Druckvorschau

Speichern Zuriick Weiter

Buy




Notizen und
Anhange hinzufiligen

FUgen Sie vor dem Absenden alle
Anmerkungen und Anhange oder
sonstige Belege hinzu

1. Klicken Sie auf Datei-Upload, um
Anhange hochzuladen, oder auf
Notizen, um Kommentare
hinzuzufigen.

2. Klicken Sie nach dem Hochladen
auf SchlieBen, um das
Pop-up-Fenster zu schlieBen.

3. Klicken Sie auf Weiter, um zum
Abschnitt POSITIONSDETAILS zu
gelangen.

Buy

& SC-06:23-08243

NOTIZEN UND ANHANGE

Datei-Upload

Links

% [ANHANGH

Unterstiitzte Dateiformate:

doc,.docx, jpg,.pdf..ppt,.pptx,.rtf, xIs,xlsx, xlsxd,.7z,.bmj
Beschral
Es kénnen maximal 15

Datei ziehen und hier ablegen ODER DOKUMENTE HOCHLADEN.

jpeg,msg..odm,.odt, oft.pages, ott,png, pps, rar, zip,.sd.

‘:H! SchlieBen

03
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Positionsdetails
eingeben

1. Klicken Sie auf
Unterposition hinzufiigen

Die eingegebenen Werte werden
nach dem Hinzufugen der
Leistungsbestatigungszeilen im
blau schattierten Bereich
angezeigt.
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¢« SC-05:24-08434

«

Startseite

Meine
Aufgaben

@

Erstellen

£y

Lieferantenp:

1 FEHLER - Nummer 1: Preis (Einheit) Feld darf nicht leer sein

0,00CHF |

1. service PO

Menge
1

Kategorie

Preis (CHF)
0,00

Vertragsnummer

Biiromaterial, Drucksachen, K.~ —

Positionstyp Mengeneinheit

Mengenbasierte Dienstleistung ~ ACTIVITY UNIT (0]

Startdatum Abschlussdatum

- o - 0]

Dienstleistungsort

F. Hoffmann - La Roche AG, Grenzacherstrasse 124, 4070,...
POSITIONEN KONTIERUNG

Positionswert (CHF)
0,00

Vertraglich vereinbarter untergeor.

0,00

=

Verwendungsdatum

© - (0]

Nicht vertraglich vereinbarter unte

® o000 (0]

Druckvorschau

S

Unterposition hinzufiigen

Speichern

Zu den grundlegenden Angaben

<

>

a myGuide
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Enter Line Details
cont’d

2. Wahlen Sie die Unterpositionstype

aus der Dropdown-Liste

3. Geben Sie die Mengeneinheit
(ME) ein.

4. Geben Sie den Preis ein (er darf

nicht hoher sein als der
urspriingliche Bestellwert)

Buy

@ UNTERPOSITION HINZUFUGEN

Ausgewdhite Unterzeile(n) 1

Leere Unterposition(en) hinzufiigen LS

Mitarbeitername des Lieferanten

te Dienstlei...
A Auswahlen
| Auswahlen
_ Auswahlen

Auswahlen
<

1,000

0,000

0,000

0,000

0,000
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Enter Line Details
cont’d

@ UNTERPOSITION HINZUFUGEN

5 : Wah le n Sle d as Startdatu m d er @ @ Leere Unterposition(en) hinzufiigen

Ausgewdhlte Unterzeile(n) 1

Dienstleistung = =
Leere Unterposition(en) hinzufiigen tiberpriift Mitarbeitername des Lieferanten Startdatum Abschlussdatum Lieferort
6. Wahlen Sie das
= DD.MM.YYYY DD.MM.YYYY
F Haffmann -1 a Rache
Abschlussdatum - “
() = DD.MM.YYYY DD.MM.YYYY E
F Haffmann -1 a Rache g
. . o oo = E
U -
7. Klicken Sie auf Hinzufligen I_ DDMM.YYYY DDMM.YYYY CLiasaiiita bnatia 7
O = DD.MM.YYYY DD.MM.YYYY

F Haffmann -1 a Rache

Das Start- und das O - DD.MM.YYYY DD.MM.YYYY T,
Fertigstellungsdatum mussen

innerhalb des in der Bestellung

Buy 1



Positionsdetails
eingeben

8. Geben Sie die Beschreibung fiir
die Position ein

9. Klicken Sie auf Senden, um die
Bestatigung an Roche/Genentech
zu senden.

10. Klicken Sie auf OK, um das
Popup-Fenster zu schlieBen; Sie
werden dann zum Bildschirm
Servicebestatigung weitergeleitet,
wo das Dokument im Status
“Genehmigung ausstehend”

angezeigt wird.
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& SC-08:21-05193

Positionsdetails

2. Testing 2

Positionstyp
Preisbasierte Dienstleistung

Startdatum

26.08.2021 (0}

Dienstleistungsort
F. Hoffmann - La Roche AG,

Event-Nummer

23
KONTIERUNG
Nu. Y Beschreibung
2 Testing 2

Mengeneinheit

EACH (0}

Abschlussdatum

26.08.2021 (0}

Dienstleistungsadresse
Grenzacherstrasse 124, 4070, Ba..

Produkt
April

Y Aufteilung Y

Druckvorsc

BETRAG

Menge
5

Kategorie

TR740 Licensing (Y80050247)

Referenzrechnungsnummer

Assignment
Teilungsnummer Y Menge
Aufteilungl 5,00

() ERFOLG

Dienstleistungsbestatigung erfolgreich eingereicht

=

Preis (CHF)
1.234,00

Positionswert (CHF)
6.170,00

Vertragsnummer Vertraglich vereinbarter untergeordne.

2021004835 0,00

Referenzrechnungsstatus =

Y  Afteilungsw. Y steuen Y Aufteilung ge.

6.170,00 0,00 6.170,00

Weiter Basis-Details / Basis-Information °
Verwendungsdatum
@  DD.MM.YYYY (0}
Nicht vertraglich vereinbarter unterge.
0,00
L
HCP-Nummer
9819872686
L
el
Y Anforderer Y
9gepusr07 Roche Contract R...
o

Zeilen pro Seite |
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Zeilen pro Seite: |
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Weitere Kurzanleitungen, wie Sie |lhr Lieferantenprofil fiir myBuy GEP SMART andern
konnen, finden Sie auf roche.com, darunter:

’
v - Beiiles

myBuy | Quick Help Guide

e Fir myBuy GEP SMART registrieren

e |ieferantenprofil von myBuy GEP SMART aktualisieren
e Auftrage verwalten

e Rechnungen erstellen

e [eistungsbestatigung erstellen

Leistungsbestatigung erstellen | Kurzanleitung 15


https://www.roche.com/about/sustainability/suppliers/invoice/mybuy-gep-smart/

