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Instrucciones generales/avanzadas

Si trabaja con centros o filiales de Roche en Singapur, Suiza o Canada, preste
especial atencion a las excepciones especificas por pais al final de la presentacion.



Convertir un
pedido en factura

Los primeros pasos para convertir un
pedido en factura son los mismos para
todos los usuarios de myBuy GEP
SMART:

1. Haga clic en el modulo Compras.

2. Compruebe el Estado del
pedido (debe aparecer como
Confirmado por el proveedor para
poder crear una factura).

3. Hagaclic en el Pedido para el
que desea crear una factura.

Buy

Buy...., Catdlogo  Abastecimiento  Contrato m Factura BuySell Mas v

Documentos

ORDEN  NOTA DE DEVOLUCION

Nombre del pedido

Buscar

03 XN

PO1 - DoNotTouch - 01010

PO1 for Request2020003205

PO1 - DoNotTouch - Sce-02

PO1 - DoNotTouch - RSSGEP-492...

CONFIRMACION DE SERVICIO

Todo Proveedor reconocido
17030 12023

Numero d...

Buscar

P100024310

P100024196

P100024096

P100022823

P100023785

SN

ASN

Enviado al proveedor Cancelado

4170

Proveedor

738

Creado el

07/07/2023
07/06/2023
07/05/2023
06/16/2023

06/29/2023

Borrador

46

Valor de...

CHF 2,000.00
CHF 1,500.00
CHF 4,591.91
CHF 120.00

CHF 2,000.00

Buscar E

Enviado al comprat

26

] Exportar ==

Estado

Proveedor reconocido

Proveedor reconocido

Proveedor reconocido

Proveedor reconocido

Proveedor reconocido



Convertir un
pedido en factura
(continuacion)

4. Hagaclic en Crear
notificacion.

5. Hagaclic en Aceptar para
continuar.

Una vez creado el formulario de
factura tras convertir un pedido en
factura, los detalles del pedido se
transferiran al Borrador de factura.

Buy

& ORDER: Test AWL Material PO..

Detalles basicos

Detalles del proveedor

Detalles de facturaci6...

Términos y Condicion...

Detalles de la linea

+ DETALLES BASICOS

* Indica los campos obligatorios

Numero del pedido
P100023541

Tipo de compra

Standard

Moneda

Nombre del pedido

Test AWL Material PO - Copy

Fecha de creacion
6/27/2023

AR Gl (=] Comentarios y archivos adjuntos |

Contacto del pedido
9GEPCHBSTBO1 Roche Buyer
Fecha de emisién original

6/27/2023

(¥) CORRECTO

La factura se ha creado.

05

ACEPTAR

Autor de la orden
9GEPCHBSTBO1 Roche Buyer

Fecha de confirmacién del proveedor

6/28/2023

¢ More

_Crear factura




Finalizar y enviar facturas

Tras convertir su pedido en factura, debera completar o verificar
varios campos antes de enviar la factura a Roche/Genentech.

Detalles basicos de la factura: nimero y fecha de la
factura.

Detalles del proveedor: pais y nimero de identificacion
fiscal (aplicable a determinados paises). Nota: Si solo tiene una
identificacion fiscal, se asignara por defecto automéaticamente.
Detalles de la partida, verificar y ajustar si es necesario:
precio unitario y cantidad; completar el tipo impositivo
aplicable, junto con otros cargos y flete, si procede. El importe
se calcula automaticamente en funcion de la cantidad, el
precio unitario, los impuestos, otros cargos y el flete.

Detalles de pago y entrega: cuenta bancaria.

Informacion adicional (si procede): observaciones, fecha
de inicio y fecha de fin del servicio.

Buy

Si trabaja con centros o filiales de Roche en
Singapur, Suiza o Canada, preste especial atencion
a los pasos adicionales para estos paises.

Cualquier diferencia se marcara y se vinculara a
los temas respectivos. También puede hacer clic
en estos hipervinculos para ver las excepciones:

e Pasos detallados del proceso (enlace)

e Paises con excepciones (enlace)



Pasos detallados del proceso
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Anadir detalles
basicos

1. Revisey edite el Nombre de la & INV2024.022365 - Invoice10 For POT For TEST Material POANNA [0 000USD + s
factura segun sea necesario.

El NOmbre de la factura y lOS )= v DETALLES BASICOS = !:il Gestionar campos opcionales

campos adicionales pueden Deales s *deals s lgaris @ @ Nombre e afactura
A i ‘ H i cwgrrres m creack " P il | i
an ad Irse d es d e e[ menu Gest|on ar __. Namero de factura Namero de factura del proveedor’ Fecha de creacion de la factura Fecha de la factura del proveedor Nombre del proveedor Fecha de recepcion de la factura
. p INV2024.022365 TESTI7531A 11/06/2024 11/06/2024 BEST COMPANY IN THE WORLD | - ) x
campos opcionales. , ‘ —
Detalles de la linea i
D Bt e Namero del pedido* Codigo de proveedor Namero de IVA de la empresa Moneda Nombre del pedido
Ul it
2 Introduzca el Numero de factura Detales de pago yent. ® posen e : | Nimero de referencia de Ia factura
H Ntmero de IVA de la empre 2
exclusivo del Proveedor, generado Dealesdela arein..
. oneda
desde su sistema.
Divisa local

Factor de conversion

3. Revisey actualice la Fecha de la
factura del proveedor*.

Tipo de compra
Estado de cumplimiento

Estado de archivado

4. ElLNumero de IVA de la empresa S
para Roche puede anadirse desde el -

menu Gestionar campos
opcionales.

*El pago de la factura se basa en la fecha en la que la envia a través de myBuy GEP SMART.

Nota: Puede encontrar los pasos adicionales especificos de Singapur aqui.
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Anadir detalles del
proveedor

1.

Abra el menu desplegable del Pais de
identificacion fiscal.

El Tipo de identificacion fiscal del
proveedor se completara
automaticamente.

El Numero de identificacion fiscal
del proveedor se completara
automaticamente (si hay mas de uno,
puede seleccionarlo en un mend
desplegable).

Nota: En caso de que falte su identificacion
fiscal o que no la haya seleccionado
correctamente, no envie la factura. En su
lugar, inicie una solicitud de cambio con
Roche/Genentech.

Buy

INV2023.020100 - Invoice2 For PO1 For Orden De Entrenamiento Espana 2
[ ot |

>=

Detalles bésicos A v DETALLES DEL PROVEEDOR A\

* Indica los campos obligatorios

Detalles del proveedor  /\

Detalles de pago y ent...

Detalles adici
Tax Identification Country Tipo de identificacion fiscal del
Detalles de la linea 88 gpain proveed

Namero de identificacion fiscal del
roveedor

30,00 CHF ~ I %

Gestionar campos opcionales



Anadir detalles del

proveedor: para facturas v DETALLES DEL PROVEEDOR
de materiales enviadas a *Indica los campos obligatorios
un pais diferente 0 10473445 BEST COMPAN..|_ BEST COMPANY IN THE WORL..

El «Pais de envio» es un nuevo campo

obligatorio en la seccion DETALLES DEL o -
PROVEEDOR.

Cuando envie una factura de materiales (no

de servicios) para pedidos enviados a un pais Codigo de HCP Nimero delevento

diferente (es decir, diferentes paises en los

Gestionar campos opcionales

Pais de envio

Bahamas

Numero de identificacion fiscal del
proveedor -

Assignment Base imponible

99
campos de pais de origen y de destino), debe (% 02

rellenar los siguientes campos:

Numero de lote del proveedor (obligatorio) . DETALLES ADICIONALES
2. Cédlgo HS (Ob[lgatOFIO) * Indica los campos obligatorios
Namero de referencia largo de POR Copia de factura escaneada Anexo adicional 1

3. Declaracion de origen preferencial
(O pCiO n a[) Fecha de suministro o servicio (Fecha de finalizacién) Observaciones
4. Pais de origen (obligatorio)

Numero EORI del proveedor (obligatorio)

Buy

Anexo adicional 2 Fecha de servicio (Fecha de inicio)

ﬂ&mpher EORI Number




Revisar los detalles
de la partida

Haga clic en la marca de
verificacidn para seleccionar o

anul’ar [a Sel'eCCIOn de Un artICUlo Buscar EA:mmlstrarCqumna: @@ Mostrar filtros Q Q
de la partida.

[0  Linea 11| Descripcion.. t.| Tipo t1| Categoria 11} Cantidad 11| UuOM 1.} Precio por unid...

Actuahce e[ Precio unitario O [a 01 1 Orden de compra... Material v Piezas de repuesto... 1.00 Each 10.00

Cantidad segun sea necesario
para que coincida con lo que
aparece en su factura.

Nota: Puede encontrar los pasos adicionales especificos de Canada aqui.

Buy 10



Revisar los detalles
de la partida
(continuacion)

3. Haga clic en la marca de verificacion situada
junto al elemento de la partida y desplacese v DETALLES DE LALINEA £ India los campos abigatorios 7
hacia la derecha para introducir el Tipo LiNERS
Impositivo.

Buscar [l Eliminar  [TX] Administrar Columnas 3 Aplicar a todo @Mostrarﬂlt@

4. Los impuestos se cal_cul_arén [0  Linea 14| Tipo 11| Descripcién... 1| T,I Descuentos 11| Otros cargos 11| Carga I“;I Tipo impositiv... Impuestos 11| Cantidad del p...

automaticamente; veriﬂq ue/actualice los o 1 Material v TESTPO format.. 000 000 000 0000 000 1,000
Impuestos (el importe puede sobrescribirse 3 z
en caso de redondeo del importe de Fepen
impuestos).

Platform_Page 1 de1

5. Introduzca Otros cargos, Carga o
Descuentos, si procede .

*Preste atencion al tipo impositivo de cada
elemento de la partida. El tipo del O % se
propone automaticamente; cambielo siempre
al tipo correcto cuando sea necesario. Consulte las tasas de IVA por pais agui.
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https://www.vatcalc.com/global/2023-global-vat-gst-rates/

Tipo impositivo

] [ Y 4
(continuacion)
Test Invoice SUBTOTAL 6.40
. . TAX 7.7% 0.49
Las diferencias de redondeo Copia de la factura del proveedor [ — 001
pueden 0 no mostrarse en partidas TOTAL CHF 6.90
independientes en la factura
generada por su empresa (como se ) -
. v DETALLES DE LA LINEA ~ Indica los campos obligatorios 7]
muestra en la imagen 1).
LINEAS
. . Buscar [i] Eliminar RAdministrarColumnas : Mas é
Las diferencias de redondeo deben A @ d
registrarse en el campo Otros 0 Fnes 1L Tipo 1L Descripeién... 1l os ti| Otroscargos 1| Carga
cargos (como se muestra en la
. O 1 Material v TEST PO for mat... 0,01 0,00
imagen 2).

Filas por pagina:

Buy 12



Confirmar los
detalles bancarios

En la seccion DETALLES DE PAGO Y ENTREGA,
seleccione el método de pago y los registros
bancarios (en caso de que haya varias cuentas, a
menos que ya esté configurado como
predeterminado en su perfil de proveedor; consulte
la siguiente diapositiva).

1. Hagaclic en Seleccionar.

2. Hagaclic en la flecha desplegable del
campo Método de pago para ver los
registros bancarios (desplacese hacia la
derecha para ver el nimero de cuenta y la
informacion).

5. Haga clic en la marca de verificacion situada
junto al registro correspondiente de la
cuenta en la que desea recibir el pago.

4.  Haga clic en Hecho.

Buy

 DETALLES DE PAGO Y ENTREGA

* Indica los campos obligatorios

‘Germany, Sandhofer Strae 116, Rechnungsprifung, BADEN-WUERTTEMBERG, Mannheim, 68305

Banking Information

Método de pago
Payments

88 BANK RECORDS

Método de pago
v Payments
Payments

Payments

payments

Payments

IsDefault

false

faise

false

false

false

IsDefaultCBRN

true

false

false

false

false

Q
Nombre del banco Nombre del beneficiario ' Sucursal bancaria
DEUTSCHE BANK AG ...

CITIBANK N.A.

CITIBANK N.A.

CITIBANK N.A

test BN323 London

Pais
Switzerland

United Kingdom
United Kingdom
United Kingdom

United Kingdom

XXXXXXXX6001
XXXX9487
XXXX9495
XXXX9509

XXXX9508

Cancelar

Hecho

Nota: Puede encontrar los pasos adicionales especificos de Suiza aqui.
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Configurar una cuenta
bancaria predeterminada
(por ubicacion)

Si tiene mas de una cuenta bancaria o divisa
configuradas en su perfil de proveedor, puede
seleccionar una opcidn predeterminada, que
aparecera al completar la informacion bancaria
de las facturas.

Abra la seccién INFORMACION DE
UBICACION.

Haga clic en el Nombre de la
ubicacion.

Abra la seccion INFORMACION
BANCARIA.

Marque la casilla de verificacion para
configurar la cuenta bancaria como
predeterminada para esa ubicacion.
También puede seleccionar una cuenta
bancaria predeterminada general o una
cuenta predeterminada por divisa.

Buy

Haga clic en el botdn Crear solicitud de cambio que aparece a continuacion para poder editar el Perfil de proveedor

@

Inicio

Mis tareas

4

Crear

Peéjﬁ 01

proveedor

w NFORMACION DE

IDENTIFICACION

INFORMACION DE
ORIGEN DEL PROVEEDOR

CERTIFICADOS

ESTADO DE DIVERSIDAD

INFORMACION DE
UBICACION

INFORMACION DE
CONTACTO

INFORMACION DEL

NERARIN

~ ESTADO DE DIVERSIDAD

~ INFORMACION DE UBICACION (2 Ubicaciones: 1 Sede Central, 1 Ubicacién Del Pedido, 1 Remitir A La Ubicacién)

*indica los campos obligatorios

o

[m]

O

@l INFORMACION BANCARIA

*indica los campos obligatorios

O

O

Pais de

Método

pago

P.. TEST BANK

Nombre del banco

Nombre de la
ubicacion

1 BROAD WAY

BEST COMPANY ...

Sucursal

TEST BRANCH

Linea 1 de
direccion

1 BROAD WAY

1 BROAD WAY

Numero de
cuenta

Ciudad

NEW YORK

NEW YORK

Tipo

Sede

Remitirala ...

+1Mas

Numero de cuenta

XXXX45

Nameros de
teléfono

Roles y
contactos
Pri:

Segundo :

Pri:

Segundo : =

CUR

CBRN Predetermipado .
redeterminado

p

|



Revisar los detalles
adicionales

1. Anada la Fecha de inicio del
suministro o el servicio*
seleccionando la fecha en el calendario
desplegable.

2. Anada la Fecha de finalizacién del
suministro o el servicio*
seleccionando la fecha en el calendario
desplegable.

3. Afada Observaciones (véanse los
detalles en la pagina siguiente, si
procede).

*La fecha de inicio es opcional, si procede;
la fecha de finalizacion es obligatoria, de
acuerdo con la normativa nacional

seleccionada.

Buy

Detalles basicos

Detalles del proveedor /\
Detalles de pago y ent...
Detalles adicionales
Detalles de la linea

Detalles de la parte in...

Detalles basicos

Detalles del proveedor /\
Detalles de pago y ent...
Detalles adicionales
Detalles de la linea

Detalles de la parte in...

~ DETALLES ADICIONALES

* Indica los campos obligatorios

Ndrmero de referencia largo de Copia de factura escaneada Anexo adicional 1
P0R
echa de suministro o servicio (Fecha de finalizacién) I P
™
JUL. 2023 » < >
Woms om @
JuL. 12

f Administrar C
0 1M 12 13 14 15 16 ®

7 18 19 20 21 2 23,

24 25 26 27 ‘278‘ 2 0 8 inea

v DETALLES ADICIONALES
* Indica los campos obligatorios

Namero de referencia largo de Copia de factura escaneada Anexo adicional 1
P0R

Iministrar Columnas %Aphcar atodo

Anexo adicional 2

Supplier EORI Number

@ Mostrar filtros

Anexo adicional 2

Fecha de suministro o servicio (Fecha de fin pre— | [supplier EORI NumiuPPler EORI Number
Entrega intracomunitaria exenfh en
/1992

Inversion del sujeto pasivo en virtud del
articulo 84 de la Ley 37/1992

Inversién del sujeto pasivo en virtud del
articulo 84 de la Ley 37/1992
Exportacion exenta en virtud del articulo
21 delaLey 37/1992

+ DETALLES DE LA LINEA

LINEAS

3 Operacion exenta en virtud del articulo
20 de la Ley 37/1992

os

echa de servicio (Fecha de inicio)

[a]

JUL. 2023 ~

o oma omi o i

Jue

Fecha de servicio (Fecha de inicio)

20s obligatorios 7]

) Indica los campos obligatorios ;7

15



Opciones de observaciones del proveedor

El campo de Observaciones estara disponible en funcion
de su pais de identificacion fiscal, en caso de que la
ley exija un texto fiscal especifico para la transaccion.

Elija en la lista la observacion que mejor se aplique a su
situacion.

Tenga en cuenta que las observaciones estan disponibles
en el idioma correspondiente.

Tenga en cuenta lo siguiente:
Utilice la opcion N/A sino se aplican

ninguna de las opciones anteriores.

Buy

Categoria

Suministros intracomunitarios

Triangulacion

Cobro revertido

Exportacidon de mercancias a paises
de fuerade la UE

Proveedor exento de IVA

N/A

16



Anadir comentarios
o archivos adjuntos

Introduzca comentarios o anada
archivos adjuntos a su factura para
ayudar al comprador a revisarla:

1. Hagaclic enelboton
Comentarios y documentos
de apoyo.

2. Escriba los comentarios
correspondientes.

3. Haga clic en Adjuntos para cargar
otra documentacion de apoyo (por
ejemplo, partes de horas en una
factura de servicio).

Buy

Mis tareas

4

Er3

Perfil del

INV2024.022365 - Inv...

>=
Detalles basicos
Detalles del proveedor
Detalles de la linea
Detalles de pago y ent...

Detalles adicionales

proveedor

[Z=] COMENTARIO

Factura
INV2024.022365

Compartir con

Usuarias internas

v DETALLES BASICOS

* Indica los campos obligatorios

Numero de factura
INV2024.022365

Nombre del proveedor

BEST COMPANY IN THE WORL...

Cédigo de proveedor
10478448

Numero de factura del proveedor*
TEST97531A

[ Factura sin orden de compra

Nimero de IVA de la empresa
CHE-116.267.986 MWST

Fecha de creacion de la factura

)

11/06/2024

[ Factura multi orden

Moneda

usD

Cancelar

i MAS

Gestionar campos opcionales

Fecha de la factura del proveedor*

11/06/2024

Namero del pedido*
P100039490

Tipo de factura

Estandar

Adjuntos

02

17



Enviar una
factura

1. Cuando se hayan cumplimentado
todos los campos obligatorios, haga B ittt Sl 99,01USD ~ [ s

. .
Inicio : S
clic en Enviar al comprador. : = v ETES BEEEE T ——
:___@ Detalles basicos * Indica los campos obligatorios
Mis tareas
Numero de factura Nimero de factura del proveedor* Fecha de creacion de la factura Fecha de la factura del proveedor*

Detalles del proveedor INV2024.022365 TESTO7531A 11/06/2024 11/06/2024

E4
Detalles de la linea
Crear etallesce lal Nombre del proveedor Namero del pedido*

[0 Factura sin orden de compra [ Factura multi orden

BEST COMPANY IN THE WORL... P100039490
Detalles de pago y ent... e A =
Er
Perfil del - Cadigo de proveedor Nimero de IVA de la empresa Moneda Tipo de factura
d Detalles adicionales B
[PIOYEECon 10478448 CHE-116.267.986 MWST usb Estandar
Detalles de la parte in...
Més
v DETALLES DEL PROVEEDOR Gestionar campos opcionales
01

* Indica los campos obligatorios

Vista previa de impresién Enviar al comprador

Buy



Enviar una factura

(continuacion)

By clicking YES, you confirm that the data provided and the invoice generated complies with all the
requirements of the applicable tax rules and you hereby accept that fulfilling such requirements
2. Cierre la ventana emergente de informacion remains solely your tax responsibility.

y haga clic en si para confirmar lo que esta @
procesando (incluso si esta enviando una i E
factura con un tipo impositivo cero).

3. Haga clic en ACEPTAR para desactivar el
cuadro emergente.

(¥) CORRECTO

4. Siintenta enviar una factura a través del
portal y esta relacionada con una Invoice Submitted to Buyer Successfully
asignacion contable desconocida,
aparecera un mensaje de advertencia
confirmando que la factura debe enviarse
en formato PDF.

& ADVERTENCIA SOBRE LA PLATAFORMA

Tenga en cuenta lo siguiente:

Las facturas electronicas grleadas en myBuY GEP SMART son [] El campo’ Numero EORI del Proveedor” es obligatorio. ['1"] El campo "Numero de Lote del
documentos legalmente validos. El proveedor no puede

: h h P edor” es obligatorio. [] Please select Tax Identification Number. In case Tax ID i t
enviar ninguna copia de la factura del proveedor escaneada. PONEeer Igatoro.l BlebseiselectTaxidentification NIDK I CaseTaX ID 12

available for selection, please get your supplier profile updated with Tax Identification details ['1']
Para subir documentos complementarios con mas informacion El campo "Cédigo HS" es obligatorio. [] Please select Date of Supply or Service (End Date). ['1']
sobre los servicios facturados (por ejemplo, partes de horas o
productos), use la funcién Adjunte adicional de la seccion de
Comentarios para conciliar las facturas correctamente.

Country of Origin is a mandatory field. [] El campo "Fecha de Suministro o Servicio" (fecha de
finalizacion) es obligatorio. [] Please select the correct option from Remarks drop down. [] Por

favor seleccione un "Método de Pago' en la seccion "Pago y Entrega’. [| INFORMACION: Para 04 I

Buy 19



Comprobar el
estado de una
factura

Compruebe rapidamente el estado de
sus facturas.

1. Seleccione el modulo Factura.
2. Hagaclic en la pestana Factura.

3. Busque la columna de Estado de
cada factura.

Buy

Buyum Catalogo ~ Compras

«
@

Inicio

D

Mis tareas

4

Perfil del
proveedor

Documentos
02
NOTA DE ABONO

Todo BORRADOR

15 8

Nombre del documento 1l

Buscar

Invoice11 for PO1 for TEST Mater...

Invoice10 for PO1 for TEST Mater...

Invoice2 for PO1 for Partial Invoic...

Invoice1 for PO1 for Partial Invoic...

Invoice1 for PO1 for TEST Service...

T

Comprarventa

Control Tower  Mas

Enviado para procesamiento

7

Modificado el

06/11/2024
06/11/2024
04/05/2024
03/13/2024

03/12/2024

ijth

®

= 1 "~of

@Exportar == Administrar atributos Y/ Filtros

Estado

Enviado para procesamiento
Enviado para procesamiento
Borrador

Enviado para procesamiento

Enviado para procesamiento

Numero de factura ... Fechay ho

06/11/202.

03/13/202

03/12/202.

Acciones

®

Jerarquia de docu...

-l
HE

rarquia de docu...

Jerarquia de docu...

£® §®

Je arquia de docu...

E)

Jerarquia de docu...

»



Eliminar un borrador de factura

Buy



Eliminar un borrador
de factura

1. Seleccione el médulo Factura.
2. Hagaclic enla pestana Factura .
3. Hagaclic en la subpestafa Borrador.

4. Seleccione el borrador de factura que
desee eliminar.

Tenga en cuenta lo siguiente:

Si envia una factura por correo electrénico,
fax o correo postal, y también crea un
borrador de factura en myBuy, este ultimo se
vera como un duplicado que causara errores
durante el procesamiento.

Elimine los borradores de factura de myBuy
que se hayan enviado por otros medios.

Buy

Buy..:

Catélogo

« Documentos

Abastecimiento

NOTA DE ABONO

Contrato

Compras

Todo Enviado para procesamiento Borrador
11744 7633 1733
Z
Crear
. Nombre del doc... 1. | Namero de doc.. Nimero de... Estado
=)
Perfil del
proveedor Buscar Buscar Buscar
Invoice2 INV2023.000682 P100023535 Borrador
Invoice6 for POT for ..~ INV2023.019857 P100020309 Borrador
InvoiceS for PO1 for .. CREDINV-07:23-0006..  P100020309 Borrador
Invoice4 for POT for .. INV2023.019819 P100022823 Borrador
Invoice3 for POT for ..  INV2023.019815 P100022823 Borrador
04 e INV2023.009679 Borrador
Invoice3 INV2023.009678 P100023471 Borrador
Invoice2 for POT for .. CREDINV-07:23-0006.. P100022823 Borrador
Invoice1 for PO1 for... CREDINV-07:23-0006.. P100022823 Borrador
nvol fo] AW ADV-06: -00109 000 orrado

Control Tower

Enviado para pago

675

Contacto del pr...

Administracion De Inventario

474

Factura pagada con remesas

Més

Cancelado internamente  Returned Igualado

148 127 74 :

[ Exportar == Administrar atributos 7 Filtros

Origendel... Namero de fact... Fecha de factur... Invoice Type Fecha de recep.
PO Based 1234567896 07/07/2023 Standard 07/07/2023
PO Based 07/07/2023 Standard

PO Based 07/07/2023 Credit Invoice

PO Based testdeal23 07/05/2023 Standard 07/05/2023
PO Based 07/04/2023 Standard

PO Based 07/04/2023 Standard 07/04/2023
PO Based 07/04/2023 Standard 07/04/2023
PO Based 07/04/2023 Credit Invoice

PO Based 07/04/2023 Credit Invoice

PQ Rased 06/28/20; dvanc 06/28/20




Eliminar un borrador
de factura

Tras seleccionar la factura que va a
eliminar:

1. Hagaclic en el ment Mas.
2. Seleccione Eliminar.

3. Seleccione Slen el menu
emergente de confirmacion para
continuar.

Buy

INV2024.021805 - Invoice? For PO1 For TEST Material PO_ANNA [EZ3

v DETALLES BASICOS A

*Indica los campos obligatorios

Nomero de factura Fecha de creacién de la factura Fecha de a factura del proveedor*
INV2024.021805 MURRGIUB SHE10rs Ol Fietdon 08/03/2024 08/03/2024

Moneda
88 pr0v0zsasn 10478448 us

[ Factura mutti orden

v DETALLES DEL PROVEEDOR
* Indica los campos obligatorios

Ubicacién de remisién Nombre y direceién del proveedor Pas de envio
6 10478448 BEST COMPANY IN . BEST COMPANY IN THE WORLD IN

Pals de identificacién fiscal

¢Desea eliminar esta factura?

EEXOIVSOIRA = Comentarios y documentos de apoyo

cestic Cargar imagen

Exportar a PDF

Nor

del proveedor

BEST ComPANY INTHEWORLD NG ) SR
(0V3 Eliminar
Tipo de factua

Estandar
Imprimir factura

Gestionar campos opcionales




Excepciones especificas por pais

Si trabaja con centros o filiales de Roche en Singapur, Suiza o Canada, preste
especial atencion a los siguientes pasos adicionales para estos paises.

Buy



Anadir detalles
basicos
Solo Singapur

1. Seleccione la Divisa local del lugar
en el que se encuentre su empresa
desde el menu desplegable.

2. Introduzca el Factor de conversion.

Buy

v DETALLES BASICOS &

* Indica los campos obligatorios

Namero de factura
INV2024.021805

[ Factura multi orden

Tipo de factura
Estandar

Namero de factura del proveedor*

ingrese un

Namero del pedido*

® P100039490

v DETALLES DEL PROVEEDOR

*Indica los campos obligatorios

Ubicacion de remision*

& 10478448 BEST COMPANY IN

Nombre y direccion el proveedor
BEST COMPANY IN THE WORLD IN

Fecha de creacion de la factura
08/03/2024

Cédigo de proveedor

10478448

Pais de envio

Fecha de la factura del proveedor*
08/03/2024

Moneda

oche)

Gestionar campos opcionales

Nombre del provee
O Factura si e compra
BEST COMPA! WORLD INC
Divisa local
Factor de conversion

Gestionar campos opcionales

25



Anadir detalles
basicos
(continuacion)
Solo Singapur

3. Hagaclic en la flecha hacia
abajo en el lado derecho de la
pantalla.

4. Actualice los Impuestos en la
divisa local y haga clic en la
marca de verificacion.

5. Actualice el Taxable Amount
(Importe imponible) en la divisa
local y haga clic en la marca de
verificacion.

6. Introduzca el Total Amount
(Importe total) en la divisa local y
haga clic en la marca de
verificacion.

Buy

=

<«

INV2024.021805 - Invoice7 For PO1 For TEST Material PO_ANNA [EZ3

>z
Detalles bésicos AN
Detalles del proveedor
Detalles de la linea
Detalles de pago y ent

Detalles de la parte in...

v DETALLES BASICOS AA

*Indica los campos obligatorios

Ndmero de factura

99,00 omentarios y documentos de apoyo  [EEIEEEIVINY

Gestionar campos opcionales

INV2024.021805

o

Nimero del pedido*
O Factura multi orden

Tipo de factura
Estandar

INV2024.022472 - Invoice1 For PO1 For TEST Service PO_ANNA X3

Fecha de creacién de a factura
Numero de factura del proveedor*

08/03/2024

Codigo de proveedor

8 p100039490 10478448

Fecha de la factura del proveedor*

08/03/2024

Moneda

Nombre del proveedor

BEST COMPANY IN THE WORLD INC

a8 Factor de conversion

O Factura sin orden de compra

Impuestos (USD) 000 |
@
’=  DETALLES BASICOS o
- X v
Detiles BasIcos *Indica los campos obligatorios
Namero de factura Numero de factura del proveedor* Fecha de creaci6n de la factura Fecha de la factura del proveedor* N
Detalles del proveedor INV2024.022472 testd56 25/06/2024 25/06/2024 E  Otros cargos (USD) 0,00
Dfall dala Modn O Facturamut orden Nmero del pedido* Cédigo de proveedor Moneda
et 8 p100039491 10478448 usD § Descuento (USD) 0,00
Detalles depagoyent.. ool TR T
Tipo de fact
— ipo de factura Total de la factura (USD) 56,00
Esténdar
Detalles de la parte in.. Impuestos acumulados (USD) 0,00
Ver detalles
1
v DETALLES DEL PROVEEDOR
Impuestos ()
*Indica los campos obligatorios |
Ubicacion de remision* Nombre y direccién del proveedor Pais de envio X
8 10478448 BEST COMPANY IN... | BEST COMPANY INTHEWORLDIN.. | 88 singapur
1
; Taxable Amount ()
Pais de identificacion fiscal Tipo de identificacion fiscal del proveed Namero de identificacion fiscal del
Singapur SG1- Singapore: GST Registrationn.. | 86173456 |
X v
1
- Total Amount ()
v DETALLES DE LA LINEA
|
LINEAS X A



Revisar los detalles
de la partida:

Solo Canada

1.

Haga clic en la marca de
verificacion situada junto al articulo
de la partida y desplacese hacia la
derecha para introducir el Tipo
impositivo (impuesto sobre el
valor anadido o IVA).

Haga clic en el icono + de la columna
Impuestos.

En la seccion Descripcién del
impuesto, escriba el impuesto
correspondiente (GST/PST/HST) y elija
el que corresponda de la lista. Los
impuestos se calculan
automaticamente.

Haga clic en Agregar.
Haga clic en APLICAR.

Haga clic en Si para continuar.

Buy

v DETALLES DE LA LINEA

LINEAS

Buscar

[0 Linea T

az ;

H—

T Eliminar
Tipo

Material

[TR Administrar Columnas

|| Descripcién.. 1) 11| Total de linea

TEST PO for mat.. 99,00

i

o Aplicaratodo @ Mostrar filtros

Tipo impositiv...

0,000

02

Impuestos 11| Descuentos

0,00 @ 0,00

11| otros cargos

0,00

) Indica los campos obligatorios 7

11| carga

0,00

Platform_Page 1 de1

Agregar impuestos

Tipo impositivo (%)

Importe del impuesto (USD)

04

CANCELAR

05
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Revisar los detalles
de la partida
(continuacion):

Solo Canada

7.

10.

El Tipo Impositivo (%) mostrara
el % total de impuestos anadidos, y
los Impuestos mostraran el
importe total de impuestos.

Sies necesario realizar alguna
actualizacion, haga clic en el
icono +.

Haga clic en Editar y modifique
segun sea necesario.

Una vez realizadas las
actualizaciones, haga clic en
APLICAR.

Buy

v DETALLES DE LA LINEA

LINEAS

Buscar

[J Linea

0o

Filas por pagina:

TEST service PO

[l Eliminar [T Administrar Columnas 3 Aplicaratodo @ Mostrar filtros

1| Descripcién... 11| uom

Unidad de actividad

|| Total de linea

‘I Tipo impositiv...

Impuestos 1 I Descuentos

0,000 0,00

(2 Indica los campos obligatorios i

|| Otros cargos

0,00

Platform_Page 1 de

Agregar impuestos

11 - A/P Sales Tax

Tipo impositivo (%)

Importe del impuesto (USD)

7,280000

Consulte las tasas de IVA por pais agui.

Agregar

CANCELAR APLICAR


https://www.vatcalc.com/global/2023-global-vat-gst-rates/

Referencia de la orden
de pago:
Solo Suiza

Sidesea que el pago se realice a través de v DETALLES ADICIONALES

un comprobante de pago y no mediante

* Indica los campos obligatorios

transferencia bancaria, vaya a la seccion

a Namero de referencia largo de POR

Copia de factura escaneada Anexo adicional 1 Anexo adicional 2 Fecha de servicio (Fecha de inicio)

DETALLES DEL PROVEEDOR y proporcione la
informacion en la seccion DETALLES
ADICIONALES:

1. Numero de referencia largo de POR.

2. IBAN QR (Quick Response International
Banking Bank Account).
3. Referencia QR.

Si se ha configurado un registro bancario como
método de pago predeterminado y usted ha
proporcionado el nimero de referencia largo
de POR 0 el IBAN QR Yy la referencia QR, el
sistema realizard una validacion del método de
pago predeterminado.

n7vBuy

Fecha de suministro o servicio (Fecha de finalizacién) QRIBAN

QR Reference Supplier EORI Number

/\ ADVERTENCIA SOBRE LA PLATAFORMA

[ Debe introducir los detalles de POR o QR. [| Please select Date of Supply or Service (End Date).
[l El campo "Fecha de Suministro o Servicio' (fecha de finalizacién) es obligatorio. [] En caso de
que se proporcionen detalles sobre QR, por favor elimine el "Método de Pago" de la seccion "Pago
y Entrega’. [] INFORMACION: Para subir documentos complementarios con més informacion
sobre los servicios/productos facturados, utilice la funcién "Archivo Adjunto Adicional” debajo de
la seccion "Comentarios”. La copia de la factura No se puede adjuntar manualmente y se debe

eliminar. Para obtener mas informacion sobre nuestros Términos y Condiciones relacionados a -

Aceptar
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Referencia de la orden
de pago (POR)
(continuacion):

Solo Suiza

1. Haga clic en el botén Payments en el
Método de pago.

2. Desmarque el método de pago
seleccionado del panel izquierdo.

5. Hagaclic en HECHO.

Buy

v DETALLES DE PAGO Y ENTREGA

* Indica los campos obligatorios

Destino de envio/servicio

Add Ad Hoc Address in 0BO

Direccién de servicio/destino de envio

test 2, 8700, Zurich, Suiza

Gestionar campos opcionales

Roche

Factrara Dieccidn de facturacitn Coneo electiénicofteéfono de contacto
F. Hoffmann-La Roche AG 124, 4070, Basel, Suiza basel.i2pinvoice@roche.com
Condiciones de pago
Neto @VLO‘J

Método de pago

Payments

Réghatio baneaio

Namero de uio Nombrede N e Namero de
1BAN Banking Information  Métodode  Nombre Nombre del Sucursal Pais s Swift/BIC Clave Cédigo del emm‘esa de ‘empresa Comentanos | natrisionse | reiier e aal
@ pago delbanco | beneficario  bancaria bancaria K gestinde | gestorade
bancaria onp | SeSton foeee banco delclente
TEST TEST TEST TEST
XX XX) 4 37844171 P: T N, (XXX 7
XXXXXXXXXXX3454 6378 000002 ' Payments BANK EST NAME BRANCH XXXX45 SWIFT BANKKEY 3456

i B

Informacién bancaria

Método de paga

Payments -

Meétodo de pago IsDefault IsDefaultCBRN Nombre del banco Nombre del beneficiario | Sucursal bancaria Pais
ayments false false TEST BANK TEST NAME

TEST BRANCH

>

03

Cancelar
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Puede encontrar otras guias de ayuda rapida sobre como realizar cambios en su perfil de
proveedor de myBuy GEP SMART en roche.com, entre ellas:

’
v - Beiiles

myBuy | Quick Help Guide

e Registrarse en myBuy GEP SMART

e Actualizar el perfil del proveedor de myBuy GEP SMART
e (estionar pedidos de compra

e (rear facturas

e Crear una confirmacion del servicio

Crear facturas | Guia de ayuda rapida


https://www.roche.com/about/sustainability/suppliers/invoice/mybuy-gep-smart/

