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Crear una confirmacion del servicio

Esta guia de ayuda le guiara por las siguientes funciones:

Informacion general sobre la confirmacion del servicio Pagina 2
Como crear una confirmacion del servicio Pagina 5

Crear una confirmacion del servicio | Guia de ayuda rapida 1



Buy

Instrucciones generales/avanzadas



Confirmacion del servicio

Una confirmacion del servicio es un documento creado
por el proveedor una vez que se prestan los servicios
para indicar a Roche/Genentech que se han realizado.

Roche/Genentech debe aceptar la confirmacion del
servicio antes de que el proveedor pueda crear una
factura de servicio a partir de dicho documento.

Las confirmaciones del servicio solo pueden crearse una
vez que el pedido se encuentra en el estado Confirmado
por el proveedor. Si el pedido tiene el estado Enviado al
proveedor, este debera confirmar el pedido antes de que
pueda crear la confirmacion del servicio.
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Nota para los proveedores de
Roche

Actualmente, Roche no exige a los proveedores que
envien las confirmaciones de los servicios antes de
enviar las facturas de los servicios.

Para crear una factura del servicio, consulte la Guia de
ayuda rapida Crear facturas en el sitio web del
proveedor.
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Pasos detallados del proceso
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Crear una
confirmacion del

servicio Buyw; Catalogo  Abastecimiento  Contrato  Compras  Factura  BuySell Mas v

1. Hagaclic en Crear en la pagina de

inicio.
IGN (99+) (1) SEGUIMIENTO (26)()
. 02 Confirmacion de servicio
2. Hagaclic en Confirmacién de Mis tareas
servicio. 03  utilizando una orden
Utilizando Excel
3. Haga clic en Utilizando una DA 08 dScin.c Rievador 300 0 o
orden. P100024341 Standard
P100019607 Standard
P100023662 Standard
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Crear una
confirmacion del

] (]
serVIclo Buyw; Catdlogo  Abastecimiento  Contrato  Compras  Factura  BuySell Mas v Q AR @ @
L] e r
(continuacion)

& (@ ADMINISTRAR - ORDEN Q

P01 for Demo - Fixed + Variable - Splits 04
PROVEEDOR RECON 0

Numero de orden : PO00034473 | Order Total : 9000.00 CHF | Contacto de la orden : 9GEPCHBSTB01 Roche Buyer | Autor : 9GEPCHBSTBO1 Roche Buyer | Creation Date : 25/6/2021, 13:00:58

4. Enlalista de pedidos disponibles,
busque el pedido correspondiente

PO1 for Demo - Fixed + Variable - NO Splits

. UTILIZAR ORDEN
y haga C|_|C en UTILIZAR ORDEN 000034476 | Order Tatal - 9000.00 CHF | Contacto de la orden : 9GEPCHESTBO1 Roche Buyer | Autor : 9GEFCHBSTBO1 Roche Buyer | Creation Date - 25/6/2021,13:20:02
para iniciar la confirmacion del POT for Demo - Fixed + Variable - Splits - Copy UTILIZAR ORDEN
0CIDO
SerV|C|O 000034472 | Order Total : 9000.00 CHF | Contacto de la orden : 9GEPCHBSTBO1 Roche Buyer | Autor : 9GEPCHBSTBO1 Roche Buyer | Creation Date : 26/6/2021, 12:59:23
PO1 fo[rrzi):jlgf U[SE -12P -DEMO -RM 1 UTILIZAR ORDEN
P ile] CO 0

de orden : P 213 | Order Total : 6000.00 CHF | Contacto de la orden : 9GEPCHBSTB02 Roche Buyer | Autor : 9GEPCHBSTBO02 Roche Buyer | Creation Date - 17/6/2021, 7:47:35
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Anadir detalles
basicos

7. Actualice el Nombre de
confirmacion de servicio si es
necesario.

2. Introduzca el Numero de
confirmacion del servicio del
proveedor.

3. ElSupervisor de campo
(contacto del comprador) se
actualiza automaticamente con el
pedido.

4. Haga clic en Siguiente para pasar
a los Detalles adicionales.
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& SC-07:23-08259

+ DETALLES DE COSTO

(ORI IS =? Comentarios y archivos adjuntos | 3

Ir al Siguiente Detalles de Iz linea =

proveedor *

21334

Namero de confirmacion de servicio det

escripcion

Nombre del analisis Nomibre de confirmacion de servicio *
SC-07:23-08259 ServiceConfirmation1 for PO1 for Dem
Nimero de orden Nombre de orden

P0O00034473 PO1 for Demo - Fixed + Variable - Splits

Nombre del proveedor

% Supervisor de campo *
“% 9GEPCHBSTBO1 Roche Buyer (g

Creado el * Tipo de compra
09/07/2023 Standard
ID externo Numero de referencia local

Vista previa de impresién

Moneda
CHF

Ubicacién de trabajo

Aprobadores adicionales

Seleccionar

Cadigo de proveedor
10002758

Creado por
Test Supplier

[] ERS (creacion automatica de )

factura)




CRoche)
Anadir Detalles

adicionales

1. Actualice la seccidn de & SC-06:24-08438 0,00 USD |t mas
DETALLES ADICIONALES sies @Y ceraues moonass
necesario.

2. Haga clic en Siguiente para pasar
a Notas y archivos adjuntos.

02
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Anadir notasy
archivos adjuntos

Antes de enviar, anada los comentarios y
archivos adjuntos o la documentacion de
apoyo.

1.

Haga clic en Carga de archivos
para cargar los archivos adjuntos o
en Notas para anadir comentarios.

Haga clic en CERRAR una vez
finalizada la carga para cerrar la
ventana emergente.

Haga clic en Siguiente para pasar
a la seccion Detalles de la partida.
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& SC-07:23-08259

NOTAS Y ARCHIVOS ADJUNTOS

Carga de archivos

Notas

67 [

Vinculos

¥ ADJUNTOS

Arrastre y suelte el archivo aqui 0 CARGAR DOCUMENTOS.
Formatos de archivo compatibles:

doc. dacx. jpa. pdf, ppt. pptx.tf, xls, xlsx xlsxd, 7.

Se limi

Se puede cargar

Vista previa de impresién
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Introducir detalles
de la partida

1. Hagaclic en Agregar sublineas.
Los valores introducidos se reflejaran en
el area sombreada en azul después de

anadir las partidas con las
confirmaciones de los servicios.
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0,00USD &=l [y &

< >

ER Iral Siguiente Detalles de costo

o ot

Categoria
(@  Agility Consulting

0,00 o - 0]
Valor de do (USD) (USD Valor de 50) (
0,00 ©®© o000 0}
=

< SC-06:24-08438
Borrador
« 1 ERROR - Nmero 1: Precio (unidad) el campo no debe estar en blanco
) Detalles de la linea
Inicio
;) 1. Service 01
Mis tareas
Tipo de linea uom
Servicio basado en la cantidad ACTIVITY UNIT
|4
Crear
Perfil del Add Ad Hoc Address in 0BO test 1, 9864, Basel, Suiza
proveedor
TNERS  CONTABT
Mis




Introducir detalles
de la partida
(continuacion)

2. Seleccione el Tipo de subpartida
en el menu desplegable.

3. Introduzca la Unidad de medida.

4. Introduzca el Precio (no puede ser
mayor que el importe del pedido de
compra original).
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Nombre del personal del proveed.

Tipo

Unidad

Servicio basado en tarifa

Seleccionar

Seleccionar

Seleccionar

Seleccionar

Unidad de actividad

1,000

0,000

0,000

0,000

0,000

Precio (USD)

3,00

0,00

0,00

0,00

0,00

Afiadir sublinea(s) en blanco

Valor de linea (USD)

0,00

0,00

0,00

0,00



Introducir detalles
de la partida
(continuacion)

5. Seleccione la Fecha de inicio del
servicio.

6. Seleccione la Fecha de
complecion.

/. Hagaclicen Agregar.

Las fechas de inicio y finalizacion deben
estar dentro del intervalo de fechas
indicado en el pedido de compra.
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« @ AGREGAR SUBLINEAS
in

Inicio Sublinea seleccionada

@ Afiadir sublinea(s) en blanco

Mis tareas

4

Crear

Perfil del
proveedor

marcado

Nombre del personal del proveed

A@bh’nea(s) en blanco

Fecha de inicio

Fecha de complecién

DD/MM/YYYY DD/MM/YYYY
DD/MM/YYYY DD/MM/YYYY
DD/MM/YYYY DD/MM/YYYY
DD/MM/YYYY DD/MM/YYYY
DD/MM/YYYY DD/MM/YYYY

Destino del &

Add Ad Ho

Add Ad Ho

Add Ad Ho

Add Ad Ho

Add Ad Ho



Introducir detalles
de la partida
(continuacion)

8.

10.

Introduzca la Descripcion de la
partida.

Haga clic en Enviar para enviar la
confirmacién a Roche/Genentech.

Haga clic en ACEPTAR para cerrar el
cuadro emergente de finalizacion
correcta; a continuacion, se le dirigira
a la pantalla de confirmacion del
servicio, donde se mostrara el
documento en el estado Aprobacién
pendiente.
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¢ SC-06:24-08438

-

« 2 errores - Sublinea 1.1: Fecha de inicio debe estar dentro del intervalo de fechas Apr-01-2024 y Apr-05-2024 mencionado con respecto a la linea principal de la orden <>
iy
Inicio
1. Service 01
o T
1 Tipo delinea oM G Precio (USD) Velor delinea (USD) e
Mis tareas Servicio basado en la cantidad  ACTIVITY UNIT O 1 3,00 3,00 @ - 0]
Fecha de inicio Fecha de complecién Categoria Nimero de contrato Valor de sublinea contratado (USD. Valor de sublinea o contratado (
4 - @ = @  Adgility Consulting - 0,00 @ 300
Crear
Ubicacién del servicio Direccién de ubicacion del servicio Nimero de factura de referencia Estado de factura de referencia = p
& Add Ad Hoc Address in OBO test 1,9864, Basel, Suiza
Perfil del
proveedor =
LINEAS CONTABILIDAD
Més @ Agregar sublineas £5 ] [y
@
marcado | Numero de su... | Nombre del personal del proves ’ Descripcion Nurrflro de elemento del proveedor | Namero de articulo Nombre corto Tipo
151 TESTTEST - - Servicio bas:
e

Vista previa de impresién

(¥) CORRECTO

Confirmacion de servicio enviada correctamente

Filas por pagina ;| 12] 1 |1

Iré detslles bglces

@

ACEPTAR
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Puede encontrar otras guias de ayuda rapida sobre como realizar cambios en su perfil de
proveedor de myBuy GEP SMART en roche.com, entre ellas:

’
v - Beiiles

myBuy | Quick Help Guide

e Registrarse en myBuy GEP SMART

e Actualizar el perfil del proveedor de myBuy GEP SMART
e (estionar pedidos de compra

e (rear facturas

e Crear una confirmacion del servicio

Crear una confirmacion del servicio | Guia de ayuda rapida
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https://www.roche.com/about/sustainability/suppliers/invoice/mybuy-gep-smart/

