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myBuy

Instrucciones para la formacion:
=[x Asegurese de que el micréfono esté silenciado.

&6) No comparta informacion confidencial de la empresa durante esta
llamada.

Q Utilice el chat para plantear preguntas.



Registro, acceso y gestion de perfiles

Utilice los enlaces para desplazarse a cada seccion.

¢ Por qué utilizar myBuy GEP SMART? (enlace)

Registrarse en GEP Business Network y myBuy GEP SMART: nuevos proveedores (enlace)
Registrarse en GEP Business Network: proveedores existentes (enlace)

Acceder a myBuy GEP SMART a través de GEP Business Network (enlace)

Recuperar nombre de usuario o contrasena (enlace)

Gestionar el perfil en GEP Business Network (enlace)

Gestionar el perfil del proveedor en myBuy GEP SMART (enlace)

© N O g kA Ddp=

Enviar invitacion de registro al nuevo contacto del perfil (enlace)
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Uso de myBuy GEP SMART

Utilice los enlaces para desplazarse a cada seccion.

10.
11.
12.
13.
14.

15.

16.

Confirmar pedidos (enlace)

Crear solicitudes de cambio (enlace)

Crear notificacion de envio anticipada (enlace)
Crear factura de material (enlace)

Crear confirmacion del servicio (enlace)

Actualizar y reenviar la confirmacion del servicio
rechazada (enlace)

Crear factura de servicio a partir de la confirmacidén
(enlace)

Crear factura parcial para materiales o servicios
(enlace)

Buy

17.
18.
19.
20.

21.

Pago/factura anticipados (enlace)

Eliminar borrador de factura (enlace)

Crear nota de abono (enlace)

Crear carga de factura para varios pedidos de
compra (enlace)

Filtrar y exportar datos de las facturas (enlace)

Recursos de apoyo (enlace)






Presentacion de
myBuy GEP SMART

* Roche presenta una nueva plataforma de ”
compras y contratacion de proveedores
gue sustituira a otros sistemas antigos

* myBuy GEP SMART permitira a Roche
ofrecer un servicio de calidad superior y
mayor valor a los proveedores y socios que
trabajan con la empresa

* Roche terminara de implementar myBuy
GEP SMART en 2024

Buy




Ventajas de usar myBuy GEP SMART

» Gestion de informacion de los proveedores

Mas facil hacer . . S B
negocios con Roche * Ver y confirmar pedidos de compra y participar en solicitudes de presupuesto
(si procede)
 Crear y enviar documentos en linea
Transformacion e Seguimiento del estado de las facturas

digital e Mayor precision en los pedidos
* \isidn historica de las transacciones con Roche

Sin cargos « Sin tarifas de transacciones / configuracién / licencia

adicionales

Buy



Posible colaboracion con proveedores a través de myBuy GEP
SMART

Abastecimiento: RFx (RFQ, RFI, FRP)

TRANSFORMACION
DIGITAL

\- W/

Historial de transacciones:
visualizacion de datos historicos de las
transacciones en un mismo lugar

Gestion del perfil del proveedor:
autoservicio de datos maestros

Gestion de contratos: creacion

Facturacion y pago: creacion y envio interactiva de contratos

de facturas o facturas de crédito

Compras: visualizacion de pedidos de
compra

eCatalog: gestion del contenido del
catalogo

mvBuy 8



Flujo del proceso:
Introduccion a la presentacion de la primera factura

El proveedor recibe El proveedor recibe El proveedor ve los El proveedor confirma el El proveedor crea
un correo electronico un correo electronico pedidos enviados por pedido; el estado cambia a facturas para los
de Roche anunciando para registrarse en Roche Proveedor reconocido productosy servicios

la transformacion myBuy GEP SMART proporcionados
(portal)
El proveedor puede crear El proveedor puede crear El proveedor puede
una solicitud de cambio una notificacion de envio crear una notade
antes de confirmar segun anticipada abono si es necesario

sea necesario

Buy

El proveedor puede
comprobar los
detalles de envio de la
factura en el portal



Flujo del proceso:
introduccion a la presentacion de la primera factura

El proveedor recibe
un correo electrénico
de Roche anunciando

la transformacion

Buy

El proveedor recibe
un correo electronico
pararegistrarse en
myBuy GEP SMART
(portal)

El proveedor ve los
pedidos enviados por
Roche

El proveedor puede crear
una solicitud de cambio
antes de confirmar segun
seanecesario

El proveedor confirma el
pedido, el estado cambia a
Proveedor reconocido

El proveedor puede crear
una notificacién de envio
anticipada

El proveedor puede
comprobar los
detalles de envio de la
factura en el portal
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o 2 NUevos proveedores



:Qué es GEP Business Network?

GEP Business Network (BN) es un portal unificado
para que los proveedores accedan a las plataformas
de Software GEP en cualquier cliente que utilice
GEP.

Los proveedores de Roche pueden acceder a:

* GEP SMART (myBuy) para proveedores de
compras indirectos

* GEP Nexxe (iCollab) para proveedores de
materiales directos

El uso de BN es gratuito, con independencia de los
tipos y volumenes de las transacciones.

GEP Business Network

Portal de acceso unico de proveedores para cualquier portal
de Software GEP, descripcion general y acceso a todas las
acciones/documentos en una unica interfaz de usuario

GEP SMART (myBuy)

Portal de proveedores indirectos para

realizar transacciones con Roche. Todos

Una vez registrado en BN, usted utilizara su
credencial Unica de inicio de sesion para acceder a
myBuy e iCollab, asi como a su perfil de proveedor.

Buy

los documentos del proveedor se
gestionaran a traves de este portal

=

GEP Nexxe (iCollab)

Portal para proveedores directos para
realizar transacciones con Roche. Todos
los documentos del proveedor se
gestionaran a través de este portal
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Como registrarse

Como nuevo proveedor, tendra que completar los pasos para el registro antes de poder
acceder ay empezar a utilizar GEP Business Network (BN) y myBuy GEP SMART

El proceso comienza con un correo electronico de invitacion de Roche. Cuando reciba el
correo electronico y el enlace de registro unico, siga estos pasos:

1. Complete el formulario de registro de BN
2. Active su cuenta de BN

3. Inicie sesion en BN para completar el formulario de registro principal de myBuy GEP
SMART y finalizar el proceso de registro

Buy 13



Notificacion de

registro por correo
electronico

ACCION REQUERIDA: Ha sido invitado a registrarse a myBuy GEP SMART, la nueva plataforma de compras de Roche

Los proveedores que utilicen myBuy Estimado/a (Contactame:
G E P S M A RT p O r p FI m e ra VeZ re Cl b| I’é n Dado que su empresa colabora con Roche, usted ha sido afladido como un contacto adicional de proveedor, lo que le permitir recibir la transmision electrénica de pedidos y enviar facturas.
u n C O r re O e le Ct ré n | C O d e Nota: Por favor considere que el envio de focturas solo esta permitido en ciertos paises.

Para utilizar nuestra plataforma myBuy GEP SMART es necesario registrarse. Para empezar, complete y envie el formulario de inscripcion| Haga clic aqui bara acceder al formulario.

global.mybuy@roche.com

Vamos juntos en cada paso del camino.

’I ) Haga Cl.iC en el enlace Haga clic Si tiene problemas técnicos, péngase en contacto con support@gep.com o llame a la linea de ayuda que se indica a continuacién:
aqui en el correo electronico para S LA o1 732 428 1678
. . Brasi - ¥
acceder al formulario de registro ™ Asia: +9122 6137 2148
. o chle Europe (Prague): +42 022 598 6501
Cualquier pregunta o problema tecnico Color
con el registro puede dirigirse a GEP por Cost
correo electronico o por teléfono (ver el Mee
s . , ued rar nimer icional ra otr i ui:

correo electrdnico para obtener mds et nontrTnimeros e Geseporieper s paes s

ATENTAMENTE,

detalles)

F. Hoffmann-La Roche Ltd

Buy ”


mailto:global.mybuy@roche.com

Complete el
formulario de
registro de Business
Network

Los campos obligatorios se han
marcado con *

1. Cree un Nombre de usuario
2. Creeuna Contrasena
5.  Confirme la Contrasena

4. Marque la casilla “He leido y
acepto los términos y
condiciones y Politica de
privacidad”

5. Hagaclic en Enviar

Buy

9 GEP

Business Network

Informacién del cliente

Instruccién:
Paso 1: Complete los siguientes campos para registrarse en la Red empresarial GEP.
Paso 2: Continte con el inicio de sesion y complete las formalidades de registro solicitadas por el cliente.

*indica los campos obligatorios

a

Nombre * Apellido * Nombr iedad juridica CORREO ELECTRONICO DE TRABAJO *
Maria Brenes 3M SCHWEIZ GMBH maria.brenes@gep.com

Nombre de usuario * I@ I Contrasefia * I@ Confirmar contrasefia * @

Declinacién de responsabilidades

Al registrarse y utilizar la Red empresarial GEP, acepta aparecer como proveedor potencial o actual para los clientes de GEP que utilizan el servicio. Para nuevas oportunidades de negocio potenciales a través de la Red empresarial GEP, GEP utilizara la
informacion de su perfil de proveedor para crear un perfil de empresa con informacion basica. Esta informacion basica de la empresa estara disponible para los clientes de GEP de las aplicaciones SaaS de GEP, incluida la Red empresarial GEP. La visibilidad
de su perfil es opcional y puede retirarlo en cualquier momento ocultando la informacién del perfil de su empresa en la red. Acepta y reconoce expresamente su vinculacion y sujecion a estos términos de uso de GEP, a cuyo cumplimiento se compromete. Al
rsjrarse en la Red empresarial GEP y utilizar el servicio, reconoce y acepta que GEP use sus datos de acuerdo con los términos de uso y la declaracion de privacidad de GEP.

e leido y acepto los términos y condiciones y Politica de privacidad

_ Cerrar
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Activar su cuenta

Estimado perfil de prueba,

—

S——— RSP
Una vez enviado el formulario de
registro, tendra que activar su
cuenta. En primer lugar compruebe
su buzon de correo electronico para
buscar el correo electronico de

activacion y, a continuacion:

1. Seleccione Haga clic aqui

@ activacion de cuenta

Nota: Debe completar este Gltimo paso para poder utilizar la cuenta de GEP Business Network. Solo tendrd que visitar esta URL una vez,

Gracias
Equipo de gestion de proveedores

Nuestro equipo de atencidn al ciente de GEP estard encantado de ayudarle. Pdngase en contacto con nosotros en https://success.gep.com/

Descargo de resporsablidad: Exte measaje contiens informacion que pusde ser priviegiada o confidencialy es propiedad de 6B, sus subsidiarias, sus afilads y sus Clentes. E5t3 destrade Unicamente 3 B persond 3 3 Qut va drgid. Siusted n0 &5 @ dRstinatario provisty, 00 e52 BuDzad 3 eer, mprimir, corsenar, copiar, dfundir, distriberr o wtiicar este mensiie ¢ cualouier parte del mismo. 5 recioe este mensaje por ey, rotfiqee ol remitente
aemedatamete y thming t0%as 4 2R S e mare

2. Aparecera unaventana en la que
se indicara que su cuenta ha sido

verificada
3. Hagaclic en Iniciar sesion para @
acceder al entorno de Business
N k Gracias por verificar tu e-mail. Proceda aen GEP Business Network.
etwor
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Inicie sesion en

Business Network 9 GEP

Business Network

Para ingresar desde la pagina de
inicio de sesion:

1. Introduzca Nombre de usuario
2. Introduzca la Contrasena

3. Hagaclic en Iniciar sesion

Buy

Iniciar sesion

Introduzca sus datos a continuacion

Spanish | espafiol

Olvidaste tu contrasefia? O ;Olvidaste tu nombre de usuario??

Nuevo proveedor

17



Complete el

formulario de registro
OGEP ...

SOFTWARE | STRATEGY | MANAGED SERVICES

Tras iniciar sesion, se mostrara la pagina de @ S—— e
o e e e [ reado el: 1/20/2023 21540 PM
inicio. e

~»
Share

1. Desde la pestaia Inicio, vaya a la @GE{;? oy

seccion Completar registro
2. Hagaclicen REGISTRAR para proceder
con el formulario de registro principal
(necesario para completar su perfil de
proveedor especifico del cliente) ©GEP -

O

3. Haga clic en el nombre del cliente para

ir al perfil especifico del cliente

Enlaces y documentos de referencia Mis tareas

4. Haga clic en Completar registro para
rellenar el Formulario de registro
principal

Buy 18



Complete el
Formulario de registro
principal

Los campos obligatorios se han marcado
con *

1. Elija suidioma preferido

2. Elnombre de usuario se rellena
previamente en funcion de lo que
haya seleccionado al completar el
formulario de registro de Business
Network

3. Ingrese una Contrasena (puede
utilizar la misma contrasena que
configurd para Business Network)

4. Complete todos los campos
obligatorios en la seccion
Informacion de la empresa

Buy

UAT

Formulario de registro principal

Datos basicos

Todos los campos marcados con * son obligatorios.

@ Nombre de usuario * | bndemo1406 ®
@ Contrasefia* | sesesssnens @)

Credenciales de la cuenta

Informacién de la empresa

@ Nombre de sociedad juridica * BN1406_Inc ®
Hacer negocios como ®
Sitio web de la empresa ®

Sede Seleccionar paf v (i)

Linea 1 de direccion Suite, Calle, Localidad ®

Linea 2 de direcciéon Suite, Calle, Localidad o

Ciudad )

Idio!
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Formulario de
registro principal

Informacion de contacto principal @

Nombre* New ®

Verifique la informacion en la seccion
o 7 A e".do* One fi)
Informacién de contacto = "

principal (parte ya aparece Correo electrénico de la empresa * Satish.tiwari@gep.com ®
rellenada); ingrese un Nimero de

Numero de teléfono de trabajo principal (i) Extensién
teléfono de empresa
Region comercial del contacto i @®

Revise los Términos y condiciones

b . . Categoria del contacto E ®
y la Politica de privacidad de
Roche y GEP y acéptelos haciendo
clicen la casilla de verificacio’n @ (J He leido y acepto las Roche Términos y condiciones & de GEP Nexus. *

. . (] He leido y acepto las Términos y condiciones & de GEP Nexus. *
Haga clic en Enviar para completar

el registro

Restablecer 07
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0 3 usuarios actuales de GEP SMART




Iniciar sesion en

Business Network 9 GEP

Business Network

Iniciar sesion

Introduzca sus datos a continuacion

Los usuarios existentes de GEP SMART
pueden acceder a Business Network con las
mismas credenciales de inicio de sesion
establecidas para myBuy GEP SMART, sin
necesidad de volver a registrarse

Chinese | 3L

Croatian | Hrvatski

Vaya a https://businessnetwork-idp.gep.com : : SR o |
Anada el enlace a marcadores para acceder ] N

English | English

facilmente en el futuro

1. Ingrese el Nombre de usuario gue . : ST

utiliza para myBuy GEP SMART
2. Ingrese la Contrasena que utiliza para

myBuy GEP SMART
3. Cambie suidioma preferido (si

procede)

Buy 22
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Iniciar sesion en
Business Network &=

Iniciar sesion

Introduzca sus datos a continuacion

https://businessnetwork-idp.gep.com

Anada el enlace a marcadores para
acceder facilmente en el futuro

1. Ingrese el Nombre de usuario

2. Ingrese Contrasena

3. Cambie su idioma preferido (si
procede)

100 Walnut Ave, Clark NJ 07066, USA German | Deutsch ©2023 GEP Worldwide. All rights reserved

Buy 24
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Elegir un cliente

aaaaaaaaaaaaaa

1.  Busque el cliente de Roche para
acceder a myBuy GEP SMART para
Roche (si no ve el cliente de Roche,
comuniquese con el equipo de Supplier
Enablement* de su regién)

5
&
B
®
R

2. Vea/ gestione su perfil de proveedor
de Roche

3.  AccedaaiCollab (documentos de
compras directas)

4. Acceda a myBuy GEP SMART
(documentos de compras indirectas)

5. Enlacesy documentos de referencia

6. En Mis tareas vera todos los
documentos que requieren su accion

Enlaces y documentos de referencia

00 de mylyy GEP Sman

*Contacto del equipo de Supplier Enablement por regidn:
° emea.supplier_enablement@roche.com
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Recuperar el nombre
9 GEP

de usuario y la Business Network . . . - |
ContraSEﬁa : ' N g > 3 > Iniciar sesién

Introduzca sus datos a continuacion

Para recuperar su nombre de usuario de Business
Network:

1. Hagaclic en ¢Olvidaste tu nombre de . |
usuario? e — S

2. Ingrese la direccion de correo electronico R . :
registrada; sunombre de usuario se enviara —e Sy S = Onidste 1 contrasenz? d Johidaste tu nombre e usuario?”
a esa direccion de correo electronico . ' = P

Para recuperar su contrasena de Business Network:

3. Haga clic ¢Olvidaste tu contrasena?

4. Ingrese sunombre de usuario; se enviara un GEP Business Network GEP Business Network
enlace a su direccion de correo electronico < AT IR R T R R IR S
registrada para restablecer su contrasena (si @ |
no recibe el correo electrénico, compruebe su

»

carpeta de correo no deseado; tambien o ‘

puede enviar un correo electronico a CANCELAR
Nombre de usuario sera enviado a su direccion de correo

SU D Dort@q € D com electronico registrada.
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Gestionar perfil

@ GEP Inicio Roche2 @ ® E

1| Perfil de Red empresarial GEP

Hi, 3M SCHWEIZ GMBH Contact

ABCD Corporation C ® | INSIG HT »  Cerrar sesion
’ DRIVES
I INNOVATION

SOFTWARE |STRATEGY | MANAGED SERVICES

La informacion de GEP Business Network
solo se muestra al proveedor y GEP

Completar registro Video de formacion Mis tareas

Sin embargo, esta seccion no es
obligatoria. La informacion esta restringida
a GEP Business Network y los datos no se
comparten con otros clientes

No pending registration available. G  How to use this portal

@GE_ > HP NETWORK

Para acceder a su perfil de GEP Business
Network:

Watchon (£ YouTube

1. Hagaclic en el icono de perfil (que se
muestra en el circulo con iniciales) en la
esquina superior derecha

2. Seleccione Perfil de Red empresarial @) informacién

GEP Este es su perfil de Red empresarial GEP. Sus clientes NO tienen acceso a esta informacion. Para actualizar la informacion de los perfiles especificos del cliente, acceda al

enlace "Administrar Perfil” en el mosaico del cliente correspondiente desde la pagina de inicio

3. Hagaclic en Aceptar en la ventana
emergente de informacion para
continuar
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Gestionar perfil

Para gestionar su informacion en el
perfil de Business Network:

1. Actualice la seccion Datos
basicos

2. Actualice el Numero DUNS en
la seccion Detalles de
identificacion

Buy

Secciones @

datos basicos p

detalles de identificacion
Certificado (0)
diversidad (0)
informacién del negocio

informacion de contacto

v Detalles de identificacion

NUmero DUNS *
123456

Select TIPO DE IDENTIFICACION

v datos basicos

¢{Quiere participar en nuevas oportunidades comerciales con los clientes de GEP? @ Hazte reconocible O No interesado

Nombre legal del proveedor * * *

Corporacion ABCD

Hacer negocios como

Anteriormente conocido como

TIPO DE IDENTIFICACION Denominacion social principa
Seleccionar >

NOMBRE NORMALIZADO organizacion

categoria * * * Region

VIAJES DE NEGOCIOS / .. / VIAJ. Seleccionar b

(@ Agregar identificacion

Numero

No Rows To Show
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; ~ v Certificados (0) @
Secciones 3

) Anadir certificado

Gestionar perfil

No s han agregado certificados.

o geo Certificados (0)
3. Cargue los Certificados | - Diversidad (0 @

Diversidad (0)

pertinentes (opcional) e

No se ha agregado la diversidad

v Informacion del negocio

4. Cargue Documento(s) de @
Diversidad (opcional)

5. Actualice Informacion del
negocio

6. Hagaclic en Guardar
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Gestionar su perfil de myBuy GEP SMART

Es importante asegurarse de que la informacion en su perfil de proveedor sea lo mas exacta
posible myBuy GEP SMART permite a los proveedores gestionar la mayoria de las secciones de
su perfil, entre otros:

* Informacion de identificacion - Actualizar la region, la categoria o cargar su logotipo
« Certificados - cargar los certificados correspondientes
« Estado de diversidad - Indicar el estado de diversidad

* Informacion de contacto - Anadir contactos nuevos o editar contactos existentes de la empresa,
elegir o cambiar el contacto principal

* Informacion de ubicacion - seleccionar o realizar cambios en el campo del gestor de pedidos;
seleccionar una cuenta bancaria predeterminada por ubicacion
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Abrir perfil del

w NFORMACION DE

IDENTIFICACION CERTIFICADOS
p r ove e d o r / INFORMACION DE ORIGEN « ESTADO DE DIVERSIDAD
DEL PROVEEDOR
w CERTIFICADOS () Asepirese de hacer cic e
w ESTADO DE DIVERSIDAD Tipo de diversidad Entidad emisora Nimero de certific... ESTAD... Obligatorio para el cumpli... Adjunto NOTIFICACK  Accion

Los cambios realizados en el perfil B | - oonconn

UBICACION

del proveedor comienzan con una 01 N —

solicitud de cambio
1.

Buy

CONTACTO

- INFORMACION DEL
NEGOCIO ¢ | IR »

Oto0of0 1« ¢ PageOof0 > »

Haga clic en el icono de perfil del
proveedor en la pagina de inicio
de myBuy GEP SMART

w INFORMACION DE
MARKETING

J CONDICIONES DE PAGO
INFORMACION DE UBICACION (5 Ubicacienes 1 Sede Central, 3 Remise A L Ubicackin, 4 Ubkcacitn Dl Pedic)
v DOCUMENTOS

o Notasy archivos sdjuntos > INFORMACION DE CONTACTO (2 Regismads S No Regirades )
¢ 4

« INFORMACION DEL NEGOCIO

Haga clic en CREAR SOLICITUD
DE CAMBIO

*indica los campos obligatorios

Mooty e v il Lo m oo (La-aron media (oercamvie aAn A . T o o

AN PERFIL

a3 7 7 ALY GUARDAR CREAR SOLICITUD DE CAMBIO
= FINALIZACION

Haga clic en Sien el aviso para
continuar

(2) CONFIRMACION

¢Sequro que quiere crear una orden de cambio?
Nota: En caso de que no se envie una orden de cambio, el gerente del proveedor tendrd la opcion de
cancelar Ia orden de cambio para que otros usuarios los puedan realizar.
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Enviar cambios

Cuando haya realizado todos los cambios en su
perfil:

1. Hagaclicen GUARDAR
. Hagaclicen ENVIAR
. Hagaclicen Si para confirmar que desea
realizar los cambios

Una vez enviada una solicitud de cambio, se remitira
a Roche para su aprobacion

No se podra enviar otra solicitud de cambio hasta
que se haya aprobado o rechazado la solicitud inicial

Si se aprueban los contactos recién anadidos, el
contacto principal del perfil del proveedor recibira
una confirmacion por correo electronico

En ese momento, podra enviar una invitacion por

correo electronico a los nuevos contactos que haya
anadido

Buy

[‘E] Agregar Documento E Agregar Notas 6‘7 Agregar La URL Del Sitio Web

01

ELIMINAR VIAR \ GUARDAR Y SALIR CERRAR GUARDAR \

(?) CONFIRMACION

¢Desea enviar la solicitud de cambio?

03

o [
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Anadir un nuevo contacto



Anadir nuevo
contacto

1. Unaveziniciada la solicitud de
cambio, vera el mensaje Solicitud
de cambio en curso, en la parte
superior de la pantalla

2. Seleccione la pestana
INFORMACION DE CONTACTO
para abrir la lista de contactos

El estado del contacto se muestra en la
parte superior de la pantalla:

* Todo

* Registrado

* Activacion pendiente
* Invitado

* Nolnvitado

Buy

APPROVED P29

Solicitud de camiio en curso

w 'NFORMACION DE
IDENTIFICACION

INFORMACION DE IDENTIFICACION

INFORMACION O ORIGEN
DL PROVEEDOR

INFORMACION DE ORIGEN DEL PROVEEDOR

CERTIFICADOS

CERTIFICADOS
ESTADO DE DIVERSIDAD
INFORMACION DE ESTADO DE DIVERSIDAD (1)
UBICACION
INFORMACION DE UBICACION (% Uticociones 1 Sade Contral 3 Sermitie A La Ubicackin 4 Ublcaciin Del Pedide
INFORMACION D€
CONTACTO .|
INFORMACION DEL
NEGOCI0 INFORMACION DE CONTACTO (13) (8 Seganade S No Regrsaradon )

“Indhca bos Campos obligatonios

INFORMACION DE
MARKETING

Todo Regit-ado Activacion pendiente  Invitado
 CONDICIONES DE PAGO 13 8 0 0

v DOCUMENTOS

Detalies de cont Asig: do
J Notasy archivos adjuntos
Nomce Apemioos* \aenncado Codigo
o 3 IWE Comact O,  andpeathi TESTGEP_cu
ap 9 -

? 70 FINALIZACION

v INFORMACION DE CONTACTO (13) (8 Registrado, 5 No Registrados )

*indica los campos obligatorios

Todo Registrado Activacion pendiente

13 8 0




Anadir nuevo
contacto

Para anadir un nuevo contacto:

3. Hagaclic enelicono (+)
4. Anada los campos obligatorios para
cada nuevo contacto:
a. Nombre
b. Apellido
c. Direccionde correo
electrénico
d. Nudmero de teléfono principal
5. Hagaclic en elicono de disquete
para GUARDAR cada nuevo contacto

Los contactos del perfil pueden accedery
utilizar myBuy GEP SMART e iniciar
solicitudes de cambio del perfil del
proveedor

Buy

INFORMACON O CONTACTO (1)) 11 bopuma 1 3 bt

-
Ctaten o covtar
¢ o 0
‘ l
- s -t » o iy g e e - v
" - g TN o vy LI
Sawe "187 warw 151403 "
v (L] ey e e .
s g ARG 01 e e
Ve "o e 0 e
INORMACION (0L NGOOO
INFCRMACION (€ WAL TING
SOt Ge Cambno o0 N0
S0 108 Camoos obigMonos
w NFORMACION 04
IDENTIICACON
Todo Regrst s Ity 400N et o Pwtack
7 INFORMACKON DF ORIGEN 13 8 0 0 5

DEL PROVIEDOR
w CERTFICADOS
w [STADO OF DVERSIOAD

- INFORMACION O
UBCACION

INFORMACYON OF
CONTACTO

w NFORMACION DL

NEGOCO

INFORMACION OF
MARCETING

J CONDICIONES Of PAGO
" DOCUMENTOS

J Notany rchives adjunion

Detalies de contacto

ANQnacion de contactos

Apeiiuton Menttcatw d...* ot (=
Borna & Serma sounoQ Semal sano@g

Brenes & mana teeres 3 mana teenes Qg Non « nvited
Cortact & Gogh v Ceh PN Q) NoOA . invted

]

nepaered

Neudu

et

Pape o)
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Seleccionar o actualizar un
contacto principal



Seleccionaro
cambiar un contacto
principal

El contacto principal es el Unico punto

de contacto que recibe todas las
notificaciones de correo electronico de

myBuy GEP SMART de Roche

El contacto principal actual se muestra O
con un icono azul junto al nombre del

contacto =
Para realizar un cambio: O

1. Hagaclicenelicono de
proveedor situado junto a la
persona que desea que sea el
contacto principal. Este cambiara
de gris a azul

Buy

Nombre*

3M SCHWE...

Supplier TE...

Gustaf

Apellidos* Identificado... * Cadigo Estado
Contact LO? rochesupplier... TESTGEP_cu... Registered
Roche CQ? rochesupplier... TESTGEP_3m... Registered
Engstrand Qp gustaf.engstra...  gustaf.engstra... Non - Invited

Idioma

English

English

Esparniol

40
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-liminar un contacto



Eliminar contacto

Detalles de contacto Asignacion de contactos
03
@ Aseglrese de hacer clic en el icono de guardado en el mend Accidn para guardar todos los cambios
P a r a e “ m i n ar u n C O ntac‘to d e S u Nombre* Apellidos* Identificado... * Codigo Estado Nombre de usuario Designacion Nimero de telé... Ampliaci... Namero de teléfo... Ampliaci...
p e rﬂ l d e [ p fovee d or: O  Shiva-3M Contact D, shivapilai@g.. shivapilai@g..  Registered shiva_foche47
O  Surekha Sonkamble O, surekhasonk..  surekhasonka..  Non -Invited Unregistered

1. Hagaclic en la casilla de
verificacién situada junto al 3
contacto que desea eliminar @

Test Supplier LO, gepusr01@g roche_genente Registered roche_genentech se
Bl

hoomika lodha gop bhoomika lod.. bhoomika.lodh...  Non - Invited Unregistered

2. Hagaclic en los tres puntos

3. Seleccionar Eliminar
4.  Pulse Si para confirmar la @ CONFIRMACION
eliminacion

¢Desea eliminar los contactos seleccionados?

NO sl

Buy ©



Buy

Seleccionar o cambiar un
gestor de pedidos



Seleccionar o cambiar
un gestor de pedidos

Se puede seleccionar un gestor de
pedidos para cada ubicacion. El gestor de
pedidos es responsable de todos los
aspectos del procesamiento de pedidos en a
ubicacion asignada

1.  Hagaclic en la pestana
INFORMACION DE UBICACION

2. Hagaclicenelicono de la seccién
Funciones y responsabilidades

3. Hagaclicen GESTOR DE PEDIDOS

4. Marque la casilla de verificacion
situada junto al contacto que sera
nombrado gestor de pedidos
(seleccione solo uno*)

5. Hagaclicen CERRAR

Buy

@V

INFORMACION DE UBICACION‘S Ubicaciones: 1 Sede Central, 3 Remitir A La Ubicacién, 4 Ubicacién Del Pedido)

*indica los campos obligatorios

O

O

Nombre de la ubicacion Tipo Numeros de teléfono Roles y contactos
Pri:+414 7
EGGSTR Sede ; 35089670
Segundo :
Remitir a la ubicaci... Pri:+414 7
—— o fi : +41435089870 @
+1 Mas Segundo :
' Remitir a la ubicaci. Pri: +41447249439
Location2 @

+1 Mas Segundo :

@ ROLESY CONTACTOS

*Si hay mas de una persona en cada ubicacion que deba recibir pedidos, utilice una direccion de
correo electronico grupal como contacto y asignela como gestor de pedidos. 44
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Configurar una cuenta
bancaria predeterminada
por ubicacion



Configurar cuenta
bancaria predeterminada
(por ubicacion)

Si tiene mas de una cuenta bancaria 0 moneda
configurada en su perfil del proveedor, puede
seleccionar la opcion predeterminada que
aparecera al completar la informacion
bancaria de las facturas

1. Abra la seccién INFORMACION DE
UBICACION

2. Seleccione una Ubicacion

3. Abralaseccion BANKING
INFORMATION (INFORMACION
BANCARIA)

4. Marque la casilla de verificacion para
configurar esa cuenta bancaria como
predeterminada en la ubicacion

5. También puede seleccionar una cuenta
bancaria predeterminada general o una
cuenta predeterminada por moneda

Buy

APPROVED P2P

Solicitud de cambio en curso

DATOS BASICOS

INFORMACION DE

IDENTIFICACION

INFORMACION DE ORIGEN DEL

+~ DATOS BASICOS

*indica los campos obligatorios

English Aiadir idioma v

PROVEEDOR

CERTIFICADOS

) Nombre legal del proveedor* Tipo de identificacion de.. Nombre de la Sociedad
AQUI VA EL WERK 8 GMBH

LOGOTIPO DE SU

EMPRESA

ESTADO DE DIVERSIDAD

I INFORMACION DE UBICACION F

v

Formatos de archivo
admitidos: png, jpeg, jpg

Haciendo negocios como

Tamafio maximo de

Nombre de la Sociedad ... DohinEnIS

Anteriormente conocido
como

WERK 8 GMBH

Categoria*

INFORMACION DE UBICACION (2 Ubicaciones: 1 Sede Central, 1 Remitir A La Ubicacién, 1 Ubicacién Del Pedido)

*indica los campos obligatorios

Food (Y25150... +1 Més @

@ Agregar Nueva Ubicacion

D Nombre de la ubicacion Tipo Numeros de teléfono Roles y contactos
Pri: 615510880
O DORNACHERSTR 192 Sede f|'j f
Segundo : 615510880
DORNACHERSTR192B.. " & 11 C155 1080 B 2
O " +1Mds  Segundo: 615510880 &
\{ BANKING INFORMATION

*indica los campos obligatorios

O

a

P t
Countr)‘wzytr::;éank Name

S.. P.. POSTFINANCE ..

Account
Type

Branch

Account Number CBRN DefauitDefau“'
CUR

XXXXXXXX7123  C.. @ @

¢/






Enviar invitacion
de registro

Una vez aprobados los nuevos
contactos, puede enviar una
invitacion de registro. No es
necesario iniciar una solicitud de
cambio para invitar a nuevos
contactos aprobados

1.

Margue la casilla de verificacion
situada junto al nuevo contacto

Haga clic en elicono del sobre de
invitacion

Aparecera una nueva ventana con
el contenido del correo
electronico de registro (no es
necesario adaptarlo)

Seleccione el idioma

Haga clic en ENVIAR

Buy

Haga Chc on ¢ ot Crewr 30AORVT Go CAMBIO QUE 3DINECE 8 CONNLICKN DS POSer eStar of Perfd de proveedor

- INFORMACION DE
DENTHICACON
DEL PROVEEDOR

- CERTIFICADOS

@ INFORMACION D€
UBICACION

- INFORMACION D€
CONTACTO

MARKETING
 CONDICIONES DE PAGO

J DOCUMENTOS

INFORMALION DE ORIGEN

@ ESTADO DE DIVERSIOAD

 Notasy archives adjuntos

Reg
13 8 0 0

Detalies de contacto Asignacion de contactos
(O

Nomren Amaes rentec st Congo e Nomere 0 wauar

@ Gus Engsvana 8,  ontatengsa QUL engsta NoOA - Inveed Uncegalered

- INFORMACION D€L
NEGOCIO 0 1 Surerna Sonkarca &, sureina sonk AN S00KA  Non . Invied Unvegateres
- INFORMACION DE

0O tnoomea ooha S, thoomia i OO0 Koo Non - inveed Unvegntered

O wan Beenes \ana teenes nania trenes Non - invited Unregatered

(@] onc Cootacs Orgh bV ONgn bhave No - invited Unvegntened
INFORMACION DEL NEGOCIO

= I

=1 INVITAR A PROVEEDOR soma
Spanish (LATAM)

gustaf engstrand@coche.com

ACCION REQUERIDA: Ha sido invitado a registrarse a myBuy GEP SMART, la nueva plataforma de compras de Roche

CANCELAR

ENVIAR







En lo que respecta a los pedidos, tenga en cuenta lo siguiente:

Los pedidos emitidos a traves de myBuy tienen un
esquema de numeracion especifico: P00001234

Confirmar un pedido de Roche significa que acepta
los productos o servicios, el precio, la cantidad, las
condiciones y las fechas y tarifas de envio indicadas
en el pedido

Antes de confirmar un nuevo pedido, reviselo
detenidamente. Si es necesario, cree una solicitud de
cambio

Hay dos formas de confirmar pedidos:

1. Através del correo electrénico (pedido en
formato PDF)

2. Iniciando sesion en myBuy GEP SMART
Buy

Atencion: Si se confirma el pedido y se
necesitan cambios, esto tendria

que iniciarlo Roche, que anulara el pedido
original, realizara cambios y volvera a emitir
el pedido al proveedor
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Confirmar pedidos
p o r co r r e o AC_CION REQUERIDA: La or:i(erlde compra (P100009016) de Roche Diagnostics GmbH esta pendiente de confirmacién-101
electrénico

5% Toanslated from: English ~ Show Original  Turn on automatic translation

Las notificaciones sobre nuevos ; & I ——_——m

d . d d /4 d Estimado Test Bernal,
.
p e I O S p rO C e e r a n e . Esto es para notificarle que una orden de compra: PO1 para TestTrainingCOCR - Copiar - Copiar - Copia P100009016 ha sido enviada por Roche Diagnostics GmbH por un monto de 10.00CHF. Puede encontrar una copia en PDF del pedido adjunto al correo electrénico.

Si estd registrado en nuestro portal de proveedores, myBuy GEP SMART, témese un minuto para acusar recibo del pedido y hacerle saber al comprador que se recibié.

[ ] q |.O b a [ ) m v b U v@ ro C h e X C O m M para revisar los detalles de la orden de compra y reconocerla. Inicie sesbon en myBuy GEP SMART con nombre de usuario: Utilice el nombre de usuario: testbs123 para iniciar sesion en el sistema.
(proveedores de Roche) . "
Los detalles del pedido se

Roche Diagnostics GmbH

adjuntaran en un archivo PDF seierine

Para confirmar el pedido:

1. Hagaclic en el enlace Reconocer @ CORRECTO

del correo electronico

2. Verdun mensaje de confirmacion

@ I Se ha acusado recibo del pedido. I

ACEPTAR

Buy 51


mailto:global.mybuy@roche.com

Confirmar pedidos
a través del portal

Inicie sesion en GEP Business
Network y seleccione el cliente
Roche. A continuacion:

1. Hagaclic en el mddulo Compras
2. Hagaclic en la pestana ORDEN

3. Hagaclic en la subpestana
Enviado al proveedor

4. Seleccione el nuevo pedido que
desea revisar

Buy

Catdlogo  Abastecimiento  Contrato

ORDEN  OTADEDEVOLUCION ~ CONFIRMACION DE SE

Todo Proveedor reconocido

17030 12023

41171

Nombre del pedido

Buscar

rof for PO de entrenamiento

PO1 - DoNotTouch - RSSGEP-4926 UAT - Copy - Copy - Copy - Copy -
PO1 - DoNotTouch - RSSGEP-4926 UAT - Copy - Copy - Copy - Copy
P01 - DoNotTouch - RSSGEP-4926 UAT - Copy - Copy

PO1 - DoNotTouch - RSSGEP-4926 UAT - Copy - Copy - Copy

PO1 - DoNotTouch - RSSGEP-4926 UAT

PO1 - DoNotTouch - S&T - Copy

PO1 - DoNotTouch - S&T

PO1 for Requester Notification test LASM - Copy

PO1 for Request2456

Enviado al proveedor

Factura  Buy Sell

Cancelado

738

Numero del pedido
Buscar

P100024341
P100024176
P100024125
P100024123
P100024124
P100024082
P100024081
P100023782
P100023080

P100023661

Control Tower  Administracion De Inventario

Borrador

45

1 Proveedor

3M SCHWEIZ GMBH
3M SCHWEIZ GMBH
3M SCHWEIZ GMBH
3M SCHWEIZ GMBH
3M SCHWEIZ GMBH
3M SCHWEIZ GMBH
3M SCHWEIZ GMBH
3M SCHWEIZ GMBH
3M SCHWEIZ GMBH

3M SCHWEIZ GMBH

Enviado al comprador Cerrado
26 18
Creado el

07/07/2023

106/2023

07/05/2023

07/05/2023

07/05/2023

07/05/2023

07/05/2023

06/29/2023

06/21/2023

06/28/2023

Aprobado

8

Colaboracion De La Cadena De Suministro

1

Valor del pedido

CHF 10.00
CHF 1,500.00
CHF 1,500.00
CHF 1,500.00
CHF 1,500.00
CHF 4,591.91
CHF 4,591.91
CHF 4,591.91
CHF 10,000.00

USD 300.00

QMms

Error al enviar para aprobacion

Estado

Enviado al proveedor
Enviado al proveedor
Enviado al proveedor
Enviado al proveedor
Enviado al proveedor
Enviado al proveedor
Enviado al proveedor
Enviado al proveedor
Enviado al proveedor

Enviado al proveedor
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Confirmar pedido a
¢ ORDER: POT For ReTest-08 XY CALLLVRE = comentrsy achvos aqrios [NERVES

través del portal

b v DETALLES BASICOS
| Detalles bésicos * Indica los campos obligatorios
Numero del pedido Nombre del pedido Contacto del pedido Autor de la orden Tipo de compra Fecha de creacion
E l p e d | d O S e a b r| ré C O n e l e S ta d O Detalles del proveedor P100024899 PO1 for ReTest-08 9GEPCHBSTBO1 Roche Buyer 9GEPCHBSTBO1 Roche Buyer Standard 17.07.2023
Betallos ds ainey Fecha de emisién original Fecha de confirmacién del proveedor Moneda
17.07.2023 - CHF

Enviado al proveedor oo, U T

Términos y Condicion...

1. Revise los detalles del pedido, o I P
incluida la seccion DETALLES DE @
LA LINEA

« DETALLES DE LA LINEA . 18 V6 g GGty 17

LINEAS

2. Haga C“C en Acusar reCibo del Buscar mAdmlnlstrarColumnas @ Mostrar filtros
pedido Si todo parece Correcto [0  Linea .| Descripcién.. 1.| Tipo 11| Categoria 1| Cantidad 11| uom .| Precioporunid.. 1,| Subtotal 11| Fecha limite

{8 1 Test-01 Variable v Suministros de ofic... 15.00 Each 145.00 2'175.00 @ Q

Recuerde: una vez confirmado el : »
Filas por pagina: v n

pedido, no podra crear una solicitud de -
cambio, por lo que debera revisarlo

detenidamente antes de confirmarlo

Vista previa de impresién 0 2 Acusar recibo del pedido
I

=
Py iii
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Estados del pedido

Enviado al proveedor: el pedido se envia al
proveedor y esta listo para la revision

Proveedor reconocido: el proveedor ha
aceptado y confirmado el pedido

Enviado al comprador: el proveedor ha creado
una solicitud de cambio

Buy







Crear SOIiCitUd de & PEDIDO: PO1 Para Perf Req NC .| Emrmey | @ 21532000’

~ DETALLES BASICOS

[ = | Solicitud de cambio
c a m I o | Detalles bésicos * Indica bos campos obligatorios

Crear ASN

) Comentarios y archivos O 2

NUmero el pedido L e del podhd OO Jel pedido Autor de la ooden Tipo de Feocha de creacyd
Dmblas o6 plomdar P100008559 PO1 para Perf_ReqNC - Coplar 9GEPCHBSTBO1 Comprador deRoc.  9GEPCHBSTE1 Comprador deRoc..  Estindar 21032023 | Create Credit Invoice
Detalles de la linea
21.03.2023 Dolar estadouniderse
Detalies de facturacid 2

Puede crear solicitudes de cambio en los
pedidos que reciba

Términos y Condicion

> DETALLES DEL PROVEEDOR

> DETALLES DE LA LINEA

Para iniciar una solicitud de cambio, abra
e[ pedldo y a ContlnuaCIOH v DETALLES DE FACTURACION Y ENTREGA

* Indica los campos obligatorios

/I . Revise el estado del pedido (debe l'Nc’:llmJ’mL‘aﬂo-:hrAG -Cu«"‘m'.pctM‘avvc'fcnuchcr;lra'.:e1‘.’4, 40 ;m.'.ei |'.’p<m‘uc>:ct;v.o‘chc :;>m
ser Enviado al proveedor)

2. Hagaclic en el menu Mas

3. Haga clic en Solicitud de cambio

4. Enla notificacion, haga clic en

ACEPTAR para continuar
(¥) CORRECTO

Borrador de solicitud de cambio creado.

ACEPTAR

Buy
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Crear solicitud de
cambio

5. Elpedido se abrird con el estado
Borrador

6. Vayaalaseccion DETALLES DE LA
LINEA para revisar la informacion del
pedido y actualizar los campos
disponibles. (Se mostrard un cuadro
alrededor de los campos que es posible
editar):

a.
b.
C.

SQ D Q9

Buy

Cantidad

Precio por unidad

Fecha limite; solo materiales si no
puede cumplir el pedido en la fecha
indicada

Unidad de medida (UOM)

Fletes u otros cargos

Numero de articulo del proveedor
Detalles del fabricante
Comentarios

& ORDER: PO1 For PO De Entren)l (2223 B0LS)

= v DETALLES BASICOS
Detalles basicos * Indica los campos obligatorios
Nimero del pedido Nombre del pedido
Detales def proveeddor 100024341 PO1 for PO de entrenamiento
l Detalles de facturacio...
Moneda
CHF

Términos y Condicion.. ~  -----

Detalles de la linea

e ()

Contacto del pedido

9GEPDMHCDBR2 Birth Right Internal Employee

Autor de |a orden

9GEPDMHCDBR2 Birth Right Intemal Employee

[ Indica los campos obligatorios

Tipo de compra

Standard

10.00

ioporunid.. 1| Subtotal

10.00

t. Fecha limite

B 7/27/2023

LINEAS

Buscar [T5 Administrar Columnas 3 Aplicar atodo @ Mostrar filtros

O Linea 11| Descripcion.. 11| Tipo 11| Categoria +.J] Cantidad 11| uom

O 1 Orden de compra... Material v Piezas de repuesto... 1.00 8D Each
‘

Filas por pagina: 10 v

Platform_Page 1 del

Enviar al comprador
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C licitud d
[ ] < ORDER: PO1 For PO De Entren.. @lw @ = comentarios y archivos adjuntos t More

Detalles basicos * Indica los campos obligatorios

Nimero del pedido Nombre del pedido Contacto del pedido Autor dela orden Tipo de compra

P100024341 PO1 for PO de entrenamiento 9GEPDMHCDBR2 Birth Right Internal Employee 9GEPDMHCDBR2 Birth Right Intemal Employee Standard

Detalles del proveedor

Detalles de facturacio...

7. Hagaclic en elicono Comentario T
y archivos adjuntos para
ingresar comentarios sobre los T
cambios solicitados (esto s
proporcionara contexto al S i st

) Indica los campos obligatorios

O Linea 1| Descripcion.. 11| Tipo 11| categoria 11| Cantidad 1| uvom 1. Precioporunid.. || Subtotal 11| Fechalimite 11| Fechadeinicio 1| Fechadefinali.. 1. | Otroscargos o] o
.7
responsable de la aprobacion) o US| — @ con 727202 -
< »

8. Haga clic en Enviar al R "

comprador para enviar la solicitud

0 8 Enviar al comprador

9. Seleredirigira a la pestana
ORDEN’ donde e[ eStadO ORDEN  NOTADEDEVOLUCION ~ CONFIRMACION DE SERVICIO  ASN

Todo Proveedor reconocido Enviado al proveedor Cancelado Borrador Enviado al comprador Cerrado Aprobado Error al enviar para aprobacién

aparecera como Enviado al 17030 12023 4170 738 a6 2 18 8 1
comprador

Nombre del pedido 1. Namero del pedido *l | Proveedor *l | Creadoel t. | Valor del pedido 1. Estado

Buscar Buscar
PO1 for Request91 P100019754 3M SCHWEIZ GMBH 05/24/2023 CHF 38.00 @
PO1 for rc Scenario 4 Hide Price P000082290 3M SCHWEIZ GMBH 02/24/2022 CHF 300.00 oo oo
UT_Price4 P100006470-001 3M SCHWEIZ GMBH 03/10/2023 CHF 900.00 Enviado al comprador
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Estados del pedido

Enviado al proveedor: el pedido se envia al
proveedor y esta listo para la revision

Proveedor reconocido: el proveedor ha
aceptado y confirmado el pedido

Enviado al comprador: el proveedor ha creado
una solicitud de cambio

Buy
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Crear una
notificacion de envio
anticipada
Las notificaciones de envio anticipadas
(ASN) ofrecen informacion a los clientes

sobre entregas inminentes y son
similares a una lista de embalaje

Estas notificaciones solo se pueden
crear para los pedidos de materiales con
el estado Proveedor reconocido

Para crear una notificacion de envio
anticipada:

1. Hagaclic en el mddulo Compras

2. Enlapestaiia ORDEN, seleccione el
pedido de compra para el que desea
crear la notificacion de envio anticipada

Buy

Buy..:

Catdlogo  Abastecimiento  Contrato

Documentos

Proveedor reconocido

Factura  Buy Sell

NOTADEDEVOLUCION ~ CONFIRMACION DE SERVICIO  ASN

Enviado al proveedor || Cancelado

12023 4170 738
Nombre del pedido 1| Namero del pedido
Buscar Buscar
PO1 for PO de entrenamiento 100024341
12P_DP 00022310
PO2 for Request2424 00019607
PO2 for Request2456 00023662
POT - DoNotTouch - 01010 100024196
PO1 - DoNotTouch - RSSGEP-4926 UAT - Copy - Copy - Copy - Copy - 00024176
PO1 - DoNotTouch - RSSGEP-4926 UAT - Copy - Copy - Copy - Copy 100024125
POT - DoNotTouch - RSSGEP-4926 UAT - Copy - Copy 100024123
PO1 - DoNotTouch - RSSGEP-4926 UAT - Copy - Copy - Copy 00024124
PO1 - DoNotTouch - RSSGEP-4926 UAT - Copy 100024096

Control Tower

Borrador

1| Proveedor

3M SCHWEIZ GMBH

3M SCHWEIZ GMBH

3M SCHWEIZ GMBH

3M SCHWEIZ GMBH

3M SCHWEIZ GMBH

3M SCHWEIZ GMBH

3M SCHWEIZ GMBH

3M SCHWEIZ GMBH

3M SCHWEIZ GMBH

3M SCHWEIZ GMBH

Administracion De Inventario  C

6n De La Cadena De

Enviado al comprador | Cerrado

26

18

1| Creadoel

07/07/2023

07/07/2023

07/07/2023

07/07/2023

07/06/2023

07/06/2023

07/05/2023

07/05/2023

07/05/2023

07/05/2023

Filas por pagina:

Aprobado

8

1| Valor del pedido

CHF 10.00

CHF 2,000.00

CHF 1,000.00

CHF 600.00

CHF 1,500.00

CHF 1,500.00

CHF 1,500.00

CHF 1,500.00

CHF 1,500.00

CHF 4591.91

10 v 1-10de 17030

>

QaMms

Error al enviar

1

r para aprobacion

1| Estado

Borrador

Proveedor reconocido

Borrador

Borrador

Proveedor reconocido

Enviado al proveedor

Enviado al proveedor

Enviado al proveedor

Enviado al proveedor

Proveedor reconocido

Buscar Q4

1| Close Order Status

Open

Open

Open

Open

Open

Open

Open

Open

Open

) Exportar

un—@@

= Administrar atributos 7 Filtios

1| Creadoel

07/07/2023
07/07/2023
07/07/2023
07/07/2023
07/06/2023
07/06/2023
07/05/2023
07/05/2023
07/05/2023

07/05/2023
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Crear una

notificacion de
envio anticipada

Una vez abierto el pedido:

3. Hagaclic en Mas

4. Hagaclic en Crear ASN

Buy

rial PO..

v DETALLES BASICOS

* Indica los campos obligatorios

Numero del pedido
P100023541

‘erial PO..

v DETALLES BASICOS

* Indica los campos obligatorios

Numero del pedido

P100023541

Nombre del pedido
Test AWL Material PO - Copy

Normbre del pedido
Test ANL Material PO - Copy

Contacto del pedido
9GEPCHBSTBO1 Roche Buyer

Contacto del pedido

9GEPCHBSTBO1 Roche Buyer

PAGLWRISR Gl (5] Comentarios y archivos adjuntos

Autor de la orden Tipo de compra Fecha de creacion

9GEPCHBSTBO1 Roche Buyer Standard 6/27/2023

2000.00 CHF v EGIRVIETETEN Crear ASN

Create Advance Invoice

Create Credit Invoice

Autor defa orden Tipo de compra Fecha de creacion

9GEPCHBSTBO1 Roche Buyer Standard 6/27/2023
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Crear una notificacion

de envio anticipada

5. Introduzca el numero de envio del

proveedor (obligatorio); se trata de ~ ASN: ASN1 For Test AWL Ma.. - ASN-07:23-000473 | Més
una referencia interna que debe
completarse con un numero generado vE  + DATOSBASICOS
por el' SIStema de SU empresa DATOS BASICOS Nombre de ASN* Nusmero de ASN* Nurmero de orden™ ASN creada por®
, ASN1 for Test AWL Material PC ASN-07:23-000473 P100023541 Test Supplier
6. Hagaclicen INFORMACION DE DETALLES DEL BROVEEHG [
ENVIO Y ENTREGA para ampliar la (@ wemmoovmew | 567305 Q| e |
SeCClé n I Eﬁﬁi:wodu_’l un valor para el

DETALLES DE LAS LINEAS

7. Actualice la Fecha de entrega NOTAS Y ARCHIVOS AD... i i

estimada (SI la COHOCG) ~ INFORMACION DE ENVIO Y ENTREGA @
8 . | nt rOd U an e |_ N lj mero de ﬂ Fecha de entrega estimada*® Numero de seguimiento™ Método de envio® Ubicacion de envio*

. ° . . 09/07/2023 F. Hoffmann - La Roche AG,
seguimiento (obligatorio); se trata de = - b P
. . atributo atributo
una referencia interna que debe T — - s
, Grenzacherstrasse 124, 4070, Basel, Switzerland
completarse con un numero de su
e m p resa b Entregar a

9. Actualice la ubicacion Entregar a (si
es necesario)
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Crear una notificacion
de envio anticipada

10.

11.

12.

Haga clic en DETALLES DE LAS
LINEAS para ampliar la seccion

El campo Cantidad enviada se
completa automaticamente con la
cantidad restante del pedido

(puede actualizar el nimero de cada

linea si realiza un envio parcial)

Haga clic en la seccion NOTAS Y
ARCHIVOS ADJUNTOS para
cargar archivos adjuntos o anadir
comentarios si lo desea. (Estos se
mostraran al destinatario en myBuy
GEP SMART, pero no se imprimiran
en la notificacion de envio
anticipada)

Buy

m DETALLES DE LAS LINEAS

LINEAS

Linea (1)

Numerode .. . | Numero de articulo « Nombre corto

1 ‘ Line 1

+ | NOTAS Y ARCHIVOS ADJUNTOS|

N

Carga de archivos

~ Cantidaddelaorden ... .

100

=

Notas

@ @

UOM « [ Cantidad enviada * ... f

Each 100

&

Enlace externo
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Enviar una
notificacion de envio
anticipada

13.

14.

15.

Haga clicen ENVIAR E
IMPRIMIR. La notificacion de envio
anticipada se imprimira con un
codigo de barras y un numero en la
parte superior

Haga clic en elicono IMPRIMIR
para acceder a la vista previa de
impresion de la notificacion de
envio anticipada

Adjunte la notificacion de envio
anticipada o el codigo de barras a
su paquete

(si envia varios paquetes, incluya el
codigo de barras en cada uno de
ellos)

Buy

S

DATOS BASICOS

DETALLES DEL PROVEED...

INFORMACION DE ENVIO...

DETALLES DE LAS LINEAS

NOTAS Y ARCHIVOS ADJ...

IMPRIMIR LA VISTA PREVIA

& ASN-07:23-000483 - ASN1 For Test AWL Material PO

> DATOS BASICOS

& ASN: ASNT1 For Test AWL Ma.. - ASN-07:23-000473

> DETALLES DEL PROVEEDOR

> INFORMACION DE ENVIO Y ENTREGA

l > DETALLES DE LAS LINEAS

> NOTAS Y ARCHIVOS ADJUNTOS

SN Detais

ASN Name:

ASN Number:
ASN Croated On:
ASN Created By:
ASN Staus
Supplier Shipping Number:
Tracking Number
Shipping Mothod:
Expected Date:
Order Number:
Purchase Type

LN

ASN-02:20-000287

PALL SCHWEIZ AG Contact

12345
321684

Best Avalable
10/30v2020
PO0D0OOS245-001

Standerd

=] COMENTARIOS Y ARCHIVOS ADJUNTOS [IERVES

GUARDAR COMO BORRADOR ] ENVIAR E IMPRIMIR @

[{] DESCARGAR I © IMPRIMIR I@
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Consulte las cuatro primeras paginas para obtener instrucciones generales y, a
continuacion, revise los pasos para completar y enviar facturas de material basadas
en pedidos de compra




Convertir un
pedido en factura

Los primeros pasos para convertir
un pedido en factura son los mismos
para todos los usuarios de myBuy
GEP SMART:

1. Haga clic en el médulo Compras

2. Compruebe el estado del pedido
(debe ser Proveedor reconocido
para poder crear una factura)

3. Hagaclic en el pedido para el que
desea crear una factura

Buy

Documentos

ORDEN  NOTA DE DEVOLUCION

Buyum Catalogo  Abastecimiento  Contrato M Factura  BuySell Mas v

CONFIRMACION DE SERVICIO  ASN

Todo Proveedor reconocido
17030 12023

Nombre del pedido

Buscar

03 EXEEE

PO1 - DoNotTouch - 01010

PO1 - DoNotTouch - RSSGEP-492...

PO1 for Request2020003205

PO1 - DoNotTouch - Sce-02

Numero d...

Buscar

P100024310

P100024196

P100024096

P100022823

P100023785

Enviado al proveedor

4170

Proveedor

3M SCHWEIZ G...

3M SCHWEIZ G...

3M SCHWEIZ G...

3M SCHWEIZ G...

3M SCHWEIZ G...

Cancelado

738

Creado el

07/07/2023
07/06/2023
07/05/2023
06/16/2023

06/29/2023

Borrador

46

Valor de...

CHF 2,000.00
CHF 1,500.00
CHF 4,591.91
CHF 120.00

CHF 2,000.00

Buscar E

Enviado al compra:

26

Y] Exportar =

Estado

Proveedor reconocido

Proveedor reconocido

Proveedor reconocido

Proveedor reconocido

Proveedor reconocido
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& ORDER: Test AWL Material PO.. 2,000.00 CHF + | 3 More

Convertir un
pedido en factura

>E +~ DETALLES BASICOS
| Detalles basicos * Indica los campos obligatorios
4 . H ag a C “C e n Crear factu ra Numero del pedido Nombre del pedido Contacto del pedido Autor de la orden
Detaltes:del proveedor P100023541 Test AWL Material PO - Copy 9GEPCHBSTBO1 Roche Buyer 9GEPCHBSTBO1 Roche Buyer
5 . H ag a C “C e n ACE PTAR p ara i Tipo de compra Fecha de creacion Fecha de emision original Fecha de confirmacion del proveedor
. l Standard 6/27/2023 6/27/2023 6/28/2023
T erminos y Condicion... $
continuar
; i Moneda
Detalles de la linea CHF

Una vez creado el formulario de factura
tras convertir un pedido en factura, los

detalles del pedido se transferiran a la

factura provisional

Vista previa de impresion

04 EEEEN

(¥) CORRECTO

La factura se ha creado.

ACEPTAR @

Buy 6



Finalizar y enviar facturas

Tras convertir su pedido en factura, debera completar varios
campos antes de enviar la factura a Roche

Detalles basicos de la factura: niumero, importe y fecha de la
factura

Detalles del proveedor: pais y numero de identificacion fiscal
(aplicable a determinados paises)

Detalles de la linea: precio unitario, cantidad, tipo impositivo
aplicable, importe, cargos y flete (si procede)

Detalles de pago y entrega: cuenta bancaria y formulario de
pago

Informacion adicional (si procede): observaciones, fecha de
inicio y fecha de fin del servicio

Buy
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Estados de factura

Borrador: se ha creado una factura, pero no se ha enviado a Roche (trabajo en curso). Tenga en
cuenta que, si envia una factura a través de la captura en linea u otro método en papel y se crea un
borrador de factura en el portal, se mostrara como un duplicado y se retendra hasta que esto se
resuelva

Enviada para procesamiento: pendiente de validacion en Roche/ SAP

Excepcion: se envia una factura, pero hay una discrepancia en la cantidad, el importe u otro
detalle indicado en ella. Roche revisa internamente este asunto, que se aprobara o devolvera con
comentarios

lgualado: la factura se ha confrontado con el importe del cobro.

Enviado para pago: la factura se envia para el pago.

Factura pagada con remesa: puede consultar la informacion en la factura enviada.
Devuelto: Se anula la factura creada en el portal myBuy

Cancelado internamente: Roche ha cancelado la factura.

Buy
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Anadir detalles

I y (]
v DETALLES BASICOS A @ Nombre de la factura

* Indica los campos obligatorios
P Ci Fecha de recepcion e Ia factura
Nimero de factura ha de creacion de la factura Fecha de la factura del proveedor® Nombre del proveedor C
INV2023.019882 meso-defact i det proveedor® /07/2023 10/07/2023 3M SCHWEIZ GMBH
ngrese

0 MutiPo1 Numero del pedido Codigo de proveedor Moneda Tipo de factura
1 voice
e moee ® P100024341 10002758 CHF Estandar

Revise y edite Nombre de la factura

Nombre del pedido

segun sea necesario. El campo @
Nombre de la factura pode ser e p— ‘
adicionado del menu Gestionar sty e
campos opcionales §

Estado de cumplimiento
Direccién de servicio/destino de envio
Germany, Staffelseestrasse 2-8, BAYERN, Munich, 81477 Archival Status

Delivery Note

Introduzca el Numero de factura
del proveedor generado desde su
sistema

Supplier SC Number

German) . StraBe 116, Rechnungspriifun: g, BADEN-WUERTTEMBERG, Mannheim, 68305

Source System
Region

Pais

Revise y actualice la Fecha de
factura del proveedor* segun sea
necesario

El namero IVA para Roche puede
anadirse desde el menu Gestionar
campos opcionales

*El pago de la factura se basa en la fecha en la que la envia a traves de myBuy GEP SMART
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Anadir detalles del
proveedor

1. Abrael menu desplegable del Pais
de identificacion fiscal

2. Eltipo de identificacion fiscal
del proveedor se completara
automaticamente

INV2023.020100 - Invoice2 For PO1 For Orden De Entrenamiento Espana 2 :
= 30,00 CHF ~ I

=
Detalles basicos A v DETALLES DEL PROVEEDOR A\ e Gestionar campos opcionales

* Indica los campos obligatorios
Detalles del proveedor /N B d

5. Elndmero de identificacién e 18 | e
fiscal del proveedor* se Detlles aiconses
completard automaticamente (si e | e |

hay mas de uno, puede O oo cotoparen. @ @ @

seleccionarlo en un menu
desplegable)

Nota: Si no selecciona correctamente el
codigo de IVA, no envie la factura. En su
lugar, inicie una solicitud de cambio de

datos maestra con Roche Sin un numero de IVA adecuado, la factura no se considerara un documento valido desde el punto de vista juridico

Buy 7



Revisar detalles de

linea
,] Haga C|.|C en [a marca de Buscar EAdminisIrarColumnas > Mostrar filtros @ @
verificacion para seleccionar o O Linea 11| Descripcin.. 11| Tipo 11| Categoria T Cantidad +1| uvom T
anular la seleccion de un articulo de
ll’nea @ a 1 Orden de compra... Material Piezas de repuesto} 1.00 Each 10.00

2. Actualice el precio por unidad o la
cantidad segun sea necesario para
que coincida con lo que esta
facturando. (Si crea una factura
parcial, consulte la seccion 16 para
obtener mas informacion)
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Revisar los detalles
de la linea

5. Hagaclic enla marca de
verificacion situada junto al
articulo de linea y desplacese
hacia la derecha para introducir los
tipos impositivos (impuesto
sobre el valor anadido o IVA)

v DETALLES DE LA LINEA

LINEAS

Buscar ([ Administrar Columnas @ Mostrar flhl'@

4. Los impuestos se calcularan o Linea 11| Descripcion... 11| Tipo 1| Owoscargos 11| Flete

Impuestos

Tipos impositivos

automaticamente. Compruebe o
actualice el importe impositivo
real (el importe se puede
sobrescribir en caso de que se
redondee el IVA)

O 1 Orden de compra... Material v 0.00 0.00

5. Introduzca Otros cargos y Flete
(segun sea necesario) W
Consulte las tasas de IVA por pais agui

Buy

0.00

0.00
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https://www.vatcalc.com/global/2023-global-vat-gst-rates/

Revisar los detalles
de la linea

6. Anada Discounts (Descuentos)
en la linea si no esta incluido en el ~ DETALLES DE LA LINEA
precio por unidad

LINEAS

Buscar [m] Eliminar EAdministrar Columnas ?_;_;Ap-icar atodo
] Linea 11 Tipo 11 Descripcion ... *1 de linea
O 1 Material v Orden de compra... J

4

Filas por pagina:

Buy

@ Mostrar filtros

Tipo impositiv...

0,000

Impuestos t. | |Discounts

0,00 0,00
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Tipos impositivos y
redondeo

1. Las diferencias de redondeo
pueden o no mostrarse en lineas
independientes en la factura
generada por su empresa (como se
muestra en la imagen 1)

2. Lasdiferencias de redondeo deben
registrarse en el campo Otros
cargos (como se muestraen la
imagen 2)

Buy

Test Invoice SUBTOTAL 6.40
TAX 7.7% 0.49
Copia de la factura del proveedor [Rounding Difference 0.01
TOTAL CHF 6.90
«~ DETALLES DE LA LINEA ) Indica los cathpos obligatorios )

LINEAS

Buscar [a] Eliminar  [T3! Administrar Columnas

0O Linea t1| Tipo tl | Descripcion ...

O 1 Material v Line 1

Filas por pagina:

¢ More @ ¢ E =

Impuestos tl] Discounts Tl

Tipo impositiv...

0,490 5,88 0,01

Platform_Page 1 de1
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[ ] v DETALLES DE PAGO Y ENTREGA w Gestionar campos opcionales
estino de er
och ics

Direccién de sevicio/destino de envio
Germany, Staffelseestrasse 2-8, BAYERN, Munich, 81477

Direccion de facturacion
Germany, Sandhofer StraBe 116, Rechnungspriifung, BADEN-WUERTTEMBERG, Mannheim, 68305

En la seccion DETALLES DE PAGO Y
ENTREGA, seleccione el método de pago'y
los registros bancarios (en caso de que haya
varias cuentas)

1. Hagaclic en Please Select
(Seleccionar)

2. Hagaclic enlaflecha desplegable del Banking Information
campo Método de pago para ver los
registros bancarios (desplacese a la
derecha para ver el numero de cuentay

Método de pago
Payments

. ., 88 BANK RECORDS Q
la informacion)
étodo de pago IsDefault IsDefaultCBRN Nombre del banco Nombre del beneficiario Sucursal bancaria Pais Namero de cuenta Nuamero de cuenta ban... o
. o go [V 4 v JPayments false true DEUTSCHE BANK AG ... Switzerland XXXXXXXX6001
3 ° Haga C“C en [a marca de verlflcaCIon Payments false false CITIBANK N.A. United Kingdom XXXX9487
situada junto al registro correspon diente Fayments false faise CITIBANK N.A United Kingdom XX0XX3495
d [ t l_ d N b N l ayments false false CITIBANK N.A. United Kingdom XXXX9509
e a C U e n a e n a q U e esea reC l l r e @ Payments false false test BN323 London United Kingdom XXXX9508
pago

4. Hagaclicen Hecho E
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Revisar detalles
adicionales

Detalles basicos v DETALLES ADICIONALES

* Indica los campos obligatorios
Detalles del proveedor /\

Numero de referencia largo de
=
Detalles de pago y ent... QR

Copia de factura escaneada Anexo adicional 1 Anexo adicional 2

1. Anada la Fecha de servicio
(Fecha de inicio) seleccionando i . .

Detalles de la parte in...

la fecha en el menu desplegable o m e v

Detalles adicionales Fecha de suministro o servicio (Fecha de finalizacién) Remarks Supplier EORI Number
| £ -

. JUL. 1 2
de calendario L
0 1 12 13 14 15 16 | [AsminvEtarC - =,
N R . { iministrar Columnas %Apllcaratodo @ Mostrar filtros
2. Anadala Fecha de suministro o vowomowoa 2 on
servicio (Fecha de finalizacion) . | ot
seleccionando la fecha en el menu '
desplegable de calendario
Detalles bésicos v DETALLES ADICIONALES
- . ; P —— * Indica los campos obligatorios
3 . Anada observaclones (Veanse l.as s ; r‘;lumerode referencia largo de Copia de factura escaneada Anexo adicional 1 Anexo adicional 2
Detalles de pago y ent... R
opCioneS por pal’S en la pégina | Detalles adicionales Fecha de suministro o servicio (Fecha de finalizacion)| li upplier EORI Number

SlgUIGﬂte) Detalles de la linea

Detalles de la parte in...

*La fecha de inicio es opcional,
pero la fecha de finalizacion es obligatoria

+ DETALLES DE LA LINEA

LINEAS

Buy

Entrega intracomunitaria exen!

Inversion del sujeto pasivo en virtud del
articulo 84 de la Ley 37/1992

Inversion del sujeto pasivo en virtud del
articulo 84 de la Ley 37/1992

Exportacion exenta en virtud del articulo
21 de la Ley 37/1992

Operacion exenta en virtud del articulo os
20 de la Ley 37/1992

ol

|[ Fecha de servicio (Fecha de inicio)

JUL. 2023 ~
lu ma
JuL.

3 4

0 1

17 18

24 25

31

mi

20

27

<
vi sé
1
7 8
14 15
21 22

(28) 29

23

30

Fecha de servicio (Fecha de inicio)

20s obligatorios ;

() Indica los campos obligatorios g
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Opciones de observaciones del proveedor

El espacio de observaciones (Remarks) estara
disponible en funcion de su pais de identificacion
fiscal, en caso de que la ley exija un texto fiscal
especifico para la transaccion

Elija la observacion que mejor se aplique a su situacion,
de la lista

Tenga en cuenta que las observaciones estan
disponibles en el idioma apropiado

Nota: Use la opcion “=” si ninguno de
los anteriores es aplicable

Buy

Entrega intracomunitaria exenta en
virtud del articulo 25 de la Ley
371992

Inversion del sujeto pasivo en virtud
del articulo 84 de la Ley 37/1992

Inversion del sujeto pasivo en virtud
del articulo 84 de la Ley 37/1992

Exportacion exenta en virtud del
articulo 21delalLey 37/1992

Operacion exenta en virtud del
articulo 20 de laLey 37/1992
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Enviar una factura

Una vez completados todos los
campos obligatorios, haga clic en
Enviar al comprador

1.

Haga clic en si para confirmar o
que esta procesando, incluso si
envia una factura con

tipos impositivos cero

Haga clic en Aceptar para
desactivar el cuadro emergente

Recordatorio:

Las facturas electronicas creadas en myBuy GEP
SMART son documentos legalmente véalidos. El
proveedor no puede enviar ninguna copia de la
factura del proveedor escaneada.

Para subir documentos complementarios con mas
informacion sobre los servicios facturados (por
ejemplo, partes de horas o productos), use la funcion
Archivo adjunto de la seccién Comentarios para
conciliar las facturas correctamente

Buy

There are [1] Lines with Tax rate 0.00 .By clicking YES, you

confirm that the data provided and the invoice generated

complies with all the requirements of the applicable tax rules

and you hereby accept that fulfilling such requirements remains

solely your tax responsibility.

NO

(¥) CORRECTO

Invoice Submitted to Buyer Successfully

Si

Aceptar
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Descargar una
factura legal

Si necesita descargar una copia de
la factura legal para sus registros:

1. Hagaclicen el médulo Facturay
seleccione la factura que desea
descargar

2. Hagaclic en el meni MAS en la
esquina superior derecha

3. Hagaclic en Descargar factura
legal

Las facturas se descargan en formato
JSON (texto)

Buy

«

i
Inicio

Mis tareas

4

Buyum Catalogo  Abastecimiento  Contrato CompIras Buy Sell Mas v Buscar n

< 0110000154/2023/1201 - S&T_0707_DP

Detalles basicos

Detalles del proveedor

Detalles de pago y ent...

Detalles adicionales

Detalles de la linea

Detalles de la parte in...

v DETALLES BASICOS Gestionar ¢
* Indica los campos obligatorios @

Numero de factura Numero de factura del proveedor Fecha de creacion de la factura Fecha de ir

0110000154/2023/1201 S&T_0707_DP 07/07/2023 07/07/2023

Nombre del proveedor Namero del pedido Cadigo de proveedor Moneda

3M SCHWEIZ GMBH P100024310 10002758 CHF

Tipo de factura

Avanzar

mn—@@

Exportar a PDF

Imprimir factura

Descargar factura legal




Roche)

Comprobar estado
de una factura

L, | Bu uar2 Catdlogo  Abastecimiento  Contrato  Compras Buy Sell Mas v Buscar n
Puede comprobar rapidamente el estado y

de sus facturas Documentos
1. Seleccione el modulo Factura 02 NOTA DE ABONO
. ~ : ; Enviado para procesamiento Borrador Excepcion Enviado para pago Factura pagada con rem
2. Hagaclic enla pestana FACTURA Mt e
g P 7633 1733 838 675 474
@
3.  Busque la columna de estado de [4] Exportar 5 Administr
Nombred.. 1, Numerod.. Nume... Estado Contacto ... Orige... Numero d... Fechadef.. 1|
cada factura &
Perfil del
Buscar Buscar Buscar
S&T_0707_DP 0110000154/2... P100024310 | Enviado para pago 3M SCHWEIZ ... PO Based S&T_0707_DP 07/07/2023
Invoice2 INV2023.009682 P100023535 | Borrador 3M SCHWEIZ ... PO Based 1234567896 07/07/2023
BS_0707_DP3 0110000153/2... P100024310 | Enviado para pago 3M SCHWEIZ ... PO Based BS_0707_DP3 07/07/2023
Invoice6 for P... INV2023.019857 P100020309 | Borrador 3M SCHWEIZ .. PO Based 07/07/2023
Invoice5 for P... CREDINV-07:2... P100020309 | Borrador 3M SCHWEIZ ... PO Based 07/07/2023
¥J06072023_1 YJ06072023_1 P100024196 | Enviado para pago 3M SCHWEIZ ... PO Based YJ06072023_1 07/01/2023
Invoice1 for P... INV2023.019848 P100024196 | Excepcion 3M SCHWEIZ ... PO Based R-028729 07/06/2023

Buy






Confirmacion del servicio

Una confirmacion del servicio es un documento creado
por el proveedor una vez que se prestan los servicios
para indicar a Roche que se ha realizado esta accion.

Roche debe aceptar la confirmacion del servicio antes
de que el proveedor pueda crear una factura de
servicio a partir de dicho documento

Las confirmaciones de servicio solo pueden crearse
una vez que el pedido se encuentra en el estado
Proveedor reconocido. Si el pedido tiene el estado
Enviado al proveedor, debera confirmar el pedido
antes de poder crear la confirmacion del servicio.

Buy




Atencion proveedores de
Roche

Roche no exige actualmente confirmaciones de
servicio de los proveedores antes de presentar
una factura de servicio.

Para crear una factura de servicio, siga las
instrucciones generales del capitulo 12.

Buy




Crear una
confirmacion del
servicio

1. Hagaclic en las tres lineas de la
esquina superior izquierda de la
pantalla

2. Hagaclic en Crear

3. Haga clic en Confirmacién de
servicio

4. Haga clic en Utilizando una
orden

Buy

Buy...

Catalogo

@ Mis tareas

BquAl 2

«
(0

Inicio

;9 03

Mis tareas

Catalogo

Factura

Confirmacion de servicio

04

Utilizando una orden

Utilizando Excel

Abastecimiento  Contrato = Compras

Abastecimiento Contrato Compras

P100024341

P100019607

P100023662

Nimero de docum...

Factura  Buy Sell

Factura  Buy Sell

Proveedor
3M SCHWEIZ GMBH
3M SCHWEIZ GMBH

3M SCHWEIZ GMBH

Mas v

Mas v

Tipode c...

Standard

Standard

Standard
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Roche)

Crear confirmacion
del servicio

Catalogo  Abastecimiento  Contrato  Compras  Factura  BuySell Mas v Q e @ @

@ ADMINISTRAR - ORDEN Q

PO1 for Demo - Fixed + Variable - Splits UTILIZAR ORDEN
PROVEEDOR RECONOCIDO

Nuimero de orden : PO00034473 | Order Total : 9000.00 CHF | Contacto de la orden : 9GEPCHBSTBO1 Roche Buyer | Autor : 9GEPCHBSTBO1 Roche Buyer | Creation Date : 25/6/2021, 13:00:58

5. Enlalista de pedidos disponibles,
busque el pedido correspondiente
y haga clic en UTILIZAR ORDEN
para iniciar la confirmacion del
servicio

PO1 for Demo - Fixed + Variable - NO Splits UTILIZAR ORDEN
PROVEEDOR RECONOCIDO

Numero de orden : PO00034476 | Order Total : 9000.00 CHF | Contacto de la orden : 9GEPCHBSTBO1 Roche Buyer | Autor : 9GEPCHBSTBO1 Roche Buyer | Creation Date - 25/6/2021, 13:29:02

PO1 for Demo - Fixed + Variable - Splits - Copy UTILIZAR ORDEN
PROVEEDOR RECONOCIDO

Numero de orden : PO00034472 | Order Total : 9000.00 CHF | Contacto de la orden : 9 he Buyer | Autor : 9GEPCHBSTBO1 Roche Buyer | Creation Date : 25/6/2021, 12:59:23

PO1 for DO NOT USE - I2P - DEMO -RM 1 UTILIZAR ORDEN
PROVEEDOR RECONOCIDO

Numero de orden : POOC 13| Order Total : 6000.00 CHF | Contacto de la orden - 9 HBSTBO2 Roche Buyer | Autor : 9IGEPCHBSTBO02 Roche Buyer | Creation Date - 17/6/2021, 7:47:35
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Anadir detalles
basicos

7.  Introduzca el nombre de la
confirmacion del servicio

2. Introduzca el niumero de
confirmacion del servicio del
proveedor

3. Elsupervisor de campo
(contacto del comprador) se
actualiza automaticamente con el
pedido

4. Haga clic en Siguiente para pasar
a la seccion Notas y archivos
adjuntos

Buy

& SC-07:23-08259

« DETALLES DE COSTO

(XN I =? Comentarios y archivos adjuntos |

Ir al Siguiente Detalles de la linea =

Nombre del analisis Nombre de confirmacion de servicio *
SC-07:23-08259 ServiceConfirmation1 for PO1 for Dem

proveedor *

Namero de confirmacion de servicio det

escripcion

Nimero de orden Nombre de orden

P0O00034473 PO1 for Demo - Fixed + Variable - Splits
Nombre del proveedor Supervisor de campo *

3M SCHWEIZ GMBH ® 9GEPCHBSTBO1 Roche Buyer (gs
Creado el * Tipo de compra

09/07/2023 Standard

ID externo Numero de referencia local

Vista previa de impresion

21334
Moneda Cadigo de proveedor
CHF 10002758
Creado por

Ubicacion de trabajo

Aprobadores adicionales

Seleccionar

Test Supplier

D ERS (creacion automatica de

factura)

88

: Mas

o




Anadir notas y
archivos adjuntos

Antes de enviar el archivo, anada
notas, archivos adjuntos o
documentos de apoyo

1. Hagaclic en Carga de archivos
para cargar archivos adjuntos o en
Notas para anadir comentarios

2. Hagaclic en Cerrar una vez
finalizada la carga para cerrar la
ventana emergente

3. Haga clic en Siguiente para pasar
a la seccion Detalles de la linea

Buy

NOTAS Y ARCHIVOS ADJUNTOS

o B @

Carga de archivos Notas Vinculos

%3 ADJUNTOS

Arrastre y suelte el archivo aqui O CARGAR DOCUMENTOS.
Formatos de archivo compatibles:
doc,.docx, jpa. pdf,.ppt, pptxrtf, xls, xlsx xlsxd,. 7z, bmp,.c
Se liry

S— ... [

Mas




Introducir detall

n r u c I r e a e s &< SC-07:23-08285 T  wss
r

d e l I n e a Detalles de la linea @ B £ IralSiguiente Detalles de costo °

1. Line

Tipo de linea uom camidad Precio (CHF Valor de linea (CHF Fecha de consumo

Servicio basado en tarifa EACH [ON B 350.00 i O - @
Namero de contrato Valor de sublinea contratado (USD) (CHF e2 no contratado (USD) (CHF
Estado de factura de referencia odigo de HCP

1. Introduzca la Cantidad @ | — o T o o
il Ak F.l*.iof;mann-La Roche AG, — 44,4127, s 2 I

2. Introduzca la Fecha de inicio

3. Introduzca la Fecha de

finalizacion -

Contidod V‘J v" v‘ma de divi v|jb,,.d,‘w 7’53.:,,3460.‘ V|Nw,~ v|

4. Haga clic en Enviar para enviar la
C O n fi r m aC i O’ n a R O C h e 1 Line IMPORTE Dividir1 1.00 43150 00 0.00 350.00 9GEPCHBSBRO1 Birth Right I.. Roche-Roche EMEA-Europe the Mi. i )

5. Hagaclicen ACEPTAR para cerrar
el cuadro emergente de
confirmacion. A continuacion, se le SR
redirigira a la pantalla confirmacion
de servicio, donde se mostrara el
documento con el estado Pendiente
de aprobacion

Filas por pagina: 1 Cn

(¥) CORRECTO

*Las fechas de inicio y fin deben estar dentro

de[ intervalo de feChaS indicado en el. pedldo Confirmacion de servicio enviada correctamente @

ACEPTAR
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Estados de confirmacion del
servicio

Borrador: Se crea la confirmacion del servicio, pero no
se envia a Roche (trabajo en curso)

Aprobado: Roche ha aprobado la confirmacion del
servicio

Pendiente de aprobacion: Se ha enviado a Roche, pero
aun se ha aprobado

Rechazado: Roche ha rechazado la confirmacion del

servicio. Debe corregir los errores y volver a enviarlos
(véase el capitulo siguiente para saber como corregir los
errores)

Buy






L, ®
ConflrmaCIon de & SC-09:21-06689 30.00 CHF|| | 3 Mas
[ ] [ ] ) 4
s e rVI c I o y re e nVI o v DETALLES DE COSTO Ir al Siguiente Detalles de la linea =

Numero de confirmacion de servicio del O
Nombre del analisis Nombre de confirmacion de servicio * proveedor * S
SC-09:21-06689 ServiceConfirmation175 for DoNotUs SC-09:21-06689 Descripcion
Numero de orden Nombre de orden Moneda Codigo de proveedor

En el médulo Compras > PO00038428 DoNGHUss PO Ss i e, |
Con firm GCio,n de[ SerViC io ’ a b ra e l ;:/Im:g:\illg;v:\::H 68 ::zivéisl:tdei:::]epgocheZ.Admi Ubicacién de trabajo ;:ca:\:i T:ierface
documento de confirmacion del Costod owrr e o oo I
servicio. El estado aparecera como R

. D ERS (creacion automatica de @ D ERETTio Niiiisro de reterencia losai
Rechazado. factura) @

. ) Vista previa de Guardar ‘ Enviar
1. Hagacliceneliconode _

Aprobadores adicionales

comentarios para revisar el | CONERTARIG
motiVO de[ reChaZO proporCionadO @ Confirmacién de servicio

por Roche

2. Realice los cambios necesarios en
la confirmacion del servicio y haga
clic en Enviar para volver a W
enviarla y que la aprueben

Buy 03



Consulte las cuatro primeras paginas para obtener instrucciones generales y, a
continuacion, revise los pasos para completar y enviar facturas de servicio basadas en
pedidos de compra de su pais



Crear una factura

Buym ¥ Catalogo

Documentos

1. Vayaal modulo Compras

Todo

6170

2. Hagaclic en la pestana
CONFIRMACION DE SERVICIO

upervisor de c...

3. Elija la confirmacion del servicio
que desea transferir a una factura
(debe tener el estado Aprobado)

evidas Bhat

GEPCHBSBROS Birt.

Buy

ORDEN  NOTA DE DEVOLUCION

GEPCHBSTBO1 Roc...

GEPCHBSTBO1 Roc...

GEPCHBSTBO1 Roc...

GEPCHBSBROS Birt...

GEPCHBSTBO1 Roc...

GEPCHBSBRO2 Birt...

GEPCHBSBRO2 Birt...

GEPCHBSTBO1 Roc...

Abastecimiento

Contrato

Aprobado

2054

Nimero de con...

123123

SUPINVSC
8394748957489578
SC-Patent

SC-Multi1

SC-Multi

test0402
teststststststst
TEST

TST_MULTISC_CI_2

Rechazado

1805

Valor total

CHF 780.520

CHF 780.520

CHF 780.520

CHF 780.520

CHF 780.520

CHF 780.520

CHF 780.520

CHF 780.520

CHF 780.520

CHF 780.520

Pendiente de aprobacion

1422

Enviado el

05/11/2022
03/28/2022
03/10/2022
02/11/2022
02/10/2022
02/10/2022
02/04/2022
02/03/2022
02/03/2022

01/13/2022

Factura  BuySell  Control Tower

Borrador

754

Tipodec..

Standard
SC Fulfillment
Standard

SC Fulfillment

Contract Flipt.

Contract Flip t..

SC Fulfillment

SC Fulfiliment

SC Fulfiliment

SC Fulfillment

Administracion De Inventario  Colaboracion De La Cadena De Suministro

Retirado Cancelado
121 14
Creado por 1 Creado el

Devidas Bhat

3M SCHWEIZ GMBH Contact

3M SCHWEIZ GMBH Contact

3M SCHWEIZ GMBH Contact

3M SCHWEIZ GMBH Contact

3M SCHWEIZ GMBH Contact

3M SCHWEIZ GMBH Contact
9GEPCHBSBRO2 Birth Right Internal Em..
9GEPCHBSBRO2 Birth Right Internal Em...

3M SCHWEIZ GMBH Contact

10/04/2021

03/28/2022

03/10/2022

02/11/2022

02/10/2022

02/10/2022

02/04/2022

02/03/2022

02/03/2022

01/13/2022

QMs

Estado

Aprobado

Aprobado

Aprobado

Aprobado

Aprobado

Aprobado

Aprobado

Aprobado

Aprobado

Aprobado
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Crear una factura

4. Hagaclic en Crear factura para
iniciar un nuevo documento de
factura

Buy

< ORDER: PO1 For PO De Entren..

Detalles basicos

Detalles del proveedor

Detalles de facturacié...

Términos y Condicion...

Detalles de la linea

Vista previa de impresién

v DETALLES BASICOS

* Indica los campos obligatorios

Numero del pedido Nombre del pedido
P100024341 PO1 for PO de entrenamien...
Fecha de emisién original Fecha de confirmacion del
7/7/2023 7RIFE6%3

v DETALLES DEL PROVEEDOR
* Indica los campos obligatorios

Nombre del proveedor Cédigo de proveedor
3M SCHWEIZ GMBH 10002758

v DETALLES DE FACTURACION Y ENTREGA

Contacto del pedido
9GEPDMHCDBR2 Birth Rig...

Ubicacion de origen del pedido

10002758 EGGSTR 93 RUE...

10.00 CHF + [Z] Comentarios y archivos adjuntos | 3 More

Autor de la orden

9GEPDMHCDBR2 Birth Rig...

Contacto del proveedor

3M SCHWEIZ GMBH Contact

Tipo de compra

Standard

Condiciones de pago

Neto a 30 dias - ZU08

Fecha de creacién

7/7/2023

Gestionar campos opcionales

Tipo de envio
Portal

Gestionar campos opcionales




Finalizar y enviar facturas

Tras convertir su pedido en factura, debera completar varios
campos antes de enviar la factura a Roche

Detalles basicos de la factura: niumero, importe y fecha de la
factura

Detalles del proveedor: pais y numero de identificacion fiscal
(aplicable a determinados paises)

Detalles de la linea: precio unitario, cantidad, tipo impositivo
aplicable, importe, cargos y flete (si procede)

Detalles de pago y entrega: cuenta bancaria y formulario de
pago

Informacion adicional (si procede): observaciones, fecha de
inicio y fecha de fin del servicio

Buy
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Estados de factura

Borrador: se ha creado una factura, pero no se ha enviado a Roche (trabajo en curso). Tenga en
cuenta que, si envia una factura a través de la captura en linea u otro método en papel y se crea un
borrador de factura en el portal, se mostrara como un duplicado y se retendra hasta que esto se
resuelva

Enviada para procesamiento: pendiente de validacion en Roche/ SAP

Excepcion: se envia una factura, pero hay una discrepancia en la cantidad, el importe u otro
detalle indicado en ella. Roche revisa internamente este asunto, que se aprobara o devolvera con
comentarios

lgualado: la factura se ha confrontado con el importe del cobro.

Enviado para pago: la factura se envia para el pago.

Factura pagada con remesa: puede consultar la informacion en la factura enviada.
Devuelto: Se anula la factura creada en el portal myBuy

Cancelado internamente: Roche ha cancelado la factura.

Buy
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Anadir detalles

I y (]
v DETALLES BASICOS A @ Nombre de la factura

* Indica los campos obligatorios
P Ci Fecha de recepcion e Ia factura
Nimero de factura ha de creacion de la factura Fecha de la factura del proveedor® Nombre del proveedor C
INV2023.019882 meso-defact i det proveedor® /07/2023 10/07/2023 3M SCHWEIZ GMBH
ngrese

0 MutiPo1 Numero del pedido Codigo de proveedor Moneda Tipo de factura
1 voice
e moee ® P100024341 10002758 CHF Estandar

Revise y edite Nombre de la factura

Nombre del pedido

segun sea necesario. El campo @
Nombre de la factura pode ser e p— ‘
adicionado del menu Gestionar sty e
campos opcionales §

Estado de cumplimiento
Direccién de servicio/destino de envio
Germany, Staffelseestrasse 2-8, BAYERN, Munich, 81477 Archival Status

Delivery Note

Introduzca el Numero de factura
del proveedor generado desde su
sistema

Supplier SC Number

German) . StraBe 116, Rechnungspriifun: g, BADEN-WUERTTEMBERG, Mannheim, 68305

Source System
Region

Pais

Revise y actualice la Fecha de
factura del proveedor* segun sea
necesario

El namero IVA para Roche puede
anadirse desde el menu Gestionar
campos opcionales

*El pago de la factura se basa en la fecha en la que la envia a traves de myBuy GEP SMART
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Anadir detalles del
proveedor

1. Abra el menu desplegable del
Pais de identificacion fiscal

2. Eltipo de identificacion fiscal
del proveedor se completara
automaticamente

=

Detalles del proveedor /N

* Indica los campos obligatorios

Ubicacion de remision*
Detalles de pago y ent... )

5. Elnumero de identificacion

Detalles adicionales

INV2023.020100 - Invoice2 For PO1 For Orden De Entrenamiento Espana 2
[ ot |

Detalles basicos A v DETALLES DEL PROVEEDOR A\

Nombre y direccion del proveedor

3M SCHWEIZ GMBH

fiscal del proveedor* se

Tax Identification Country
Detalles de la linea Spain

Tipo de identificacion fiscal del
roveed.

completara automaticamente (si
hay mas de uno, puede
seleccionarlo en un menu
desplegable)

Detalles de la parte in... @

Nota: Si no selecciona correctamente
el cédigo de IVA, no envie la factura.
En su lugar, inicie una solicitud de
cambio de datos maestra con Roche

Buy

pr

*Sin un numero de IVA adecuado, la factura no se considerara un documento valido desde el punto de vista juridico

30,00 CHF ~ [

Gestionar campos opcionales

Numero de identificacion fiscal del




Revisar detalles de

linea
fI ) Haga C“C en [a marca de Buscar ugAdminis‘.rarColumnas @ Mostrar filtros @ @
verificaCién para Sel_eCC|Onar O [J  Linea tl| Descripcion.. t.| Tipo tl| Categoria .| Cantidad t1| UOM .| Precio por unid...
anular la seleccion de un articulo ‘ ,
d e ll,n ea (] 1 Orden de compra... Material v Piezas de repuestof. 1.00 Each 10.00

2. Actualice el precio por unidad o la
cantidad segun sea necesario para
que coincida con lo que esta
facturando. (Si crea una factura
parcial, consulte el capitulo 16 para
obtener mas informacion)

Atencion:

No anada un nuevo articulo de linea para el
impuesto de cotizacion por separado. El
impuesto solo debe incluirse en las lineas de
pedido de compra.
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Revisar los detalles
de la linea

5. Hagaclic enla marca de
verificacion situada junto al
articulo de linea y desplacese
hacia la derecha para introducir los
tipos impositivos (impuesto
sobre el valor anadido o IVA)

v DETALLES DE LA LINEA

LINEAS

Buscar ([ Administrar Columnas @ Mostrar flhl'@

4. Los impuestos se calcularan o Linea 11| Descripcion... 11| Tipo 1| Owoscargos 11| Flete

Impuestos

Tipos impositivos

automaticamente. Compruebe o
actualice el importe impositivo
real (el importe se puede
sobrescribir en caso de que se
redondee el IVA)

O 1 Orden de compra... Material v 0.00 0.00

5. Introduzca Otros cargos y Flete
(segun sea necesario) W
Consulte las tasas de IVA por pais agui

Buy

0.00

0.00
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https://www.vatcalc.com/global/2023-global-vat-gst-rates/

Revisar los detalles
de la linea

6. Anada Discounts (Descuentos)
en la linea si no esta incluido en el
precio por unidad

Buy

v DETALLES DE LA LINEA

LINEAS

Buscar

] Linea

1

Filas por pagina:

[W] Eliminar

Tipo

Material

M Admini C
| |2 Administrar Columnas
s

£5 Aplicar a todo

Descripcion ... 'l de linea

Orden de compra.. )

4

@ Mostrar filtros

Tipo impositiv...

0,000

Impuestos

0,00

Discounts

000
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Tipos impositivos y
redondeo

1. Las diferencias de redondeo
pueden o no mostrarse en lineas
independientes en la factura
generada por su empresa (como se
muestra en la imagen 1)

2. Lasdiferencias de redondeo deben
registrarse en el campo Otros
cargos (como se muestraen la
imagen 2)

Buy

Test Invoice SUBTOTAL 6.40
TAX 7.7% 0.49
Copia de la factura del proveedor [Rounding Difference 0.01
TOTAL CHF 6.90
«~ DETALLES DE LA LINEA ) Indica los cathpos obligatorios )

LINEAS

Buscar [a] Eliminar  [T3! Administrar Columnas

0O Linea t1| Tipo tl | Descripcion ...

O 1 Material v Line 1

Filas por pagina:

¢ More @ ¢ E =

Impuestos tl] Discounts Tl

Tipo impositiv...

0,490 5,88 0,01

Platform_Page 1 de1

104



[ ] v DETALLES DE PAGO Y ENTREGA w Gestionar campos opcionales
estino de er
och ics

Direccién de sevicio/destino de envio
Germany, Staffelseestrasse 2-8, BAYERN, Munich, 81477

Direccion de facturacion
Germany, Sandhofer StraBe 116, Rechnungspriifung, BADEN-WUERTTEMBERG, Mannheim, 68305

En la seccion DETALLES DE PAGO Y
ENTREGA, seleccione el método de pago'y
los registros bancarios (en caso de que haya
varias cuentas)

1. Hagaclic en Please Select
(Seleccionar)

2. Hagaclic enlaflecha desplegable del Banking Information
campo Método de pago para ver los
registros bancarios (desplacese a la
derecha para ver el numero de cuentay

Método de pago
Payments

. ., 88 BANK RECORDS Q
la informacion)
étodo de pago IsDefault IsDefaultCBRN Nombre del banco Nombre del beneficiario Sucursal bancaria Pais Namero de cuenta Nuamero de cuenta ban... o
. o go [V 4 v JPayments false true DEUTSCHE BANK AG ... Switzerland XXXXXXXX6001
3 ° Haga C“C en [a marca de verlflcaCIon Payments false false CITIBANK N.A. United Kingdom XXXX9487
situada junto al registro correspon diente Fayments false faise CITIBANK N.A United Kingdom XX0XX3495
d [ t l_ d N b N l ayments false false CITIBANK N.A. United Kingdom XXXX9509
e a C U e n a e n a q U e esea reC l l r e @ Payments false false test BN323 London United Kingdom XXXX9508
pPago

4. Hagaclicen Hecho E
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Revisar detalles
adicionales

Detalles basicos v DETALLES ADICIONALES

* Indica los campos obligatorios
Detalles del proveedor /\

Numero de referencia largo de
=
Detalles de pago y ent... QR

Copia de factura escaneada Anexo adicional 1 Anexo adicional 2

1. Anada la Fecha de servicio
(Fecha de inicio) seleccionando i . .

Detalles de la parte in...

la fecha en el menu desplegable o m e v

Detalles adicionales Fecha de suministro o servicio (Fecha de finalizacién) Remarks Supplier EORI Number
| £ -

. JUL. 1 2
de calendario L
0 1 12 13 14 15 16 | [AsminvEtarC - =,
N R . { iministrar Columnas %Apllcaratodo @ Mostrar filtros
2. Anadala Fecha de suministro o vowomowoa 2 on
servicio (Fecha de finalizacion) . | ot
seleccionando la fecha en el menu '
desplegable de calendario
Detalles bésicos v DETALLES ADICIONALES
- . ; P —— * Indica los campos obligatorios
3 . Anada observaclones (Veanse l.as s ; r‘;lumerode referencia largo de Copia de factura escaneada Anexo adicional 1 Anexo adicional 2
Detalles de pago y ent... R
opCioneS por pal’S en la pégina | Detalles adicionales Fecha de suministro o servicio (Fecha de finalizacion)| li upplier EORI Number

SlgUIGﬂte) Detalles de la linea

Detalles de la parte in...

*La fecha de inicio es opcional,
pero la fecha de finalizacion es obligatoria

+ DETALLES DE LA LINEA

LINEAS

Buy

Entrega intracomunitaria exen!

Inversion del sujeto pasivo en virtud del
articulo 84 de la Ley 37/1992

Inversion del sujeto pasivo en virtud del
articulo 84 de la Ley 37/1992

Exportacion exenta en virtud del articulo
21 de la Ley 37/1992

Operacion exenta en virtud del articulo os
20 de la Ley 37/1992

ol

|[ Fecha de servicio (Fecha de inicio)

JUL. 2023 ~
lu ma
JuL.

3 4

0 1

17 18

24 25

31

mi

20

27

<
vi sé
1
7 8
14 15
21 22

(28) 29

23

30

Fecha de servicio (Fecha de inicio)

20s obligatorios ;

() Indica los campos obligatorios g
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Opciones de observaciones del proveedor

El espacio de observaciones (Remarks) estara

di ol f i5n d is de identifi . s Entrega intracomunitaria exenta en
isponible en funcion de su pais de identificacion virtudidel articulo 25 de la Ley

fiscal, en caso de que la ley exija un texto fiscal 3711992

especifico para la transaccion

Inversion del sujeto pasivo en virtud
del articulo 84 de la Ley 37/1992

Elija la observacion que mejor se aplique a su situacion,

de la lista Inversidn del sujeto pasivo en virtud
del articulo 84 de la Ley 37/1992

Tenga en cuenta que las observaciones estan > ,
. ' o _ Exportacion exenta en virtud del
disponibles en el idioma apropiado articulo 21 de laLey 37/1992

Operacion exenta en virtud del
articulo 20 de laLey 37/1992

Nota: Use la opcion “~” sininguno de
los anteriores es aplicable
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Enviar una factura

Una vez completados todos los
campos obligatorios, haga clic en
Enviar al comprador

1.

Haga clic en si para confirmar o
que esta procesando, incluso si
envia una factura con

tipos impositivos cero

Haga clic en Aceptar para
desactivar el cuadro emergente

Recordatorio:

Las facturas electronicas creadas en myBuy GEP
SMART son documentos legalmente véalidos. El
proveedor no puede enviar ninguna copia de la
factura del proveedor escaneada.

Para subir documentos complementarios con mas
informacion sobre los servicios facturados (por
ejemplo, partes de horas o productos), use la funcion
Archivo adjunto de la seccién Comentarios para
conciliar las facturas correctamente

Buy

There are [1] Lines with Tax rate 0.00 .By clicking YES, you

confirm that the data provided and the invoice generated

complies with all the requirements of the applicable tax rules

and you hereby accept that fulfilling such requirements remains

solely your tax responsibility.

NO

(¥) CORRECTO

Invoice Submitted to Buyer Successfully

Si

Aceptar
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Descargar una
factura legal

Si necesita descargar una copia de
la factura legal para sus registros:

1. Hagaclicen el médulo Facturay
seleccione la factura que desea
descargar

2. Hagaclic en el meni MAS en la
esquina superior derecha

3. Hagaclic en Descargar factura
legal

Las facturas se descargan en formato
JSON (texto)

Buy

«

i
Inicio

Mis tareas

4

Buyum Catalogo  Abastecimiento  Contrato CompIras Buy Sell Mas v Buscar n

< 0110000154/2023/1201 - S&T_0707_DP

Detalles basicos

Detalles del proveedor

Detalles de pago y ent...

Detalles adicionales

Detalles de la linea

Detalles de la parte in...

v DETALLES BASICOS Gestionar ¢
* Indica los campos obligatorios @

Numero de factura Numero de factura del proveedor Fecha de creacion de la factura Fecha de ir

0110000154/2023/1201 S&T_0707_DP 07/07/2023 07/07/2023

Nombre del proveedor Namero del pedido Cadigo de proveedor Moneda

3M SCHWEIZ GMBH P100024310 10002758 CHF

Tipo de factura

Avanzar

mn—@@

Exportar a PDF

Imprimir factura

Descargar factura legal




Roche)

Comprobar estado
de una factura

L, | Bu uar2 Catdlogo  Abastecimiento  Contrato  Compras Buy Sell Mas v Buscar n
Puede comprobar rapidamente el estado y

de sus facturas Documentos
1. Seleccione el modulo Factura 02 NOTA DE ABONO
. ~ : ; Enviado para procesamiento Borrador Excepcion Enviado para pago Factura pagada con rem
2. Hagaclic enla pestana FACTURA Mt e
g P 7633 1733 838 675 474
@
3.  Busque la columna de estado de [4] Exportar 5 Administr
Nombred.. 1, Numerod.. Nume... Estado Contacto ... Orige... Numero d... Fechadef.. 1|
cada factura &
Perfil del
Buscar Buscar Buscar
S&T_0707_DP 0110000154/2... P100024310 | Enviado para pago 3M SCHWEIZ ... PO Based S&T_0707_DP 07/07/2023
Invoice2 INV2023.009682 P100023535 | Borrador 3M SCHWEIZ ... PO Based 1234567896 07/07/2023
BS_0707_DP3 0110000153/2... P100024310 | Enviado para pago 3M SCHWEIZ ... PO Based BS_0707_DP3 07/07/2023
Invoice6 for P... INV2023.019857 P100020309 | Borrador 3M SCHWEIZ .. PO Based 07/07/2023
Invoice5 for P... CREDINV-07:2... P100020309 | Borrador 3M SCHWEIZ ... PO Based 07/07/2023
¥J06072023_1 YJ06072023_1 P100024196 | Enviado para pago 3M SCHWEIZ ... PO Based YJ06072023_1 07/01/2023
Invoice1 for P... INV2023.019848 P100024196 | Excepcion 3M SCHWEIZ ... PO Based R-028729 07/06/2023

Buy






Crear facturas parciales contra pedidos

Al crear una factura parcial de productos o servicios contra un pedido de compra de

Roche, se aplican las instrucciones para crear y enviar facturas indicadas en las capitulos
12,13y 15

En este capitulo se describen las instrucciones para completar la seccion Detalles de la
linea al enviar la factura de:

e parte de un pedido de mercancias;
e parte de un pedido de servicios fijos, 0
e parte de un pedido de servicios variable

Tambiéen se debe comprobar que el total de la factura coincida con la parte del pedido que
esta facturando
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Facturacion parcial:
materiales

Al facturar una parte del total de
materiales en un pedido:

1. Marque la casilla de verificacion
junto al articulo de linea

2. Ajuste la cantidad para la que
esta facturando (por ejemplo, si
factura 50 de 100, cambie la
cantidad a 50)

3. Marque la casilla de
verificacion situada junto al
articulo de linea para eliminar
los articulos de linea que no incluya
en su factura

4. Hagaclic en Eliminar

La cantidad o los articulos restantes se
incluiran en una factura independiente

Buy

v DETALLES DE LA LINEA

LINEAS
Buscar [] Eliminar [IQAdministrar Columnas %Aplicar atodo @ Mostrar filtros @
(J  Linea 11| Tipo 11| Descripcién.. 1| |merodearti.. 1| Precioporunid.. 1| [Cantidad

) Indica los campos obligatorios g

@ 1 Material v Line 1 200,00 6,00

1. § UOM 11| Total de
Months 1.200,0

Filas por pégina: n

v DETALLES DE LA LINEA

LINEAS @

Buscar [] Eliminar [IQAdministrar Columnas %Aplicar atodo @ Mostrar filtros

Linea 11| Tipo Descripcion ... 1| merodearti.. 1| Precioporunid.. 1|| Cantidad

@ 1 Material v Line 1 200,00 6,00
Filas por pégina:

—

»

Platform_Page 1 del

3 Indica los campos obligatorios g

11| UOM 11| Total de

Months 1.200,0

14

Platform_Page 1 de1
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Facturacion parcial:
SeI‘ViCiOS fijos ~ DETALLES DE LA LINEA o R indicalosommpos dhlguuics ()

LINEAS
A[ faCturar Una parte del tOta[ de SErVICIOS Buscar [w] Eliminar [R'Administrar Columnas ?@Aplicaratodo @Mostra@
fijos en un pedido:
()  Linea tL| Tipo 11| Descripcién.. 1| merodearti.. 1| | Precioporunid.. | Cantidad 11 uom 11| Total de
1. Marque la casilla de verificacién
jUﬂtO a[ artl’culo de “'nea 1 Material v Line 1 200,00 6,00 Months 1.200,0
4 >
2. Ajuste el Precio por unidad para el Filas por pégina:
que esta facturando (por ejemplo, si Platform_Page 1 de1
factura el 50 % del importe total del
pedido de servicios fijos)
v DETALLES DE LA LINEA ) Indica los campos obligatorios {17}
3. Marque la casilla de verificacion ,
° ° ” e LINEAS
situada junto al articulo de linea =
para e“miﬂar [OS arthUI.OS de “nea 2 Buscar [u] Eliminar [RAdministrar Columnas %Aplicaratodo @ Mostrar filtros
que no incluya en su factura , - -
Linea 11| Tipo t1| Descripcion.. 1| |merodearti.. 1| Precioporunid.. 1| Cantidad 111 UOM 11| Total de
4' Haga CUC en Ellmlnar @ 1 Material v Line 1 200,00 6,00 Months 1.200,0
La cantidad o los articulos restantes se . k
incluiran en una factura independiente Hs o

Platform_Page 1 de1

Buy
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Facturacion parcial:
servicios variables

Al facturar una parte del total de servicios
variables en un pedido:

1. Marque la casilla de verificacion
junto al articulo de linea

2. Ajuste la Cantidad para la que esta
facturando (por ejemplo, si factura 50
horas de un total de 100 en el pedido
de servicios variables)

5. Marque la casilla de verificacion
situada junto al articulo de linea
para eliminar los articulos de linea
que no incluya en su factura

4. Hagaclic en Eliminar

La cantidad o los articulos restantes se
incluiran en una factura independiente

Buy

v DETALLES DE LA LINEA

LINEAS
Buscar @] Eliminar [[QAdministrar Columnas ::@Aplicar atodo @ Mostrar filtros
O  Linea tL| Tipo 11| Descripcién.. 1| merodearti.. 1| Precio por unid...
@ 1 Material v Line 1 200,00

Filas por pagina:

v DETALLES DE LA LINEA

LINEAS
Buscar [ Eliminar | [T& Administrar Columnas g Aplicaratodo @ Mostrar filtros
Linea 11| Tipo Descripcién ... 1| merodearti.. 1| Precio por unid...

1 Material v Line 1 200,00

Filas por pagina:

1

(D Indica los campos obligatorios i

Cantidad 1t/ UOM 11| Total de
6,00 Months 1.200,0
>
Platform_Page 1 de1l
) Indica los campos obligatorios g
Cantidad 1/ UOM 11| Total de
6,00 Months 1.200,0

»

Platform_Page 1 del
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Enviar una factura

Una vez completados todos los
campos obligatorios, haga clic en
Enviar al comprador

1.

Haga clic en si para confirmar o
que esta procesando, incluso si
envia una factura con

tipos impositivos cero

Haga clic en Aceptar para
desactivar el cuadro emergente

Recordatorio:

Las facturas electronicas creadas en myBuy GEP
SMART son documentos legalmente véalidos. El
proveedor no puede enviar ninguna copia de la
factura del proveedor escaneada.

Para subir documentos complementarios con mas
informacion sobre los servicios facturados (por
ejemplo, partes de horas o productos), use la funcion
Archivo adjunto de la seccién Comentarios para
conciliar las facturas correctamente

Buy

There are [1] Lines with Tax rate 0.00 .By clicking YES, you

confirm that the data provided and the invoice generated

complies with all the requirements of the applicable tax rules

and you hereby accept that fulfilling such requirements remains

solely your tax responsibility.

NO

(¥) CORRECTO

Invoice Submitted to Buyer Successfully

Si

Aceptar
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Pago/factura
anticipados

Siacuerda el pago anticipado con el
comprador, debe crear una factura de
pago anticipado

Busque el pedido de compra en el que
se permite la facturacion anticipada

1. Abraeldocumento del pedido
de compra y compruebe el estado
debe ser Proveedor reconocido

2. Enelmend Mas en la esquina
superior derecha, haga clic en

Create Advance Invoice (Crear

factura anticipada)

Buy

< ORDER: PO1 For PO De Entref.. EEETEEEEIED

Detalles basicos

Detalles del proveedor

Detalles de facturaci6...

Términos y Condicion...

Detalles de la linea

> DETALLES BASICOS

IO IRl =] Comentarios y archivos adjuntos | & More

Crear ASN

Create Advance Invoice

v DETALLES DEL PROVEEDOR
* Indica los campos obligatorios

Codigo de proveedor Ubicacion de origen del pedido

3M SCHWEIZ GMBH 10002758 EGGSTR93 RUE..  3M SCHWEIZ GMBH Contact  Neto a 30 dias - ZU08

Create Credit Invoice

Tipo de envio
Portal




Anadir detalles del
proveedor

1. Elnuevo documento de factura se
crea con el estado Borrador

2. Hagaclic en la seccion Detalles
del proveedor

3. Seleccione el Pais de
identificacion fiscal de su
empresa

del proveedor se completara
automaticamente

(si hay mas de un nuimero, puede
seleccionarlo en el menu
desplegable)

Buy

Detalles basicos

Detalles del proveedor

Numero de identificacion fiscal

Detalles de pago y ent...

Detalles adicionales

Detalles de la linea

Detalles de la parte in...

v DETALLES BASICOS

* Indica los campos obligatorios

Numero de factura Numero de factura del Fecha de creacion de la factura
ADV-07:23-001105 prpveedor® 10/07/2023

Cédigo de proveedor Moneda Divisa local

10002758 CHF 6

v DETALLES DEL PROVEEDOR

* Indica los campos obligatorios

Ubicacion de remision* Nombre y direccion del

10002758 EGGSTR93... B SCAWEIZ GMBH, EGGS...

Tax Identification Cou:

Spain

ry Tipo de identificacion fiscal del Num

provee: d del provee:

ero de identificacion fiscal

dor

Fecha de la factura del

1676972623

Tipo de factura

Avanzar

Nombre del proveedor

3M SCHWEIZ GMBH

600,00 CHF ~ |

Gestionar campos opcionales

Namero del pedido*

60 P100024310

Gestionar campos opcionales



Anadir detalles
adicionales

1. Anada Fecha de servicio (Fecha
de inicio) (si procede) en el menu
desplegable del calendario

2. Anada la Fecha de suministro o
servicio (Fecha de finalizacion)
(si procede) en el menu
desplegable del calendario

Buy

v DETALLES ADICIONALES

Numero de referencia largo de

POR

Fecha de suministro o servicio (Fecha de finalizacion)

JUL. 2023 ~
lu ma
JUL

3 -

0 1

17 18

24 25

31

12

26

20

27

* Indica los campos obligatorios

vi

14

21

28

sé  do

1 2

8 | 9 )
15 176
22 23
29 30

Copia de factura escaneada

Remarks

7 [[{‘\Administrar Columnas

*alinea

Anexo adicional 1

%Aplicar atodo

Anexo adicional 2

Supplier EORI Number

@ Mostrar filtros

Fecha de servicio (Fecha de inicio)

]

JUL. 2023 ~ < >
lu ma mi ju vi sé do
JUL. 1 2
3 4 5 6 7 8 | é ) 20s¢
0 11 12 13 14 15 176
17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 28 29 30
31

120



Anadir detalles de
linea

1. Hagaclic en la seccion Detalles
de la linea para actualizar el
importe anticipado

i Detalles basicos O Line 1
Detalles del proveedor

Detalles de pago y ent...

Detalles adicionale
Detalles de la lined

Detalles de la parte in...

2. Veaelimporte total anticipado
disponible para la linea
seleccionada E

3. Introduzca la cantidad de avance
que desea facturar. Tenga en
cuenta que no puede superar el
valor del importe total anticipado
indicado

4. Consulte cualquier cantidad
anticipada en la orden restante
para la linea seleccionada

Buy

Line 1 v

Detalles de la linea

Linea
1

Nimero de articulo del proveedor

Total de linea

uom
Each

Fulfillment

Fecha de inicio del pedido
¥ 27/06/2023

Purchase Order Details

Cantidad del pedido
100,00

Invoice Details

Tipo
Material

Categoria
Tuberias

Precio por

gU,DO

e finalizacion del pedido

unidad del pedido

Cantidad de avance
600,00

,00

Total Advance Amount

Subtotal pedido (cantidad * precio unitario;

2.000,00

Fecha de lanzamiento anticipada

¥ 07/07/2023

Descripcién de la linea
Line 1

antidas
1.000,00

Importe anticipado restante

600,00



Anadir detalles de la
inea

[J Line 1 Line 1 v

Detalles de la linea

Linea Tipo Descripcion de la linea Numero de articulo del proveedor

5' ACtuauce e[ Tipo impositivo (%) 1 Material v Orden de compra de entrenamiento .

seguin sea necesario

Total de linea

Precio por unidad Cantidad uom Total de linea
10,00 1,00 Each 10,00
Discounts Carga
0,00 0,00

Tax
Tipo impositive{%) Otros cargos

0,000 0,00

Invoice Details

Incoterms Code Incoterms Location

Carriage Paid To (named place of destination) frachtfrei

Buy



Enviar una factura

Una vez completados todos los
campos obligatorios, haga clic en
Enviar al comprador

1.

Haga clic en si para confirmar o
que esta procesando, incluso si
envia una factura con

tipos impositivos cero

Haga clic en Aceptar para
desactivar el cuadro emergente

Recordatorio:

Las facturas electronicas creadas en myBuy GEP
SMART son documentos legalmente véalidos. El
proveedor no puede enviar ninguna copia de la
factura del proveedor escaneada.

Para subir documentos complementarios con mas
informacion sobre los servicios facturados (por
ejemplo, partes de horas o productos), use la funcion
Archivo adjunto de la seccién Comentarios para
conciliar las facturas correctamente

Buy

There are [1] Lines with Tax rate 0.00 .By clicking YES, you

confirm that the data provided and the invoice generated

complies with all the requirements of the applicable tax rules

and you hereby accept that fulfilling such requirements remains

solely your tax responsibility.

NO

(¥) CORRECTO

Invoice Submitted to Buyer Successfully

Si

Aceptar

123



Descargar una
factura legal

Si necesita descargar una copia de
la factura legal para sus registros:

1. Hagaclicen el médulo Facturay
seleccione la factura que desea
descargar

2. Hagaclic en el meni MAS en la
esquina superior derecha

3. Hagaclic en Descargar factura
legal

Las facturas se descargan en formato
JSON (texto)

Buy

«

i
Inicio

Mis tareas

4

Buyum Catalogo  Abastecimiento  Contrato CompIras Buy Sell Mas v Buscar n

< 0110000154/2023/1201 - S&T_0707_DP

Detalles basicos

Detalles del proveedor

Detalles de pago y ent...

Detalles adicionales

Detalles de la linea

Detalles de la parte in...

v DETALLES BASICOS Gestionar ¢
* Indica los campos obligatorios @

Numero de factura Numero de factura del proveedor Fecha de creacion de la factura Fecha de ir

0110000154/2023/1201 S&T_0707_DP 07/07/2023 07/07/2023

Nombre del proveedor Namero del pedido Cadigo de proveedor Moneda

3M SCHWEIZ GMBH P100024310 10002758 CHF

Tipo de factura

Avanzar

mn—@@

Exportar a PDF

Imprimir factura

Descargar factura legal




Roche)

Comprobar estado
de una factura

L, | Bu uar2 Catdlogo  Abastecimiento  Contrato  Compras Buy Sell Mas v Buscar n
Puede comprobar rapidamente el estado y

de sus facturas Documentos
1. Seleccione el modulo Factura 02 NOTA DE ABONO
. ~ : ; Enviado para procesamiento Borrador Excepcion Enviado para pago Factura pagada con rem
2. Hagaclic enla pestana FACTURA Mt e
g P 7633 1733 838 675 474
@
3.  Busque la columna de estado de [4] Exportar 5 Administr
Nombred.. 1, Numerod.. Nume... Estado Contacto ... Orige... Numero d... Fechadef.. 1|
cada factura &
Perfil del
Buscar Buscar Buscar
S&T_0707_DP 0110000154/2... P100024310 | Enviado para pago 3M SCHWEIZ ... PO Based S&T_0707_DP 07/07/2023
Invoice2 INV2023.009682 P100023535 | Borrador 3M SCHWEIZ ... PO Based 1234567896 07/07/2023
BS_0707_DP3 0110000153/2... P100024310 | Enviado para pago 3M SCHWEIZ ... PO Based BS_0707_DP3 07/07/2023
Invoice6 for P... INV2023.019857 P100020309 | Borrador 3M SCHWEIZ .. PO Based 07/07/2023
Invoice5 for P... CREDINV-07:2... P100020309 | Borrador 3M SCHWEIZ ... PO Based 07/07/2023
¥J06072023_1 YJ06072023_1 P100024196 | Enviado para pago 3M SCHWEIZ ... PO Based YJ06072023_1 07/01/2023
Invoice1 for P... INV2023.019848 P100024196 | Excepcion 3M SCHWEIZ ... PO Based R-028729 07/06/2023

Buy



Revise los pasos para eliminar borradores de facturas.



Eliminar borrador de
factura

Seleccione el mdédulo Factura
Haga clic en la pestana FACTURA

Haga clic en la subpestana
Borrador

Seleccione el borrador de
factura que debe eliminarse

Recordatorio: Si envia una factura por
correo electronico, fax o correo postal y
también crea un borrador de factura en
myBuy, este ultimo se vera como un
duplicado que causara errores en el
procesamiento

Elimine los borradores de facturas de myBuy
que se hayan enviado por otros medios

Buy

Buy.Jm Catdlogo  Abastecimiento  Contrato ~ Compras Buy Sell ~ Control Tower  Administracién De Inventario  Mas Q

Documentos
.nl?go 02
FACTURA  NOTA DE ABONO
Mis tareas Todo Enviado para procesamiento Borrador Excepcion
11744 7633 1733 838 675
@
5 Nombre del doc... Nuamero de doc... Namero de... Estado Contacto del pr...
a8
Perfil del
Buscar Buscar Buscar
proveedor
Invoice2 INV2023.009682 P100023535 Borrador 3M SCHWEIZ GMBH ...
Invoice6 for PO1 for...  INV2023.019857 P100020309 Borrador 3M SCHWEIZ GMBH ...
Invoice5 for PO1 for..  CREDINV-07:23-0006..  P100020309 Borrador 3M SCHWEIZ GMBH ...
Invoice4 for PO1 for..  INV2023.019819 P100022823 Borrador 3M SCHWEIZ GMBH ...
Invoice3 for PO1 for...  INV2023.019815 P100022823 Borrador 3M SCHWEIZ GMBH ...
Invoice4 INV2023.009679 Borrador 3M SCHWEIZ GMBH ...
Invoice3 INV2023.009678 P100023471 Borrador 3M SCHWEIZ GMBH ...
Invoice2 for PO1 for...  CREDINV-07:23-0006..  P100022823 Borrador 3M SCHWEIZ GMBH ...
Invoice1 for PO1 for..  CREDINV-07:23-0006..  P100022823 Borrador 3M SCHWEIZ GMBH ...

Enviado para pago

Origendel...

PO Based

PO Based

PO Based

PO Based

PO Based

PO Based

PO Based

PO Based

PO Based

Factura pagada con remesas

474

Nimero de fact...

1234567896

testdeal23

Roche)

e @
Cancelado internamente Returned Igualado
148 127 74 d

Elﬂ Exportar == Administrar atributos Y/ Filtros

Fecha de factur... 1| Invoice Type Fecha de recep.
07/07/2023 Standard 07/07/2023
07/07/2023 Standard

07/07/2023 Credit Invoice

07/05/2023 Standard 07/05/2023
07/04/2023 Standard

07/04/2023 Standard 07/04/2023
07/04/2023 Standard 07/04/2023
07/04/2023 Credit Invoice

07/04/2023 Credit Invoice




Eliminar borrador de
factura

Tras seleccionar la factura que seva a
eliminar:

1. Hagaclicenelmenl Mas
2. Seleccione Eliminar

3.  Seleccione Slen el menu
emergente de confirmacion para
continuar.

Buy

& INV2023.009679 - Invoice4

) =
Inicio

Detalles basicos A
Detalles del proveedor /\
Detalles de pago y ent...

Detalles de la linea

Vista previa de impresién

v DETALLES BASICOS A
* Indica los campos obligatorios
Namero de factura ) Fecha de creacién de la factura
INV2023.009679 Mliknckoe tashira 04/07/2023
proveedor*
Ingrese un valor

" Cédigo de proveedor
[ Multi PO Invoice e
V] Namero del pedido 10002758

Afiadir nimero de pedido EE§

v DETALLES DEL PROVEEDOR &\

* Indica los campos obligatorios

Ubicacion de remision® Nombre y direccion del proveedor
& 3M SCHWEIZ GMBH

Ingrese un valor

Tax Identification Country

v DETALLES DE PAGO Y ENTREGA

¢Desea eliminar esta factura?

Fecha de la factura del proveedor*

04/07/2023

Moneda
CHF

Nombre del proveedor
3M SCHWEIZ GMBH
Tipo de factura
Esténdar

0,00 CHF ~ EI

Cargar imagen
Gestionar campos opcionals

Exportar a PDF

Factura sin orden de c9 P
Eliminar  @oyJ

Imprimir factura

Gestionar campos opcionales

Gestionar campos opcionales

Enviar al comprador






Crear nota de abono

Las facturas de crédito solo se pueden crear para
pedidos de compra con el estado Proveedor
reconocido

Hay tres formas de crear facturas de credito:

1. Desde un formulario en blanco (nota de
abono genérica)

Desde un pedido de compra
3. Desde una factura estandar

Buy




Buy

Desde un formulario en blanco



Crear nota de abono:
utilizar formulario en
blanco

1. Hagaclicenelicono Crearen la
parte izquierda de la pantalla

2. Seleccione Factura en el menu
desplegable

3. A continuacion, seleccione
Utilizar formulario en blanco

Buy

Factura

Buy Sell

Control Tower

Buyu‘, v Catdlogo  Abastecimiento  Contrato ~ Compras
«
@
Inicio
Factura CION (99+) (D) SEGUIMIENTO (26)D
Utilizando un formulario en
01 blanco

Anticipo mediante un

formulario en blanco
Ndmero de di

PE“;L‘;‘* Subsequent Debit Note
roveedor “
P Using Blank Form 100013007
» » P100023662
Confirmacion de servicio >

P000051087
Copy P000089630
P100018200
- Copy - Copy P100009016
P100005354
P100002206
P000042662

3M SCHWEIZ GMBH

3M SCHWEIZ GMBH

3M SCHWEIZ GMBH

3M SCHWEIZ GMBH

3M SCHWEIZ GMBH

3M SCHWEIZ GMBH

3M SCHWEIZ GMBH

3M SCHWEIZ GMBH

3M SCHWEIZ GMBH

Administracion De Inventario

Tipo de compra Total de PO
Standard 1,000.00
Standard 600.00
Standard 300,000.00
Standard 10.61
Standard 0.00
Standard 10.00
Standard 100.00
Standard 3,300.00

Contract Flip to Purc...

14,992.00

Pendiente de

07/07/2023 03:12:0...

07/07/2023 03:08:1...

07/04/2023 09:08:5...

07/04/2023 09:06:4...

04/27/2023 08:53:0...

03/25/2023 02:47:5...

02/27/2023 11:04.0...

02/09/2023 04:49:0...

02/09/2023 04:44:3...

Pendient

2Days 1!
2 Days 1!
5Days 9
5Days 9
73 Days ¢
107 Days
132 Days
150 Days

150 Days



Anadir detalles
basicas

1.

Seleccione Credit Invoice (Nota
de abono) como tipo de factura
en el menu desplegable

Navegue hasta Detalles de la
parte interesada

Busque el Contacto del pedido
en el menu desplegable

Seleccione en la lista el nombre del
gestor de pedidos
correspondiente

Buy

v DETALLES BASICOS &
* Indica los campos obligatorios

Namero de factura

| Multi PO Invoice

Region

NORTH-North America

Detalles bésicos

Detalles del proveedor /\
Detalles de la linea
Detalles adicionales

Detalles de pago y ent...

@ Detalles de la parte in.. /A

Vista previa de impresién

Gestionar campos opcionales

Fecha de creacién de la factura Fecha de la factura del proveedor* Nombre del proveedor
Nimeto defactuca del proveedors 28/07/2023 28/07/2023 MERCK & CIE @ Factiiasin oirlen decompral
e, . = = f——=—
Numero del pedido Cédigo de proveedor Moneda Tipo de factura Source System
10019941 CHF Credit Invoice v Roche-Roche
Pais Cédigo de la empresa Plant
US-United States 1000-Genentech, Inc. 1003-South East Plant

> DETALLES DEL PROVEEDOR &\

> DETALLES DE LA LINEA

v DETALLES ADICIONALES

* Indica los campos obligatorios

Namero de referencia largo de POR Copia de factura escaneada Anexo adicional 1 Anexo adicional 2 Fecha de servicio (Fecha de inicio)

Fecha de suministro o servicio (Fecha de finalizacion) Observaciones Supplier EORI Number

> DETALLES DE PAGO Y ENTREGA

 DETALLES DE LA PARTE INTERESADA /A Gestionar campos opcionales

*Indica los campos obligatorios

P Contacto del pedido* Correo electronico/ Teléfono del comprador
"9 Resultados
Nombre Platform_Email_Title
Rocha Interface Roche2 Admin@gep.com
Ritesh UAT2 2 2 Patel test_harish.mamidanna@gep.com
Viola Walther test_emailviola.walther@roche.co.

Daniel Martinez Calonge test_emaildaniel. martinez_calong PRI coviar al comprador




Anadir detalles del
proveedor

1. Hagaclic en el campo Ubicacion
de remision para ver el menu
desplegable y elegir la ubicacion
correspondiente

2. Hagaclic en el campo (Tax
Identification Country) Pais de
identificacion fiscal para ver el
menu desplegable y elegir el pais
correspondiente

Buy

«

Inicio

Mis tareas

4

Perfil del
proveedor

Mis tareas

Crear

=
Detalles basicos
Detalles del proveedor /\
Detalles de pago y ent...
Detalles de la linea

Detalles de la parte in... VN

Detalles basicos

Detalles del proveedor /1
Detalles de pago y ent...
Detalles de la linea

Detalles de la parte in...

v DETALLES DEL PROVEEDOR &\

* Indica los campos obligatorios

Ubicacién de remision*

Nombre y direccion del proveedor

3M SCHWEIZ GMBH

v DETALLES DEL PROVEEDOR &\

* Indica los campos obligatorios

Ubic

5}

acién de remision®

Resultados

Nombre

Afghanistan

v
* Indic Aland Islands
Albania
) Algeria
0 ctur.

Nombre y di
3M SCHWEIZ GMBH

Tax Identification Country @

y direccién del proveedor

destino de envio

eccion de facturacién



Actualizar detalles
de la linea

Anada Line Description
(descripcion de la linea)

Actualice el Precio por unidad si
sea necesario

Anada los tipos impositivos

Los impuestos se calcularan
automaticamente. Compruebe o
actualice el importe impositivo
real

Introduzca Otros cargos y Flete
(segun sea necesario)

Buy

Supplier Item Number

0

Line Description
Item Material

Unit Price
50,00

) Buscar [m] Borrar @ Show Filters
O Line 1 Line 1 v
Line Details
Line Item Number
1
Type Category
Material Tuberias
Line Total
UoM Credit Quantity
@ Each 100,00
Other Charges Shipping and Frieght
0,00 0,00
Tax @
Tax Rate Credit Tax
0,00 0,00

Credit Total
5.000,00

Tax Exempt
NO

Credit Amount
5.000,00




Anadir detalles
adicionales

1. Anada Fecha de servicio (Fecha
de inicio) (si procede) en el menu
desplegable del calendario

2. Anada la Fecha de suministro o
servicio (Fecha de finalizacion)
(si procede) en el menu
desplegable del calendario

Buy

v DETALLES ADICIONALES

Numero de referencia largo de

POR

Fecha de suministro o servicio (Fecha de finalizacion)

JUL. 2023 ~
lu ma
JUL

3 -

0 1

17 18

24 25

31

12

26

20

27

* Indica los campos obligatorios

vi

14

21

28

sé  do

1 2

8 | 9 )
15 176
22 23
29 30

Copia de factura escaneada

Remarks

7 [[{‘\Administrar Columnas

*alinea

Anexo adicional 1

%Aplicar atodo

Anexo adicional 2

Supplier EORI Number

@ Mostrar filtros

Fecha de servicio (Fecha de inicio)

]

JUL. 2023 ~ < >
lu ma mi ju vi sé do
JUL. 1 2
3 4 5 6 7 8 | é ) 20s¢
0 11 12 13 14 15 176
17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 28 29 30
31

136



[ ] v DETALLES DE PAGO Y ENTREGA w Gestionar campos opcionales
estino de er
och ics

Direccién de sevicio/destino de envio
Germany, Staffelseestrasse 2-8, BAYERN, Munich, 81477

Direccion de facturacion
Germany, Sandhofer StraBe 116, Rechnungspriifung, BADEN-WUERTTEMBERG, Mannheim, 68305

En la seccion DETALLES DE PAGO Y
ENTREGA, seleccione el método de pago'y
los registros bancarios (en caso de que haya
varias cuentas)

1. Hagaclic en Please Select
(Seleccionar)

2. Hagaclic enlaflecha desplegable del Banking Information
campo Método de pago para ver los
registros bancarios (desplacese a la
derecha para ver el numero de cuentay

Método de pago
Payments

. ., 88 BANK RECORDS Q
la informacion)
étodo de pago IsDefault IsDefaultCBRN Nombre del banco Nombre del beneficiario Sucursal bancaria Pais Namero de cuenta Nuamero de cuenta ban... o
. o go [V 4 v JPayments false true DEUTSCHE BANK AG ... Switzerland XXXXXXXX6001
3 ° Haga C“C en [a marca de verlflcaCIon Payments false false CITIBANK N.A. United Kingdom XXXX9487
situada junto al registro correspon diente Fayments false faise CITIBANK N.A United Kingdom XX0XX3495
d [ t l_ d N b N l ayments false false CITIBANK N.A. United Kingdom XXXX9509
e a C U e n a e n a q U e esea reC l l r e @ Payments false false test BN323 London United Kingdom XXXX9508
pPago

4. Hagaclicen Hecho E

Buy 137




Enviar una factura

Una vez completados todos los
campos obligatorios, haga clic en
Enviar al comprador

1.

Haga clic en si para confirmar o
que esta procesando, incluso si
envia una factura con

tipos impositivos cero

Haga clic en Aceptar para
desactivar el cuadro emergente

Recordatorio:

Las facturas electronicas creadas en myBuy GEP
SMART son documentos legalmente véalidos. El
proveedor no puede enviar ninguna copia de la
factura del proveedor escaneada.

Para subir documentos complementarios con mas
informacion sobre los servicios facturados (por
ejemplo, partes de horas o productos), use la funcion
Archivo adjunto de la seccién Comentarios para
conciliar las facturas correctamente

Buy

There are [1] Lines with Tax rate 0.00 .By clicking YES, you

confirm that the data provided and the invoice generated

complies with all the requirements of the applicable tax rules

and you hereby accept that fulfilling such requirements remains

solely your tax responsibility.

NO

(¥) CORRECTO

Invoice Submitted to Buyer Successfully

Si

Aceptar

138
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Desde un pedido de compra



Crear nota de abono:
desde un pedido de
compra

Cree una nota de abono a partir de un
pedido con el estado Proveedor
reconocido

1. Seleccione el modulo Compras
2. Hagaclic en la pestana ORDEN

3. Hagaclic en Proveedor
reconocido

4. Seleccione el pedido de compra*

*Seleccione un pedido de compra con el estado

Proveedor reconocido

Buy

01

Catdlogo  Abastecimiento  Contrato [MeelWEE Factura  Buy Sell

Buy..

« Documentos

@

»
I " =
& 0 A ORDEN  NOTADEDEVOLUCION  CONFIRMACION DE SERVICIO  ASN

&

e Todo Proveedor reconocido Enviado al proveedor Cancelado
17030 12024 4170 738
a Nombre del pedido || Namero del ped... .| Proveedor
B2
Perfil del
Buscar Buscar

proveedor
PO1 for PO de entrenamiento P100024341 3M SCHWEIZ GMBH
12P_DP P100024310 3M SCHWEIZ GMBH
PO1 - DoNotTouch - 01010 P100024196 3M SCHWEIZ GMBH
PO1 - DoNotTouch - RSSGEP-4926 UAT {Copy ~ P100024096 3M SCHWEIZ GMBH
PO1 for Request2020003205 P100022823 3M SCHWEIZ GMBH
PO1 - DoNotTouch - Sce-02 P100023785 3M SCHWEIZ GMBH

Control Tower

Borrador

45

11| Creadoel

07/07/2023

07/07/2023

07/06/2023

07/05/2023

06/16/2023

06/29/2023

Administracién De Inventario

Enviado al comprador

26

Valor del ped... 7

CHF 10.00
CHF 2,000.00
CHF 1,500.00
CHF 4,591.91
CHF 120.00

CHF 2,000.00

Roche)

Cerrado

18

Estado

Proveedor reconocido
Proveedor reconocido
Proveedor reconocido
Proveedor reconocido
Proveedor reconocido

Proveedor reconocido

Aprobado Error ale

8 1

Bf] Exportar == Administrar a

t1| Close Order Status

Open
Open
Open
Open
Open

Open



Roche)

Crear nota de abono

1.  Comprobar el estado del pedido de
compra

< |ORDER: PO1 For PO De Entren.. 10,00 CHE ~ | I Mo

. ° ° = i Crear ASN
2. Hagaclic en Credit Invoice (nota % > DETALLESBASICOS
‘ M 4 Mi:‘a,eas o s ™ Create Advance Invoice
de abono) en el menu Mas de la © DETALLES DEL PROVEEDOR
m} - * Indica los campos obligatorios Create Credit Invoice
p a rt e d e re C h a. d e la p a n t a [ l.a Crear g G L L Nombre del proveedor Cadigo de proveedor Ubicacion de origen del pedido Contacto del proveedor Condiciones de pago iy us sovw
Sheeninosy Bondicin 3M SCHWEIZ GMBH 10002758 10002758 EGGSTR93 RUESC..  3M SCHWEIZ GMBH Contact  Neto a 30 dias - ZU08 Portal
& r, N SEEREESERYAT
Perfil del )
proveedor Detalles de la linea
« DETALLES DE FACTURACION Y ENTREGA e Gestionar campos opcionales

* Indica los campos obligatorios

Buy



Crear nota de abono

1.

La nota de abono se crea con el
estado Borrador

Buy

Mis tareas

@

Crear

Perfil del
proveedor

Catdlogo  Abastecimiento  Contrato  Compras

Buy Sell  Control Tower

CREDINV-07:23-000702 - Invoice1 For PO1 For PO De Entrenamiento

= v DETALLES BASICOS A

Detalles basicos A * Indica los campos obligatorios
Numero de factura
Detalles del proveedor CREDINV-07-23-000702 Nuimero de factura del
’ proveedor*
Ingrese un valor

Detalles de pago y ent...
g0y Numero del pedido

P100024341
Detallesdelalinea e

Multi PO Invoice

Detalles de la parte in...

Fecha de creacion de la factura

10/07/2023

Cddigo de proveedor
10002758

Administracion De Inventario Mas

10,00

Fecha de la factura del proveedor*

10/07/2023



Anadir detalles del

proveedor

1. Hagaclic en la seccion Detalles

del proveedor

2. Seleccione el Pais de
identificacion fiscal de su
empresa en las opciones
desplegables

3. Seleccione Nimero de
identificacion fiscal aplicable

Buy

CREDINV-07:23-000702 - Invoice1 For PO1 For PO De Entrenamiento

=

Detalles basicos A

Detalles del proveedor

Detalles de pago y ent...

Detalles adicionales

Detalles de la parte in...

v DETALLES DEL PROVEEDOR

* Indica los campos obligatorios

Ubicacion de remision

Tax Identification County
"~ Spain

Detalles de la linea @ po

Nombre y direccién del provee dor
3M SCHWEIZ GMBH

Numero de identificacion fiscal del
proveedor

10,00 CHF v = [

Gestionar campos opcionales

P



Anadir detalles
adicionales

1. Anada Fecha de servicio (Fecha
de inicio) (si procede) en el menu
desplegable del calendario

2. Anada la Fecha de suministro o
servicio (Fecha de finalizacion)
(si procede) en el menu
desplegable del calendario

Buy

v DETALLES ADICIONALES

Numero de referencia largo de

POR

Fecha de suministro o servicio (Fecha de finalizacion)

JUL. 2023 ~
lu ma
JUL

3 -

0 1

17 18

24 25

31

12

26

20

27

* Indica los campos obligatorios

vi

14

21

28

sé  do

1 2

8 | 9 )
15 176
22 23
29 30

Copia de factura escaneada

Remarks

7 [[{‘\Administrar Columnas

*alinea

Anexo adicional 1

%Aplicar atodo

Anexo adicional 2

Supplier EORI Number

@ Mostrar filtros

Fecha de servicio (Fecha de inicio)

]

JUL. 2023 ~ < >
lu ma mi ju vi sé do
JUL. 1 2
3 4 5 6 7 8 | é ) 20s¢
0 11 12 13 14 15 176
17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 28 29 30
31

144



[ ] v DETALLES DE PAGO Y ENTREGA w Gestionar campos opcionales
estino de er
och ics

Direccién de sevicio/destino de envio
Germany, Staffelseestrasse 2-8, BAYERN, Munich, 81477

Direccion de facturacion
Germany, Sandhofer StraBe 116, Rechnungspriifung, BADEN-WUERTTEMBERG, Mannheim, 68305

En la seccion DETALLES DE PAGO Y
ENTREGA, seleccione el método de pago'y
los registros bancarios (en caso de que haya
varias cuentas)

1. Hagaclic en Please Select
(Seleccionar)

2. Hagaclic enlaflecha desplegable del Banking Information
campo Método de pago para ver los
registros bancarios (desplacese a la
derecha para ver el numero de cuentay

Método de pago
Payments

. ., 88 BANK RECORDS Q
la informacion)
étodo de pago IsDefault IsDefaultCBRN Nombre del banco Nombre del beneficiario Sucursal bancaria Pais Namero de cuenta Nuamero de cuenta ban... o
. o go [V 4 v JPayments false true DEUTSCHE BANK AG ... Switzerland XXXXXXXX6001
3 ° Haga C“C en [a marca de verlflcaCIon Payments false false CITIBANK N.A. United Kingdom XXXX9487
situada junto al registro correspon diente Fayments false faise CITIBANK N.A United Kingdom XX0XX3495
d [ t l_ d N b N l ayments false false CITIBANK N.A. United Kingdom XXXX9509
e a C U e n a e n a q U e esea reC l l r e @ Payments false false test BN323 London United Kingdom XXXX9508
pPago

4. Hagaclicen Hecho E

Buy 145




<{Roche>
Aﬁadir detalles de la & %DINV—07:23-000753-Inv0|ce1 For 3WM Material - 12P -01-DNT R |

« >z LINEAS

1 4 —
{a Detalles basicos VAN = =
Inicio Buscar ].I Eliminar 1N Administrar Columnas g@Ap icar a todo @ Mostrar filtros

Detalles del proveedor

IS O Line 1 Line 1 v
Mis t22as Detalles de pago y ent...

Detalles de la linea

O 1 Detalles de la linea

. . 7 Linea Tipo Descripcion de la linea Niimero de articulo del proveedor
1. Hagaclic en la seccion Detalles el | C e :
d l l’ o Ci T Ri D
Credit Type Related Documents
e a I nea pPemI ol Cantidad v View

2. Elijael Tipo de crédito: Cantidad s
o importe

Numero de partida de la orden de compra Cantidad del pedido Precio por unidad del pedido Cantidad anticipada en la orden
1-item1 v 10,00 100,00 0,00

Total de linea

3. Introduzca el Tipo impositivo (%)

4.  Compruebe Cantidad restante

e DINV—07:23-000753 - Invoice1 For 3WM Material - 2P -01-DNT 1.010,00 CHF ~ |

5. Compruebe el Importe total de 7 04

Total de linea
Cantidad UuoM Total de linea
10,00 Each 1.010,00

las factu ras @ Detalleshasions & Precio por unidad

Inicio

100,00
Detalles del proveedor
Mis tareas Detalles de pago y ent... Discounts Carga
0,00 0,00
5 Detalles de la linea
55
Crear Tax
Detalles de la parte in...
5 Tipo impositivo(%) Impuestos Otros cargos
S 1,000 10,00 0,00
Perfil del

proveedor

Invoice Details

Incoterms Code Incoterms Location

Buy



Anada los detalles de

lineay de las partes
i nt e r e s ad a s < CREDINV-06:22-001034 - Invoice4 For PO1 For Request2020002859

674.80USD v EHEECINTEM | G More

= v BASIC DETAILS e Manage Optional Fields
En la seccion Basic Details (Detalles — *Inictes mandatry s
baSICO), revise I’a l nfo rmacion sl g uie nte: Supplier Details :';vl.ce:d;ljpo1 for Request20200... Ic”RUE‘[;r:‘\d/B:rzzoo1 034 gifam o c:e:l:,:o;u:‘saw 02.06.2022 ong‘ézioyzzL o
i Supplier Name QOrder Number Order Name Supplier Code
1 . Revise el importe de la factura (debe E— é’_‘{ﬁ?ﬁ‘_‘{‘fﬁ'ﬁ_?’_"}ﬁﬂ HonER g MulnpQImois PO00103075 PO for Request2020002859 10002758
in C I.U i r [O s i m p U e Sto S) . Company VAT Number Currency Purchase Type Supplier SC Number Invoice Type
Payment And Delivery.. CHE-116.267.986 MWST us Standard 2 Credit Invoice
2. Introduzca elimporte de nota de abono B i
5. Introduzca el NGmero de factura del
proveedor
En la seccion Detalles de la parte interesada,
v DETALLES DE LA PARTE INTERESADA Gestionar campos opcionales

revise la informacion siguiente:

* Indica los campos obligatorios

Contacto del pedido Correo electronico/Teléfono del comprador

4 ° Com pruebe el’ nom bre de[ contaCto del‘ 9GEPCHBSTBO1 Roche Buyer gepusr01@gmail.com

pedido y el correo electrénico o
teléfono del comprador ai
5. Pulse Enviar al comprador para enviar @

la nota de abono al comprador de Roche
[ Emmm

Buy



Buy

Desde una factura pendiente



Bl,]yum Catdlogo  Abastecimiento  Contrato = Compras Buy Sell ~ Control Tower Mas

Crear nota de abono:
Desde una factura

[
pendiente Ml Documentos
@
inicio NOTA DE ABONO

Cree una nota de abono a partir de

FACTURA

U ﬂ a faCt U ra CO n e l eStad O EXCG,OC/'O'H, e toioas Todo Enviado para procesamiento Borrador Excepcién Enviado para pago Factur
Enviado para el pago, Factura pagada con ) IR 7633 L ekl e ——
remesas, Igualado, Igualado con tolerancia cEe;r
Nombredeld.. || Nuamerodedo.. Numero ... Estado Contacto del ... Origen de... Nun
1. Seleccione el modulo Factura g8
proveedor Buscar Buscar Buscar
2. H agacC licen la pesta na Estado Invoice4 for PO1 fo.. GREDINV-07:23-00..  P100023368 Enviado para proces..  Test Bernal PO Based 289
d e factu ra C O r re S p O n d | e nte Invoice4 for PO1 fo... REDINV-06:23-00... P100023390-0...  Enviado para proces... Test Bernal PO Based ok
Invoice3 for PO1 fo.. INV2023.019743 P100023390-0..  Enviado para proces... Test Bernal PO Based S/N
3 : S e I'e C C l O n e la faCt u ra d e S d e [a Invoice3 for PO1 fo.. INV2023.019738 P100023368 Enviado para proces... Test Bernal PO Based S/N
q u e d e S e a C rear U n a n Ota d e Invoice3 for PO1 fo.. INV2023.019726 P100022997 Enviado para proces... 3M SCHWEIZ GMB... PO Based Aus
abono Invoice4 for PO1 fo..  NV2023.019553 P000086997 Enviado para proces..  Supplier TESTCRR.. PO Based Tesf
Invoice3 for PO1 fo.. INV2023.019552 P000086997 Enviado para proces... Supplier TESTCRR.. PO Based Test
Invoice2 for DoNot... NV2023.019520 P000028456 Enviado para proces... 3M SCHWEIZ GMB... PO Based SC-(

Buy




Estados de notas de abono

Listo para pagar: Roche envia y aprueba la nota de abono

Nota de abono pagada con remesas: Puede consultar la informacion de remesa en la nota
de abono procesada

Buy 150



Enviar una factura contra varios pedidos de compra



Crear factura de
varios pedidos de
compra

Para crear una factura contra mas
de un pedido de compra:

1. Hagaclic enelicono Crear del
menu de navegacion izquierdo

2. Seleccione Factura

5. Seleccione Utilizar
formulario en blanco

Buy

Buy.,,‘,2 Catélogo Abastecimiento Contrato Compras Buy Sell Control Tower Mas

«
a

Hiclo Factura 02 v

Utilizando un formulario en

Mis tareas s 03 1 procesamiento Borrador Excepcion
1735 838
[—ﬂo Anticipo mediante un
J =
e formulario en blanco
Subsequent Debit Note Nimero ... Estado Contacto del ...
EJQE Using Blank Form
Perfil del B
uscar
proveedor Confirmacién de servicio S
P100023368 Enviado para proces... Test Bernal
P100023390-0..  Enviado para proces... Test Bernal
P100023390-0...  Enviado para proces... Test Bernal
P100023368 Enviado para proces... Test Bernal

Enviado para pago

Origen de...

PO Based

PO Based

PO Based

PO Based

Factura pagada con remesas

474

Nimero de fa...

2893092

ok

S/N12345679

S/N123123123

EEI

148

Cancelado internamente

Roche)

N me@@

Returned

127

@ Exportar = Administrar atributos Y/ Filtros

Fecha de fact...

07/06/2023

06/30/2023

06/27/2023

06/27/2023

Invoice T...

Credit Invoice

Credit Invoice

Standard

Standard

Fecha de rece...

07/06/2023

06/30/2023

06/27/2023

06/27/2023



Detalle basico de la

l’
Inea «  INV2023.009686 - Invoice3 0,00 CHF ~ I 2 g

= v DETALLES BASICOS w Gestionar campos opcionales

| Detalles basicos * Indica los campos obligatorios

Dado que va a crear una factura a

Numero de factura Numero de factura del Fecha de creacién de la factura Fecha de la factura del Nombre del proveedo

Factura sin orden de co...

. . Detalles del proveedor A INV2023.009686 | ppesdor 10/07/2023 Ri6/6992623 3M SCHWEIZ GMBH
partir de un formulario en blanco, o
Detallesdeipagayent.. [] Multi PO Invoice Namero del pedido Cédigo de proveedor Company VAT Number Moneda Tipo de factura
° p
desmarque Factura sin orden de P——— : BEpmgee Sl B
DetillsEdE] . A Source System Region Pais Cadigo de la empresa Plant
co m p ra. etallesce’apartelin.. I 68 Roche-Roche 68 EMEA-Europe the Mid... CH-Switzerland 1201-F. Hoffmann 1090-Werk Technik Ka...

2. Hagaclic en Sienelment
emergente

(?) CONFIRMACION

Este cambio borrara todos los valores introducidos y restablecera todos los
campos/atributos. ;Desea continuar con el cambio?

NO

mvBuy




Seleccionar pedidos
de compra

1.

Introduzca el NGmero de
factura del proveedor

Marque la casilla Multi PO
Invoice

Haga clic en Anadir
numero de pedido para
abrir el cuadro de dialogoy
seleccionar los pedidos
contra los que desea
facturar

Buy

INV2023.009703 - Invoice15

é_
&

jil

B&
Perfil del
proveedor

)=
Detalles bsicos A
Detalles del proveedor /\

Detalles de la linea

Detalles de pago y en@

v DETALLES BASICOS A\

*Indica los campos obligatorios

Ndmero de factura

INV2023.009703

Ndmero de factura del proveedor*

Fecha de creacion de la factura

Multi PO Invoice

Ingrese un valor

e
Aiadic nimero de pedido FER

Fecha de la factura del proveedor*

07/26/2023 07/26/2023
Codigo de proveedor Moneda
10002758 & CHF

Nombre del proveedor

3M SCHWEIZ GMBH

Tipo de factura

Estandar

000CHF ~ MEN | :

Gestionar campos opcionales

[ Factura sin orden de compra

5% Nuamero de orden

v Niamero de partidade l...

t. | Nuamero de articulo

11| Descripcion de la linea

t1 | Ndmero de articulo del...

No se han encontrado documentos

Filas por pagina:

Jv 0-0de0 >

t. | Precio por unidad

|

11| Cantidad

Cerrar Import




Seleccionar pedidos
de compra

1. Introduzca un numero de pedido
de compray seleccionelo en el
menu desplegable

d.

Los pedidos se filtraran en
funcion de la combinacion de
proveedor, moneda y entidad
de cabecera. La moneda, el
plazo de pago y la entidad de
cabecera del primer pedido
seleccionado en el cuadro
emergente de seleccion de
busqueda de pedido
determinaran los siguientes
pedidos disponibles en el filtro

2. Marque la casilla de verificacion
para seleccionar los articulos de
linea que desea facturar

Buy

[, Numero de orden

o Numero de partida de I...

{4  Numero de orden
P100024341 P100024456

P100024455

< Nuamero de partida de |...

P100024456
v 1

t1 | Nuamero de articulo

71| Ndmero de articulo

11| Descripcion de la linea t1 | Namero de articulo del...

No se han encontrado documentos

Filas por pagina: 10+ 0-0de0 >

11| Descripcion de la linea

linea de entrenamiento 1

linea de entrenamiento 1

Filas por pagina: v 1-2de2

11| Precioporunidad | P100024455...

11| Nuamero de articulo del...

P100024341...

P100024418...

P100024456...
Cerrar Import
P100024456
m}
t. | Precio por unidad 11| Cantidad

10.00 1.00
20.00 1.00

Cerrar Import



Anadir articulos de
linea

1. Anada uno o mas
articulos de linea desde
el pedido de compra. Para
ello, marque la casilla de
verificacion situada junto
al articulo de linea

2. Hagaclic en Import para
incluir las lineas
seleccionadas en el
documento de factura

3. Eldocumento de factura
mostrara ahora las
LINEAS importadas

Buy

1) Los articulos que se puedan seleccionar seran articulos de cumplimiento basados en
GR. La factura para varios pedidos de compra no funcionara con los articulos de

cumplimiento basados en SC.

{4  Numero de orden
P100024341
P100024455

P100024456

v DETALLES DE LA LINEA

LINEAS @

Buscar
O Linea
O 1
(] 2
O 3
O 4
O 5

Filas por pagina:

Namero de articulo

Nimero del pe...

P100024341

P100024455

P100024455

P100024456

P100024456
v Namero de partidadel.. °
v )
v 2
[l Eliminar %Aplicar atodo @ Mostrar filtros
Tipo Descripcion ...
Material v Orden de compra...
Material v linea de entrena...
Fijo v linea de entrena...
Material v linea de entrena...
Fijo v linea de entrena...

P100024456

Descripcion de la linea

linea de entrenamiento 1

linea de entrenamiento 1

Filas por pagina:

Numero de line...

Nombre del pe...

PO1 for PO de entr...

PO1 for Orden de ...

PO1 for Orden de ...

PO1 for Orden de ...

PO1 for Orden de ...

i

Nimero de articulo del...

v 1-2de2

Contacto del p...

9GEPDMHCDBR2 ...

9GEPDMHCDBR2 ...

9GEPDMHCDBR2 ...

9GEPDMHCDBR2 ...

9GEPDMHCDBR2 ...

P100024456
m}
Precio por unidad 1l | Cantidad
10.00 1.00
20.00 1.00
Cerrar |Import

0 Indica los campos obligatorios g

Ubicacién del p...

10002758 EGGST...

10002758 EGGST...

10002758 EGGST...

10002758 EGGST...

10002758 EGGST...

Nimero de arti...

Platform_Page 1 de1

=[]
il
)

»

»



Seleccione la
remision a ubicacion

1. Seleccione la Ubicacion
de remision aplicable

2. Seleccione el Pais de
identificacion fiscal
(Tax Identification
Country)

Buy

v DETALLES DEL PROVEEDOR

* Indica los campos obligatorios
0

Ubicacion de remision*® Nombre y direccion del proveedor

10002758 EGGSTR 93 [RUESCHL}| 3M SCHWEIZ GMBH, EGGSTR 93, 8...

Resultados

roveed. Numero de identificacion fiscal del

Location Name
8 ber BRES5.936.180 MWST -

v 10002758 EGGSTR 93 RUESCHLIKON

v DETALLES DEL PROVEEDOR

* Indica los campos obligatorios

Ubicacién de remision® Nombre y direccion del proveedor

10002758 EGGSTR 93 RUESCH...  3M SCHWEIZ GMBH, EGGSTR 93, 8...

@ Tax Identification Country Tipo de identificacion fiscal del proveed. Ndmero de identificacion fiscal del

Switzerland CHO - Switzerland: VAT Number BRES1.936.180 MWST v

Resultados

Nombre

v  Switzerland



Revisar detalles de
linea

Ajuste estos campos si es
necesario para reflejar lo que
esta facturando:

e (Cantidad

* Precio por unidad (no se
puede cambiar si el
articulo se crea a partir de
un catalogo o formulario)

* Flete

* (Otros cargos

Buy

Total de linea

Precio por unidad

10,00

Discounts

0,00

Tax

Tipo impositivo(%)

0,000

Invoice Details

Cantidad
1,00

Carga
0,00

Impuestos

0,00

UoM
Each

Otros cargos

0,00

Total de linea

10,00



Introduzca el tipo
impositivo.

1. Introduzca el tipo
impositivo aplicable para

cada linea de la factura (se

admite un maximo de tres cifras
decimales)

2. Elportal calculara la
cantidad de impuestos

3. Sobre escriba el importe
Impositivo si es necesario

Buy

@ -

Tipo impositivo(%)

3,000

Impuestos

0,30

Invoice Details

Otros cargos

0,00



Seleccione el
método de pago.

1. Hagaclic en Please
Select (Seleccionar)

2. Haga clic en el registro
bancario correspondiente
donde debe entregarse el

Pago

Buy

v DETALLES DE PAGO Y ENTREGA

* Indica los campos obligatorios

Destino de envio/servicio

Roche Diagnostics GmbH

Facturar a

Roche Diagnostics GmbH

Condiciones de pago
Neto a 30 dias - ZU08

Método de pago
Please Select

Banking Information

Método de pago
Payments

66 BANKRECORDS

Método de pago

v Payments

Payments
Payments
Payments

Payments

Direccion de facturacion
Germany, Sandhofer Stralte 116, Rechnungspriifung, BADEN-WUERTTEMBERG, Mannheim, 6... ~ S°Mact®

IsDefault

false
false
false
false

false

Direccién de servicio/destino de envio
Germany, Staffelseestrasse 2-8, BAYERN, Munich, 81477

IsDefaultCBRN

true

false
false
false

false

Q

Nombre del banco

DEUTSCHE BANK AG ...
CITIBANK N.A.
CITIBANK N.A.
CITIBANK N.A.

test

Correo electronico/teléfono de

Nombre del beneficiario Sucursal bancaria
BN323 London
Cancelar

Hecho




Enviar una factura

1. Hagaclicen GUARDAR
para guardar el trabajo

2. Hagaclic en Enviar al
comprador para enviar la
factura y que la abonen

Buy

Método de pago
Payments

Bank Record

Nimers uID Nombre de CVRde Numero de
. Método de  Nombre del Nombre del  Sucursal ) % Numero de cuenta . Cddigo empresa empresa . referencia
BankKey Instructions P .| Pais de . Swift/BIC de 5 Comentarios
pago banco beneficiario  bancaria bancaria FIK . degestion  gestora de del banco
cuenta chip i
de deudas  deudas del cliente
DEUTSCHE
BANK AG
87801 Payments Switzerland XXXXXXXX6001 DEUTCHZZ CHF1
ZURICH
BRANCH
4 >
v DETALLES DE LA LINEA — Indica los campos obligatorios )
LINEAS
Buscar [ Eliminar [T Administrar Columnas g Aplicaratodo @ Mostrar filtros







Filtrar datos de
I actu ra Buyum Catdlogo  Abastecimiento  Contrato  Compras BuySell  Control Tower  Administracion De Inventario  Mas « Q n 2 ® d

Documentos

FACTURA  NOTA DE ABONO

Todo Enviado para procesamiento Borrador Excepcion Enviado para pago Factura pagada con remesas Cancelado internamente Returned Igualado Invoice Fully Paid
11749 7633 1734 842 675 474 148 127 74 21 2

En el modulo Factura, puede aplicar el
filtro para mostrar un tipo de factura

re q u e r i d O Nombre del docum... || Namero de docum... Niamero de PO Estado Contacto del prove... Origendelaf... Ndmero de factura ... Fechade facturad.. 7,  Invoice Type
Buscar Buscar Buscar
1 S e le C C i O n e [a e St a ﬁ a FACT U RA RSSGEP-4797SC4 5107839847/2023/1201 P100024437 Excepcion Test Bernal PO Based RSSGEP-4797SC4 07/01/2023 Standard 07/10/2023
. p RSSGEP-4797SC3 5107839846/2023/1201 P100024431 Excepcion Test Bernal PO Based RSSGEP-4797SC3 07/01/2023 Standard 07/10/2023
RSSGEP-4797SC2 5107839845/2023/1201 P100024431 Excepcion Test Bernal PO Based RSSGEP-4797SC2 07/01/2023 Standard 07/10/2023
. 4 °

2 . H ag a C l| C e n e l b Oto n FI lt rar RSSGEP-4797SC1 5107839844/2023/1201  P100024431 Excepcion Test Bernal PO Based RSSGEP-47975C1 07/01/2023 Standard 07/10/2023

Invoice2 for PO1 for PO ..  INV2023.019881 P100024341 Borrador 3M SCHWEIZ GMBH Co. PO Based 07/10/2023 Standard
3 S e le C C i O n e e l TI Po D E FACTU RA S&T_0707_DP 0110000154/2023/1201 P100024310 Enviado para pago 3M SCHWEIZ GMBH Co. PO Based S&T_0707_DP 07/07/2023 Advance 07/07/2023
’ Invoice2 INV2023.009682 P100023535 Borrador 3M SCHWEIZ GMBH Co. PO Based 1234567896 07/07/2023 Standard 07/07/2023
entre los atributos de filtros S s s s e s it e e srs e o o e IR R — - R —

4. Marque el tipo de factura Filtros @ Fitrs guardados
requerido de la lista mostrada O Factura de PO

NUMERO DE ORDEN
QO Factura PO anticipada

5. Hagaclic en Aplicar MMERO DERECERENDIADERASD O Factura sin PO

TIPO DE COMPRA

TIPO DE EXCEPCION

TIPO DE FACTURA

TIPO DE FACTURA
05

Buy -Cancelar Aplicar




Exportar datos de
factura

En el modulo Factura, puede exportar
los datos de la factura en un documento
de Excel

1. Seleccione el modulo Factura
2. Hagaclic en el boton Exportar

5. Hagaclic en Exportar
documentos

4. Hagaclic en Ver registros de
exportacion

5. Abra el archivo adjunto .x[sx.

Buy

Buy..:

Mis tareas

Crear

ol
S[:)
Perfil del
proveedor

Nombre del documento
Buscar

Invoice14 for PO1 for AS

Invoice4 for IR_order_test -KSHM - Copy
Invoice3 for I2P - Client Testing - DNT-01
Invoice1 for DoNotUse PO5 for SC
16092022_ESS_1

Invoice2 for I2P - Client Testing - DNT-03
24072023_ES_5

Invoice1 for I2P - Client Testing - DNT-03
24072023_ES_1

Invoice2 for I2P - Client Testing - DNT-01
Invoice1 for I2P - Client Testing - DNT-01
2407231

Invoice2 for PO1 for RSSGEP-4460-3

Registros de exportacion

Nimero de documento

Buscar

CREDINV-07:23-000732

CREDINV-07:23-000723

INV2023.020045

INV2023.019973

5107839967/2023/1201

CREDINV-07:23-000721

5107839963/2023/1201

INV2023.020043

5107839955/2023/1201

CREDINV-07:23-000720

INV2023.020041

2407231

INV2023.020031

(i) Los registros serén accesibles durante un maximo de 24 horas.

Fecha de solicitud 1

07/26/2023 01:18:49 AM

Creado el

07/26/2023 01:20:02 AM

Catdlogo  Abastecimiento  Contrato ~ Compras| I Factura |
Documentos
FACTURA  NOTA DE ABONO
Todo Enviado para procesamiento Borrador Excepcion
11822 7634 1746 875

Nimero de PO

Buscar

P100016768

P100024672-001

P100025304

P000038450

P100025304

P100025317

P100025317

P100025317

P100025313

P100025304

P100025304

P100025304

P100025263

Enviado para pago

697

Nombre del provee...

3M SCHWEIZ GMBH
3M SCHWEIZ GMBH
3M SCHWEIZ GMBH
3M SCHWEIZ GMBH
3M SCHWEIZ GMBH
3M SCHWEIZ GMBH
3M SCHWEIZ GMBH
3M SCHWEIZ GMBH
3M SCHWEIZ GMBH
3M SCHWEIZ GMBH
3M SCHWEIZ GMBH
3M SCHWEIZ GMBH

3M SCHWEIZ GMBH

Solicitado para

Factura

Colaboracion De La Cadena De Suministro  QMS

Factura pagada con remesas

474

Contacto del prove...

3M SCHWEIZ GMBH Co...

3M SCHWEIZ GMBH Co.

3M SCHWEIZ GMBH Co...

3M SCHWEIZ GMBH Co...

3M SCHWEIZ GMBH Co.

3M SCHWEIZ GMBH Co...

3M SCHWEIZ GMBH Co...

3M SCHWEIZ GMBH Co...

3M SCHWEIZ GMBH Co...

3M SCHWEIZ GMBH Co.

3M SCHWEIZ GMBH Co...

3M SCHWEIZ GMBH Co...

3M SCHWEIZ GMBH Co.

SC Invoice

151

Estado

Borrador
Borrador
Borrador
Borrador
Excepcion
devuelto
Excepcion
devuelto
Excepcion

Cancelado internamen.

Cancelado internamen...

Excepcion

Borrador

Nombre del archivo

Cancelado internamente

Buscar Q

Returned

129

PO Based

PO Based

PO Based

PO Based

PO Based

PO Based

PO Based

PO Based

PO Based

PO Based

PO Based

PO Based

PO Based

Invoice-26Jul2023-08:19:59.xlsx

M Exportar

Exportar documentos

Ver registros de exportacio

$C-09:21-06165

16092022_ESS_1

AJK093-02

24072023_ES_5

JK3SKJ92

24072023_ES_1

SINvO03

ISN3490

2407231

Invi11

Invoice Fully Paid v

21 >

== Administrar atributos Y/ Filtros

Fecha.. 1/ In A

07/26/2023 (¢]
07/25/2023 Ci
07/24/2023 St
07/17/2023 St
07/23/2023 St
07/24/2023 (¢]
07/23/2023 St
07/24/2023 Sl
07/23/2023 St
07/24/2023 Ci
07/23/2023 St
07/16/2023 St

07/21/2023 St

Status

Completado



Recursos de asistencia

;Donde puede encontrar ayuda?



Recursos de asistencia de
Roche

Buscar asistencia en los sitios web de Roche:

* (Contactos de asistencia para compras
* (uias de ayuda rapida
* Respuestas a preguntas frecuentes

Roche

Buy



https://www.roche.com/about/sustainability/suppliers/invoice/mybuy-gep-smart/

Recursos de asistencia de GEP

El servicio de atencion al cliente de GEP esta
disponible 24 horas de lunes a viernes.

* Correo electronico: support@gep.com

* Teléfono: Busque el numero de linea de ayuda
aplicable a su pais

mvBuy



mailto:support@gep.com
https://success.gep.com/s/article/GEP-Customer-Support-Contact-Information

Preguntasy
respucstas




Buy

Doing now what patients need next



