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O que é o GEP Business Network?

O GEP Business Network (BN) é um gateway unificado
para os fornecedores acederem as plataformas de
software GEP em qualquer cliente que utilize GEP.

Os fornecedores da Roche/Genentech podem

) GEP Business Network
aceder a: —
Gateway de acesso Unico do fornecedor para qualquer
portal de software GEP, visdo geral e acesso a todas as
* GEP SMART (myBuy) para fornecedores acdes/documentos numa Unica interface de utilizador

de aquisicao indiretos

* GEP NEXXE (iCollab) para fornecedores
de materiais diretos

O BN é de livre utilizacao, independentemente dos GEP SMART (myBuy)

tipos e volumes de transacoes. Portal para fornecedores indiretos
para transagoes com a Roche. Todos
Uma vez registado no BN, o utilizador usa a sua os documentos do fornecedor serao
credencial de inicio de sessao Unico para aceder ao irEilEeIo BILEES eIl POTEL
myBuy e iCollab, bem como o seu perfil de —
fornecedor. —
=N
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GEP Nexxe (iCollab)

Portal para fornecedores diretos
para transagoes com a Roche. Todos
os documentos do fornecedor seréao

tratados através deste portal



Como se registar

Antes de poder aceder e comecar a utilizar o sistema como novo fornecedor, tera de concluir um processo de registo
Unico de 2 passos - o registo no GEP Business Network (BN) e o registo no myBuy GEP SMART.

O processo comega com um e-mail de convite da Roche/Genentech. Apds receber esse e-mail com uma ligacao de
registo exclusiva, conclua estas etapas:

1. Preencha o formulario de registo BN
2. Ative a suaconta BN

3. Inicie sessao no BN para concluir o processo de registo e preencha o formulario de registo principal do myBuy
GEP SMART
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Notificacao por
e-mail deregisto

Os fornecedores que usam o myBuy GEP

SMART pela primeira vez receberao um
e-mail de global.mybuy@roche.com

1. Clique na ligacao Clique aqui no
e-mail para aceder ao formulario
de registo

Quaisquer perguntas ou problemas
técnicos com o registo podem ser
direcionados para o GEP por e-mail ou
telefone (consulte o e-mail para obter
detalhes).
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Prezado(a) [Nome do contato],

Sua empresa esta colaborando com a Roche. Vocé foi adicionado
como contato adicional do fornecedor, o que permitird que vocé
receba transmissoes eletrénicas de ordens de compra e envie

faturas (quando aplicavel).

Para usar a nossa plataforma myBuy GEP SMART, vocé precisa se
cadastrar. Para comecar, preencha e envie o formulario de registo

Cligue aqui|para acessar o formulario.

Estamos com vocé a cada passo do caminho

Se voceé tiver problemas técnicos, entre em contato com
support@gep.com ou ligue para a central de atendimento listada
abaixo:

Argentina +54-11-3586-6480

Brasil +55-11-3181-5451

Chile +5-644-208-1295

Colémbia +576-017-940-176

Costa Rica +5-064-002-7458

México +52-55-4777-2251

Peru +51-17-097-920

Vocé pode encontrar niumeros de suporte adicionais para outros
paises aqui:

https://success.gep.com/s/article/GEP-Customer-Support-Contact-
Information



mailto:global.mybuy@roche.com

Confirmar uma
ordem por e-mail

Isto € para notifica-lo de que uma ordem de compra: PO1 para Req2104_2711_1P100017861 foi enviada pela F. Hoffmann-La Roche AG no valor de 100,00CHF. Vocé pode encontrar uma cpia em PDF do pedido anexada ao e-mail.
Se estiver registado no nosso portal de fornecedores, myBuy GEP SMART, reserve um minuto para confirmar a encomenda e informar o comprador de que foi recebida.

AS not Iﬁ c a(; 0€s S0 b renovas o rd ens Clique aqui para rever os detalhes da ordem de compra e reconhecé-la. Faga login no myBuy GEP SMART com Nome de Usudrio:Por favor, use o Nome de Usudrio : testbs123 para fazer login no sistema.

virao d < Vog 01 sm pode confirmar diretamente o pedido de compra clicando no botdo abaixo.
* global.mybuy@roche.com  Reconhecer |

(para fornecedores da Roche)

© Qenentech mvBuv@qene_Com Sinceramente
(para fornecedores da Genentech) . HofmanaFoche AG
A Equi Bl
Os detalhes da ordem serdo anexados R
num ficheiro PDF.
Para confirmar a ordem:
1 ' C“que e llgagéo Reconhecer 0 pedido é reconhecido.

no e-mail
2. Verauma mensagem de confirmacao

OK
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Preencher o .@
Formulario de Registo [Ehdcidil

d o B u s i n ess N etwo r k Informagdes Cadastrais

Instrucao:
Passo 1: Por favor, preencha os campos abaixo para se registrar no GEP Business Network

Passo 2: Continue a fazer o login e complete as formalidades de registro solicitadas pelo Cliente.

*indica campos obrigatérios

Todos os campos obrigatérios sao — e e ES i
marcados com um * Ankita @ Daryapurkar @ GNE CONTR MAW1 ankita.daryapurkar@gep.com
1. Crie o Nome de usudrio [ — = | | — |
2. Crie a Senha

(as palavras-passe devem se registar e usar  GEP Business Network orpotencil o st por os e GEP qe utizam o Sevico. Para potencies noves pararidades de negécio
. tr F zara as informacdes do seu perfil de f erfil da sua empresa com algumas informacbes basicas. Essas informac: s
ser repostas a cada 90 dias)

visibilidade do seu perfil € opcional e sua empresa pode optar por sai
ente que est4 sujeito, vinculado e cumprira os Termos de Uso da GEP. Ao registrar-se na GEP Business Network e usar o
os Termos de Uso e a Declaragao de Privacidade da GEP.

poniveis para os clientes GEP dos aplicativos GEP Saa$, incluindo a GEP
[0/ Bhac3es do perfil da sua empresa na rede. Vocé concorda e reconhece exp
JiCo, vocé reconhece e consente com o uso de seus dados pela GEP de acor

3. Conflrme a senha E i e concordo com os Termos e Condicdes da GEP e com a Politica de Pri

Privacidade

4. Marque a caixa Li e concordo
com os Termos de Condicoes
e a Politica de Privacidade
do GEP

Nota: se ja tiver um nome de utilizador da Roche, nao o utilize como nome de
5. Clique em Enviar utilizador do Business Network para o registo no portal do fornecedor.

Em vez disso, deve criar um nome de utilizador diferente para se registar no portal.
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Iniciar sessao no
Business Network

Para entrar na pagina de inicio de sessao:

https://businessnetwork-idp.gep.com

1. Insira o Nome de usuario
2. Insira a Senha

3. Cligue no botao Iniciar Sessao

Buy

9 GEP

Business Network

Iniciar sesséo
Introduza os seus detalhes abaixo

Esqueceu a senha? OU Esqueceu o nome de usudrio?

Novo Fornecedor



https://businessnetwork-idp.gep.com/

Preencher o Formulario

(0]
ocer [N~ e o @

Inicio
< Inicio

de Registo Principal
(processo unico)

Hi, Abhijeet Albal

bndemo9889 " | INSIGHT
' G E P DRIVES
INNOVATION

SOFTWARE | STRATEGY | MANAGED SERVICES

Quando o contacto principal aceder pela primeira
vez ao GEP Business Network, sera necessario
preencher as informacoes da empresa. Apos
iniciar sessao, vera a pagina inicial.

Concluir Registo 01 Video de Formagéo Minhas tarefas
Faga a gestéo do(s) seu(s) perfil(s) e consulte “As Minhas Tarefas” na

Roghie REGISTAR o
brdemossss (FC-2023.001245 )
G ) How to use this portal Barra de Navegagao Esquerda para verificar se tem tarefas pendentes.

1. No separador Inicio, aceda a secgao
Concluir Registo

Watch on (£ Youlube

2. Cligue em Registar para continuar com

o Formulério de Registo Principal 03

(necessario para concluir o perfil de 9GEP - iS58 e o @
fornecedor especifico do cliente)

Inicio

< Roche

bndemo9889

ou

3. Cligue em Nome do cliente para aceder ao
perfil especifico do cliente

Roche A Concluir Registo
Fornecedor: bndemo9889 (PC-2023.001245) P i it

Ligagdes e Documentos de Referéncia Minhas tarefas

4.  Clique em Concluir Registo para
preencher o Formulario de Registo Principal

Guia do Utilizador do myBuy GEP Smart

i e E s corm e i s i Faca a gestao do(s) seu(s) perfil(s) e consulte "As Minhas Tarefas” na Barra de Navegacdo Esquerda para verificar

se tem tarefas pendentes.

Guia de RFx do myBuy GEP Smart
RFx

Buy




Preencher o Formulario
de Registo Principal
(processo unico)

Todos os campos obrigatérios sao
marcados com um *.

1. Escolha o seu ldioma preferencial
O Nome de utilizador ¢
pré-preenchido com base no que
selecionou ao preencher o
formulario de registo do Business
Network

3. Insira uma Palavra-passe (pode
usar a mesma palavra-passe que
configurou para o Business Network)

4. Preencha todos os campos
obrigatorios na seccao
Informacoes da empresa

Buy

Existing User Formulério de Registo Principal

Detalhes basicos

Todos os campos assinalados com * sdo necessarios.

Credenciais da conta

Nome de utilizador * IbndemoQSBD

@ |le

Palavra-passe* I
Informagdes da empresa

Registration information

‘:i” Idioma Portuguese +

Reiniciar Submeter

@ Nome legal da empresa * bndemo9889

Nome Comercial
Site da empresa
Sede* Selecionar Pais v (i)

Linha de Endereco 1 Andar, Rua, Localidade
Linha de Endereco 2 Andar, Rua, Localidade

Cidade
Estado/Provincia

Codigo Postal ®




Preencher o Formulario

de Registo Principal
(processo L’I niCO) @ Informagdes do contacto principal

Primeiro nome* Abhijeet ®
5. Verifique as informacoes na Aot i) ®
SeCQéO Informagaes do E-mail da empresa * abhijeet.albal@gep.com ®
contacto principal (algumas sao hidhnero e tdketone daempresapridpal BIS0310307 @ Extensio ®
pre_preenChldaS)’ In5|ra um Regido de negdcio do contacto i @

Numero de telefone de
empresa principal

Categoria do Contacto Consulting Services (Y3: g @

Informagdes do contacto secundario

6. Reveja os Termos e Condicoes - , A B , , ©
. . . Primeiro nome Apelido E-mail da empresa Cargo do contacto Codigo ISD NuUmero de Telemovel
e a Politica de Privacidade da

ROChe e G EP: e acelte_os ao Cllcar Li e aceito os termos e condigdes e a politica de privacidade Roche Termos e Condig8es & Politica de Privacidade *
06

na caixa de selecao

Li e aceito os termos e condigGes e a politica de privacidade da GEP_Termos e Condigdes & Politica de Privacidade *

7. Clique em Submeter para concluir

o registo
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Gerir o seu perfil myBuy GEP SMART

E importante garantir que as informacoes no seu perfil de fornecedor sejam o mais precisas possivel.

O myBuy GEP SMART permite que os fornecedores fagam a gestao de algumas das sec¢oes do seu perfil de fornecedor
através da funcionalidade de solicitagao de alteracgao, incluindo:

* Informacoes basicas - Atualize o nome legal do fornecedor e carregue o logétipo da sua empresa
* Certificados - Carregue certificados relevantes
» Estado da diversidade - Indique o estado da diversidade

* Detalhes de contacto - Adicione novos contactos da empresa ou edite 0s existentes, escolha ou altere o contacto
principal

* Informacoes sobre a localizagao - Escolha ou faga alteragoes no campo de gestor de ordens e selecione uma
conta bancaria predefinida por localizagao

+ Detalhes bancarios - Adicione ou altere detalhes bancarios

* Informacoes de marketing - Adicione ou altere informacoes de websites e redes de comunicacao social

Buy
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myBuy | Quick Help Guide

Podera encontrar guias de ajuda rapida adicionais sobre como fazer alteracoes ao seu
perfil de fornecedor do myBuy GEP SMART em roche.com, incluindo:

e Registar-se no myBuy GEP SMART

e Atualizar o perfil de fornecedor do myBuy GEP SMART
e (Gerir ordens de compra

e C(riar faturas

e Criar confirmacao de servico
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https://www.roche.com/about/sustainability/suppliers/invoice/mybuy-gep-smart/

